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Informazioni sul documento

Versione
Versione Data Modifiche apportate
1.0 20/04/2016 | Non applicabile in quanto questa € la prima versione del documento
2.0 13/10/2017 | Aggiornate le schermate di esempio e corretti alcuni errori di battitura.
Inserimento campo obbligatorio "“Costo manodopera” (presentazione busta
economica).

Modifica etichetta “Riepilogo contratti”: nel dettaglio di un contratto si modifica
I'etichetta “Elenco operatori invitati” in “Elenco operatori”.

Aggiunta della visualizzazione “Rettifiche termini di gara” nel dettaglio di una
procedura (qualora fossero presenti eventuali rettifiche).

Introduzione della possibilita di rispondere ad una comunicazione ricevuta, visibile
nell’area personale.

2.1 18/12/2017 | Aggiornate le schermate di esempio.

Presente solo il tasto "Sfoglia..." per allegare i documenti. L'upload degli stessi viene
eseguito in automatico dal sistema.

3.0 16/05/2019 | Esteso capitolo "4.3.1 Compilazione della busta tecnica mediante inserimento dei
valori e upload di documenti” per l'offerta economicamente pil vantaggiosa con
compilazione dei dati dei parametri.

Esteso il capitolo "9 Espletamento della gara (telematica)”

Aggiornamento figure con riferimento alla funzione di upload dei file che ora non
presenta pil il pulsante “Salva”

3.1 31/03/2020 | Correzioni ortografiche e aggiunta di alcune annotazioni
4.0 01/07/2020 | Aggiunto paragrafo 1.1 “Ottimale utilizzo per la navigazione in piattaforma”
5.0 01/03/2021 | Aggiunto paragrafo 7.1 “Lista offerta”
Aggiunto paragrafo 7.5 “Presentazione offerta in forme diverse in gara suddivisa in
lotti”
Scopo

Il presente documento ha l'obiettivo di descrivere le modalita di utilizzo della piattaforma di
e-procurement denominata Appalti&Contratti e-Procurement per la presentazione delle offerte
telematiche in risposta a una procedura a evidenza pubblica o a una procedura riservata.

Riferimenti ad altri documenti

Riferimenti

1. Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti.

Definizioni —acronimi — glossario

Termine — acronimo Significato

Piattaforma telematica Nel contesto di riferimento si intende il sistema informatico (software e hardware)
attraverso il quale & possibile espletare procedure di gara interamente gestite in
modalita digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al “Codice degli Appalti”

Appalti&Contratti e- Riferimento esplicito al nome della piattaforma telematica dell’Ente

Procurement

Piattaforma Sinonimo di piattaforma telematica

di e-procurement

Sistema telematico Sinonimo di piattaforma telematica

Portale Appalti Componente della piattaforma telematica rivolta ad offrire funzionalita specifiche per gli
operatori economici

Operatore economico Si rimanda alla definizione del “Codice degli Appalti”

Procedure telematiche Procedure gestite mediante la piattaforma telematica

Utente Si intende |'operatore economico “utente” della piattaforma telematica
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1 Accesso alla piattaforma telematica

Per le modalita tecniche, la registrazione e l'accesso alla piattaforma telematica Appalti&Contratti e-
Procurement si rimanda al documento “1. Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e
accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”.

Appalti&Contratti e-Procurement €& il nome della piattaforma telematica per |'espletamento delle
procedure di affidamento in modalita elettronica, in particolare nel presente documento si fa riferimento
alla componente dedicata agli operatori economici, il Portale Appalti.

Si riporta sotto la home page della piattaforma telematica, ovvero del portale web di accesso.

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

A - A - A| GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO cerea: [ | o«

Area riservata Elenco bandi di gara
utente:
ﬁ All'interno di questa sezione & possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.
P = Lobbligo di pubkblicazione dei bandi di gara & previsto dall'art. 29 del D Lgs. 50/2016.
m I dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili selezionando il collegamento "Visualizza Scheda’, mentre in caso di
Registrari | Hai dimenticaro la presenza del collegamento "Tabella informativa d indicizzazione” & possibile inoltre accedere alla consultazione dei dati di detiaglio
password? previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.
Informazioni Criteri di ricerca
Accesso area riservata Stazione appaltante : [,, Scegli una stazione appaltante "B
Istruzioni e manuali Titolo * [
FAQ. CIG : [
Accessibilita
Tipologia : [-- Sceqli una tipologia di appalto --B
Assistenza tecnica
Data pubb]icaziom = dal: | al: | (gg/mm/aaaa)
News
Data scadenza : dal- | al: | (gg/mm/aaaa)
Informazioni sulle singole Procedura telematica - |.‘|3

procedure in formato

tabellare PROCEDI

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012) Laricerca ha restituito O risultati.

Ai fini della presente guida si considerino sinonimi di “Appalti&Contratti e-Procurement” i termini:
piattaforma telematica, piattaforma di e-procurement, sistema telematico.
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1.1 Ottimale utilizzo per la navigazione in piattaforma

Per un corretto e ottimale utilizzo di Portale Appalti &€ fondamentale I'utilizzo delle indicazioni suggerite
dalla piattaforma per navigare e spostarsi tra le varie sezioni e argomenti di interesse.

Delibere a contrarre o atto Stato : In corso

equivalente
@ Lotti
Gare e procedure in corso
@ Atti e documenti (art.29 c.1 DLgs 50/2016)

Gare e procedure scadute

Avvisi pubblicdi in corso
DOCUMENTAZIONE DI GARA
Avvisi pubblici scaduti

Avvisi di aggiudicazione, esiti e #) Bando di gara
affidamenti

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI
Elenco operatori economici

Busta amministrativa
Bandi e avvisi d'iscrizione
DGUE

Esiti affidamenti

Busta economica

Offerta economica

COMUNICAZIONI DELLA STAZIONE APPALTANTE

—

Nessuna comunicazione della stazione appaltante

Si raccomanda, inoltre, di NON UTILIZZARE MAI l|e frecce direzionali di navigazione messe a
disposizione dai vari browser:

I:> < (& @ app-eldasoft.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp

:> &« C @ © & 25 https://app-eldasoft. maggiolicloud.it/F

¥ Portale gare d'appaltolBandie s X 4

-
:> < C m (5] https://app-eldasoft.maggioli
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Se si dovesse tentare di spostarsi tra le sezioni utilizzando le frecce di navigazione, la piattaforma
potrebbe restituire il seguente messaggio di invalidazione:

Operazione o navigazione dell'applicazione non consentita

Per ragioni di sicurezza alcune operazioni non possono essere eseguite, in particolare:

1. l'utilizzo del pulsante "Indietro’ del browser: la navigazione deve avvenire esclusivamente utilizzando i link applicativi

2.1utilizzo del comando di "Aggiorna’/"Ricarica pagina corrente” (o F5) del browser: una richiesta gia inviata verra scartata se

reinviata nuovamente
3.il doppio click sui pulsanti (salva, invia, ecc...): analogo al caso precedente

4. l'apertura di nuove "Schede di navigazione o Tab" sulla piattaforma: la navigazione deve avvenire all'interno dell'unica pagina

aperta sulla piattaforma
Si vedano ulteriori dettagli sui manuali d'uso.

Nel qual caso venga visualizzata la presente pagina, la navigazione deve ripartire dalla pagina iniziale.

Vai alla pagina iniziale

In tal caso & sufficiente solo cliccare su “Vai alla pagina iniziale” e quindi sull’area della piattaforma di
interesse e navigare nuovamente tra le sezioni e le schede.

Si raccomanda, inoltre, di NON duplicare mai né aprire piu schede del browser contemporaneamente e
operare sempre e solo su un'unica pagina navigazione, soprattutto dopo aver gia effettuato il login
di accesso.

' MW Portale gare d'appalto x K+ »
N heda a dest
<« C @ httpsi//ap SR EIEALESO mepage.wp

S a scheda in una nuova finestra

/ 4 (3

[ Ricarica an+r [T1

Duplica ti

b Blocca

Disattiva I'audio del sito A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO cercA: [ o«
Chiudi Ctrl + W

Sei -
Chiudi le altre schede
Chiudi schede a destra

Area riservata Elenco bandi di gara

Daceimesdsl 1

é @ https://app-eldasoft.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/home; s

A C : " AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

n All'interno di questa sezione é possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.

30/06/2020 12:51 A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sei qui: Home

Area riservata Elenco bandi di gara

n All'interno di questa sezione ¢é possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.
o aatf 1
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2 Tipi di procedure

Le procedure di affidamento possono essere classificate in procedure a evidenza pubblica e procedure
riservate.

Le procedure di affidamento a evidenza pubblica vengono espletate attraverso la pubblicazione di un
avviso o di un bando di gara, liberamente accessibile per la consultazione.

Avvisi e bandi di gara sono presenti nella piattaforma telematica e liberamente consultabili da chiunque.
Qualunque operatore interessato e in possesso dei requisiti richiesti dal bando puo presentare I'offerta.

Per procedure di affidamento riservate, invece, si intendono quelle non a evidenza pubblica, quindi
quelle seguenti un invito a presentare offerta da parte della Stazione Appaltante a un numero ristretto di
operatori economici.

2.1 Partecipare a una procedura a evidenza pubblica

L'elenco delle procedure a evidenza pubblica, ossia degli avvisi e bandi di gara, € liberamente consultabile
sul Portale Appalti della piattaforma come sotto illustrato.

Istruzioni e manuali Titolo : |
e CIG : [
Accessibilita

Tipologia : |~ Scegli una tipologia di appalto -- B
Assistenza tecnica

Data pubblicazione : dal: | al: | (gg/mm/aaaa)
News

Data scadenza : dal: [ al:| (gg/mm/aaaa)
Informazioni sulle singole Procedura telematica - =

procedure in formato

tabellare PROCEDI

Prospert annuali (art. 1 c. 32
CONTENUTO AGGIORNATO AL 16/10/2017
L.190 del 6/11/2012)

it GRTam] La ricerca ha restituito 1 risultati.

Atti delle| { ministrazioni
aggiudicd |i e degli enti
aggiudicd | distintamente Titolo : Gara di prova
per ogn dura Tipologia appalto : Lavori

CIG : 5706577051

Importo : 300.000,00 €
Gare e procedure scadute Data pubblicazione : 11/03/2020

Stazione appaltante : Comune di Metropolis

Gare e procedure in corso

Avvisi pubblici in corso Data scadenza : 31/12/2020 entro le 12:00
P S Riferimento procedura : G3977

Stato : In corso
Awvvisi di aggiudicazione, esiti e

]
Visualizza scheda Lé Tabella informativa d'indicizzazione @
affidamenti

Il portale presenta una sezione “Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori
distintamente per ogni procedura”, ove sono consultabili tutti gli avvisi e i bandi di gara.

Dall’elenco dei bandi di gara cliccando su “Visualizza scheda” (2) € possibile accedere alla scheda di
dettaglio della gara come sotto illustrato. Se ne evidenziano gli elementi piu significativi, tra cui la
“Documentazione di gara”.
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Istruzioni e manuali STAZIONE APPALTANTE

F.AQ.
Denominazione : Comune di Metropolis
Privacy
Responsabile unico procedi : Rossi Mario
Regole Piattaforma
e-procurement
DATI GENERALI

Assistenza operatori economici

News
Tipologia appalto : Lavori
Informazioni sulle singole Procedura di gara : Procedura aperta
procedure in formato
tabellare Criterio di aggiudicazione : Prezzo piu basso Tra le informazioni disponibili,

e fondamentale quella relativa

jparto s base dilgara =300 0 20 E alla scadenza del termine di

Prospetti annuali (art. 1 ¢. 32

: resentazione dell’offerta
Ll s Loy Data pubblicazione : 11/03/2020 P
Riepilogo contratti
Data scadenza : 31/12/2020 entro le 12:00
Atti delle amministrazioni Riferimento procedura : G3977

aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

Stato : In corso

per ogni procedura @ Lotti
Delibere a contrarre o atto @) At e document art.29 .1 DLgs 50/2016)
equivalente
Gare e procedure in corso DOCUMENTAZIONE DI GARA
Gare e procedure scadute
Avvisi pubblici in corso Bando di gara Questa sezione riporta
tutta la documentazione di
Avvisi pubblici scaduti . gara utile all'operatore
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA AI CONCORRENTI economico per poter
Ricerca partecipare
Busta amministrativa
Esiti
DGUE

Consultata la "Documentazione di gara”, qualora I'operatore economico intenda partecipare alla procedura
telematica, dovra accedere all’Area riservata del portale (vedi istruzioni documento 1 “Modalita
tecniche per l'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”) per
disporre delle funzionalita utili alla presentazione dell’offerta descritte al successivo paragrafo 4.

Mentre, qualora sia prevista dal tipo procedura, € possibile consultare tramite I'apposito tasto (3) la
“Tabella informativa d’indicizzazione”, per il bando esito o avviso di gara selezionato, come prevista
dal DPCM 26 Aprile 2011.

Area riservata Tabella informativa d'indicizzazione

Utente: [admin

In questa sezione é possibile consultare la tabella informativa di indicizzazione, per il bando esito od avviso di gara
Password: [oooooooo.oo

Registrati | Hai dimenticato la

selezionato, come prevista dal DPCM 26 Aprile 2011.

BANDO DI GARA

password? Titolo : Gara di prova

TABELLA INFORMATIVA D'INDICIZZAZIONE PER: BANDI, ESITI ED AVVISI
Informazioni

Istruzioni e manuali

DENOMINAZIONE DELLAMMINISTRAZIONE TIPO DI
TIPO CONTRATTO
F.A.Q. AGGIUDICATRICE AMMINISTRAZIONE

Privacy

Regole Piattaforma BANDO LAVORI COMUNE DI METROPOLIS 9 - COMUNI

e-procurement

Assistenza operatori economici
DOCUMENTAZIONE

News

%) Bando di gara

Informazioni sulle singole

nrocedure in formato Torna alla lista
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2.2 Procedurariservata: invito a presentare offerta

Nel caso di procedure riservate la Stazione Appaltante comunichera la richiesta di offerta (RDQO), ovvero
l'invito a presentare offerta direttamente all’‘operatore economico, in forma non pubblica.

La piattaforma prevede la comunicazione dell’invito mediante mail/PEC, tuttavia |'operatore economico
sara invitato a utilizzare unicamente il Portale Appalti della piattaforma telematica per tutte le
comunicazioni inerenti la procedura di affidamento (richieste chiarimenti, invio documenti, presentazione
dell’offerta, ecc.).

L'operatore economico dovra, pertanto, accedere all’Area riservata del portale (vedi istruzioni nel
documento 1 “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del
Portale Appalti") per disporre delle funzionalita utili alla presentazione dell’offerta descritte al successivo
paragrafo 4.

Si noti che dopo aver effettuato I'accesso all’area riservata, nella sezione Area personale che compare
dopo I'accesso, I'operatore economico trovera in “Comunicazioni” tra le “comunicazioni ricevute” la lettera
di invito gia ricevuta tramite mail/PEC, come illustrato nell’esempio seguente.

Sei qui: Home » Accesso Operatori Economici » Area personale

Area Riservata Area personale

Benvenuto/a INNOVA S.r.l. |
Neil'area | le sono disponibili i coll i per 'accesso alle funzioni specifiche dell'utente una volta entrato nel

Area personale | Esci . . . . - - . . . _— .. .
sistema, quali la gestione dei propri dali personali, il cambic password, 'accesso alle infermazioni per le quaii risulta iscritto o

abilitato, e 'accesso ad eventuali comunicazioni ricevute dall'Ente.

Documenti

Accesso area riservata Profilo Servizi

Istruzionl e manuali I tuoi dati Comunicazioni

FAQ Cambia password 1 comunicazioni ricevute (1 da leggere) <:
Accessibilita 0 comunicazioni archiviate

Cookies Procedure di interesse 0 comunicazioni inviate

Assistenza tecnica ) o Richieste di assistenza
Domande di partecipazione

Richieste di offerta
Amministrazione

Richieste di documenti
Trasparente

Procedure in aggiudicazione o concluse
Bandi di gara e contratti -

Adempimenti Legge 190/2012

Cliccando sul link “comunicazioni ricevute” si verra indirizzati alla lista delle stesse, come da illustrazione.

Sel qui: Home » Accesso Operatori Economici » Area personale

Area Riservata Lista comunicazioni ricevute

Benvenuto/a INNOVA S.r.l. |

Elenco delie comunicazioni ricevute dall Amministrazione. Per consultare i dettagli di una comunicazione selezionare
Area personale | Esci

l'oggetto deila comunicazione di interesse.

Documenti
La ricerca ha restituito 1 risultati.

Accesso area riservata

Istruzioni e manuall O0GGETTO RICEVUTO IL STATO

FAQ
Trasmissione lettera invito relativo alla gara G0226 26/04/2016 13:08:30 Da Leggere
Accessibilita

Cookies Toma all'area personale
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Cliccando sul titolo della comunicazione viene aperto il dettaglio, comprensivo degli allegati, come
illustrato nell’esempio sotto.

Sel qui: Home » Accesso Operatori Economici » Area personale

Area Riservata Dettaglio comunicazione ricevuta
Benvenuto/a INNOVA S.r.l |

Di seguito vengono presentati i dati deila comunicazione ricevuta con gii eventuali documenti allegati.
Area personale | Esci

Documenti Dettaglio

Accesso area riservata Oggetio : Trasmissione lettera invito relativo alla gara G0226

Istruzioni @ manuali
Testo : Con la presente si trasmette in allegato |a lettera dinvito relativa alla gara Servizi di supporto

FAQ tecnico informatico e assistenze murarie per il ripristino della connettivita della biblioteca comunale

con codice CIG: 8364BFBBFB

Accessibilita

Cookles Data invio: 26/04/2016 13:08:30

I mmTatn trala s Data lettura: 26/04/2016 13:10:13 Elenco degli allegati
o della comunicazione

T X Eqakp ) Letiera di Invito
Amministrazione
Trasparente

Bandi di gara e contratti - VAI ALLA PROCEDURA

Adempimenti Legge 190/2012 .
Torna alla lista

Cliccando sul pulsante “Vai alla procedura” verra aperta la scheda di dettaglio della procedura. Si
evidenzia che a questa si pu0 giungere pil rapidamente anche dall’Area personale, cliccando sul link
“Richieste di offerta”.

Area Riservata Dettaglio procedura

Benvenuto/a INNOVA S.r.i. |

Questa i i i dati deliz pi ionata, i i relativi al bando, ovvero

A le | Esci -
rea perscnale | Esc ai documenti che sono richiesti ai concorrenti. Premendo il puisante “Lotti” si accede alle informazioni di dettaglio dei lotti

facenti parte deila procedura.

Documenti
STAZIONE APPALTANTE

Accesso area riservata

Istruzionl @ manuall Denominazione : Comune di Metropalis

LEre unico @ Verdi Gi

Accessiblilta

DATI GENERALI

Cockies

Ay () Titelo : Servizi di supporto tecnico informatico o murarie per il ripristino della connettivita della biblioteca comunale - CIG :
B8364BF88BF8
A irist fone i [} 1 S izi . .
e Pe appaite = S La documentazione allegata alla mail/PEC
Procedura di gara : Acquisizione in economia (cottime fiduciario) P . . .
[ ———— Ctorto. ot samadionst . . dell’invito, visibile nel dettaglio della
. eric di aggludicazions : Frezzo piu basso ah R )
Adempiments Leggs 1mamens comunicazione di cui all'immagine
a base di gara : 12.500,00 € . ! =
Bandi Di Gara precedente, € comunque disponibile

Data pubblicazione : 26/04/2016 12:00:00

X anche nella sezione “Documentazione di
Data scadenza : 27/04/2016 entro le 12:00 . e
Avvisl invito”.

Procedura telematica : S|

Bandi ai gara

Esi

Riferimento procedura : GO226
Ricerca

Stato : In corso

Bandi Di Gara Scaduti
DOCUMENTAZIONE DI INVITO
Bandi

Avvisi 1 Lettera di invito

Elenco Operatori DOCUMENTAZIONE TA Al i
Economici

Busta amministrativa
Bandl & avvisl aiscrizions

Esitl amidamentl art. 37 comma R et=

2 a.gs. 33/2013
Busta economica

Mercato Elettronico £ SDA (et R

Bandl e avvisi d'lscrizione

COMURNICAZIONI DELL' AMMINISTRAZIONE

Nessuna comunicazione dell'amministrazione

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

1 eemunicazieni ricevute

0 comunicazioni archiviate

0 comunicazioni inviate

Invia una nueva comunicazione

LOTTI PRESENTA OFFERTA

Per procedere con la presentazione dell’offerta si rimanda al successivo paragrafo 4.
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3 Richiesta di chiarimenti

Qualora l'operatore economico abbia necessita di porre dei quesiti alla Stazione Appaltante inerenti la
procedura di affidamento, dovra utilizzare le funzionalita di comunicazione messe a disposizione dal
Portale Appalti, di seguito descritte. Le richieste di chiarimenti o quesiti devono essere posti entro i
termini fissati dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito e comunque entro i termini previsti
dal DLgs 50/2016.

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti.

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

e se & una procedura a evidenza pubblica da “Bandi di gara”, scorrere la pagina fino a individuare
quella di interesse, successivamente cliccare su "“Visualizza dettaglio”, come descritto nel
precedente paragrafo 2.1

e se €& una procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la
pagina fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per arrivare alla
scheda “Dettaglio procedura” descritta al termine del precedente paragrafo 2.2

3. Scorrere la pagina di dettaglio della procedura verso il basso; in fondo alla pagina & presente la
sezione “Comunicazioni riservate al concorrente” di seguito illustrata; cliccare quindi su
“Invia una nuova comunicazione”

2d.Igs. 33/2013
Busta economica

Mercato Elettronico E SDA Offerta economica

Bandi e avvisi d'iscrizione

COMUNICAZIONI DELL'AMMINISTRAZIONE

Nessuna comunicazione dell'amministrazione

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

1 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate

0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione <:

LOTTI PRESENTA OFFERTA

4. Compilare i dati inserendo nell’'Oggetto “Richiesta di chiarimenti”, quindi nel corpo del messaggio
I'oggetto della richiesta (oppure rinviare a un eventuale allegato - vedi passo seguente).

Area riservata Nuova comunicazione

'
Benvenuto/a prova ! ALLEGATI RIEPILOGO

Area personale | Esci

Inserire l'oggetto e il testo della comunicazione.
Informazioni
Accesso area riservara
Istruzioni e mamuali 1 campi contrassegnati con (<) sono obbligatori.
FAO Testo
Accessibilita
Oggetto : * |R: R: Richiesta di chiarimenti

Assistenza tecnica

Testo =+ Richiedo chiarimenti in merito alla suddetto procedura di gara.
MNews Grazie.
Distinti Saluti.
Informaxzioni sulle singole PROVA S.p.A.

procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (are. 1 ¢ 32
L 190 del 6/11,/2012)

Riepilogo contratti

Arri delle amministrazioni
aggiudicarrici e degli enti

indicarori distint e
per ogni procedura

Gare e procedure in corso.

Gare e procedure scadute

Avvisi pubblici in corso

Avvisi pubblici scaduri
AVANTI > ANNULLA

P
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5. Procedendo con “Avanti” si giunge alla scheda “Allegati” che consente di allegare al messaggio uno
o piu file, indicando per ciascuno una descrizione; per l'inserimento di un allegato fare riferimento
alle istruzioni presenti nell'immagine seguente

Area riservata Nuova comunicazione
Benvenuto/a prova ! TESTO COMUNICAZIONE RIEPILOGO

Area personale | Esci

ﬂ Inserire gli eventuali allegati alla com 2. premere Sfoglia... e selezionare dal fatamente mediante il

S T R T proprio PC il file da allegare (utilizzare
1. Inserire una descrizione, preferibilmente file in formato PDF).

ovvero un titolo descrittivo L'upload del documento viene eseguito
del documento che si sta per Allegati in automatico dal sistema.

allegare (obbligatorio)
\ Descrizione Allegaro

Accessibilita
Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Assistenza tecnica

News Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a KB

Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri KB.

Informaxzioni sulle singole

procedure in formato
tabellare < INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Prospetti annmuali (art. 1 c. 32
L 190 del 6/11/2012)

6. Procedendo con “Avanti” si giunge alla scheda “Riepilogo” che consente di controllare nuovamente il
testo del messaggio e gli allegati inseriti prima di procedere con l'invio alla Stazione Appaltante;
completare quindi cliccando su “Invia comunicazione”.

Area Riservata Nuova comunicazione
e L TESTO COMUNICAZIONE | ALLEGATI
Area personale | Esci
Verificare i dati inseriti e proseguire confermando ed inviando i dati mediante il puisante "Invia comunicazione".
Documenti
Accesso area riservata
Testo
Istruzioni e manuali
FAQ Oggetio : Richiesta chiarimenti
Accessibilita Testo : Con riferimento alla procedura CIG 1321F46546, disciplinare di gara, all'Art. 26 viene richiesto di
documentare il fatturato specifico. Nel caso di RTI qual'g la quota che deve essere posseduta da
Gookles ciascun membro del raggruppamento? Ringraziando per la cortese attenzione, porgiamo distinti
Assistenza tecnica salutl. INNOVA S.p.A.
Amministrazione Allegati
Trasparente
Documenti inseriti (1) : th fac-simile_abilitazione.rtf
Bandi di gara e contratti -
Adempimenti Legge 190/2012
INVIA COMUNICAZIONE
Dandi Ni Rava
7. 1l processo si conclude con la notifica dell’avvenuto invio della comunicazione con tracciatura della

data e ora di invio (e nel caso sia previsto, anche con il riferimento al numero di protocollo assegnato
alla comunicazione dalla Stazione Appaltante). La notifica di trasmissione viene inviata anche
all’operatore economico tramite mail/PEC.

Sel qui: Home = Bandi di gara » Richieste di offerta

Area Riservata Invio nuova comunicazione

1
e (el Richiesta effettuata con successo.

(o o La sua richiesta & stata inviata il 26/04/2016 15:03:25.

K

TORNA ALLO STEP PRECEDENTE

Documenti
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3.1 Risposta alle richieste di chiarimenti

Le risposte alle richieste di chiarimenti e quesiti vengono pubblicate sul Portale Appalti e sono visibili sulla
scheda di dettaglio della procedura nella sezione dedicata disposta sotto la documentazione di gara.

In particolare vengono inserite nella sezione “Comunicazioni dell’amministrazione” (vedi esempio
nell'immagine seguente) e sono visibili pubblicamente nel caso delle procedure a evidenza pubblica,
oppure solo gli operatori economici invitati a presentare offerta nel caso di procedure riservate.

Le comunicazioni inerenti le risposte ai chiarimenti vengono pubblicate entro i termini fissati dal
bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito e comunque entro i termini previsti dal DLgs 50/2016.

Sel qui: Home ~ Bandl di gara ~ Bandl di gara

Area Riservata Dettaglio procedura
Benvenuto/a INNOVA S.r.l. |
Questa e ai i dati della z . compresi i i relativi al bando, ovvero
i e, A ai documenti che sono richiesti ai ¥ i “Lotti" si accede alle informazioni di dettaglio dei lotti

facenti parte della procedura

Documenti

STAZIONE APPALTANTE

Accesso area riservata

istruzioni e manuall D : Comune di P

FAQ

unico : Bianchi Luigi
Accessibllita
DATI GENERALI

Cookies

Amslateran Saunion Titolo : procedura aperta per la fornitura di una piattaforma software - CIG : 1321F46546

Tipo : Forniture
Amministrazione

Trasparente Procedura di gara : Procedura aperta

Band! dl gara e contratti - Sriscioid] Z20erta gk

Adempimenti Legge 190/2012 Importo a base di gara : 300.000,00 €

Data pubblicazione : 29/03/2016 12:00:00
Bandi Di Gara

Data scadenza : 20/05/2016 entro le 09:00
Bandi al gara

Procedura telematica : S|

Avvist
Esitl Riferimento procedura : GO205
Ricerca Stato : In corso
Bandi Di Gara Scaduti DOCUMENTAZIONE DI GARA
Bandi
) Link TED Bando GUUE
Avvist
) Disciplinare di gara
Elenco Operatori & Capitolato tecnico
Economici

&1 Bando di gara integrale
Bandl e avvisi a'lscrizione
Esiti affidamont! art. 37 comma
2 d.igs. 33/2013

REQUISITI RICHIESTI Al CONCORRENTI

« Fatturato globale nell'ultimo triennio superiore a 3 volte la base d'asta
Mercato Etlettronico E SDA < ©

~ Fatturato specifico pari o superiore alla base d'asta
Bandl e avvisi d'lscrizione

~ Certificato 1SO 9000
~ Fatturato globale nell'ultimo triennio superiore a 3 volte la base d'asta
~ Fatturato specifico pari o superiore alla base d'asta

~ Certificato ISO 9000

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI

Busta amministrativa

Domanda di partecipazione

Busta tecnica

Offerta tecnica

Busta economica

Offerta economica

COMUNICAZIONI DELL'AMMINISTRAZIONE

Pubblicato il 26/04/2016

Charimenti n. 1 - Domanda

Con riferimento alla procedura CIG 1321F46546, disciplinare di gara. allArt. 26 viene richiesto di doc: il fatturato . Net
caso di RTI qual'® la quota che deve essere posseduta da clascun membro del raggruppamento?

Risposta:

1l raggrt deve nel suo il 100% del requisito. L'impresa ia deve almeno Il 60% del

requisito. Le imprese mandanti almeno il 20%. Si rimanda all'Art. 20 ove sono indicati analoghe quote per gli altri requisiti. Si allega il
fac-simle con esempio RTI.

& FAC-simile

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
1 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

LOTTI PRESENTA OFFERTA

Tormna alla lista
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4 Presentare I'offerta

Per presentare |'offerta in risposta ad un bando di gara o ad una lettera di invito, I'operatore economico

deve:

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di interesse:

se procedura ad evidenza pubblica da “Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente per ogni procedura”, scorrere la pagina fino ad individuare la
procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza scheda” come descritto nel precedente
paragrafo 2.1

se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la pagina
fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza scheda” per arrivare alla scheda
“Dettaglio procedura” descritta al termine del paragrafo 2.2

Scorrere la pagina di dettaglio della procedura verso il basso; in fondo alla pagina & presente il

pulsante “Presenta offerta” di seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante “Presenta offerta” per
procedere

~ Fatiurato globale nell'ultimo triennio superiore a 3 volte la base d'asia
~ Fatturato specifico pari o superiore alla base d'asta

« Certificato SO 9000

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI

Busta amministrativa

Domanda di partecipazione

Busta tecnica

Offerta tecnica

Busta economica

Offerta economica

COMUNICAZIONI DELL' AMMINISTRAZIONE

Pubblicato il 26/04/2016

Charimenti n. 1 - Domanda:

Con riferimento alla procedura CIG 1321F46548, disciplinare di gara. all'Art. 26 viene richiesto di documentare il fatturato specifico. Nel
caso di RTI qual'é la quota che deve essere posseduta da ciascun membro del raggruppamento?

Risposta:

Il raggruppamento deve possedere nel suo complesso il 100% del requisito. L'impresa mandataria deve possedere almenc il 60% del
requisito. Le imprese mandanti almeno il 20%. Si rimanda all'Art. 20 ove sono indicati analoghe quote per gli altri requisiti. Si allega il
fac-simle con esempio RTI.

1 FAC-simile

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
1 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

PRESENTA OFFERTA <:

[ I

Pagina 13




4.1 Inizio compilazione offerta

Dopo aver cliccato sul pulsante “Presenta offerta” di cui sopra, viene presentata la pagina
“Invio buste telematiche offerta” sotto illustrata, che mostra tutti i passi che sara necessario eseguire
per presentare [|'offerta, inizialmente disabilitati, tranne il primo passo da eseguire che &
“Inizia compilazione offerta”.

B . .
Areapesanale [Escl Invio buste telematiche offerta
Informazioni 11 sistema prevede il caricamento dei file in pitt "buste digitali” in maniera concettualmente simile alla gestione
Stziont e niyalt tradizionale cartacea. Solo al completamento l'operatore puo procedere con I'invio dell'offerta, ossia viene trasmesso il

*plico digitale’ contenente tutte le "buste digitali”. Pertanto per procedere all'invio delle buste telematiche per I'offerta

F.AQ. s
occorre procedere nella seguente modalita:
Privacy : e Se s o 3 Ses 5z 2
w selezionare "Inizia compilazione offerta” per imp e alcune informazioni basilari per le buste da inviare, quali la
Regole Piattaforma modalita di partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della
e-procurement procedura si attivano le buste previste per la gara
Assi iec ici m selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione relativa
P
News » verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed i documenti raccolti dalla procedura

u selezionare "Conferma e invia offerta” per procedere all'invio effettivo dei dati; nel caso di gare a lotti, I'offerta sara

<

Informazioni sulle singole inviabile solo quando si saranno inseriti i dati ed i documenti su tutti i lotti di gara di interesse.

procedure in formato
tabellare

Inizia compilazione offerta

e

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni

aggiudicatrici e | | pasqi seguenti verranno
aggiudicatori dif attivati solo dopo aver
per ogni procedi| completato il passo “Inizia
compilazione offerta”
Delibere a contrarre 0 atio

i)

equivalente

®
® ® ® ® @

A

Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute

Avvisi pubblici in corso Torna alla procedura

1. Procedere cliccando su “Inizia compilazione offerta”; viene presentata la sintesi dei dati
anagrafici dell'operatore economico affinché proceda a verificare che siano aggiornati; cliccando sul
pulsante “Modifica” e possibile visualizzare e/o aggiornare tutti i dati anagrafici.

(per ulteriori dettagli sull’aggiornamento dei dati anagrafici si rimanda al documento specifico: 1“Modalita
tecniche per l'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”).
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Area riservata Presentazione offerta

)
Benvenuto/a prova ! FORMA DI PARTECIPAZIONE RIEPILOGO

Area personale | Esci

Di seguito vengono presentati i dati anagrafici generali dell'operatore economico. Per modificare i dati anagrafici o visualizzarne il
Informazioni dettaglio premere il bottone "Modifica” In caso di dati dell'operatore incompleti, viene bloccato l'accesso al passo successivo
fintantoché I dati dell'operatore non vengono aggiornati completamente.
Accesso area riservata

Istruzioni e manuali e 5 .
Dati principali dell'operatore economico

F.AQ.
Ragione sociale o denominazione :  prova
Accessibilita
Assist e Tipologia : Impresa (art.45 c.2/a DLgs 50/2016)
News Forma giuridica : Soclet per azioni
Codice fiscale : 01487420661
Informazioni sulle singole
procedure in formato Partita IVA : 01437420661
tabellare
Sede legale : Wia Reginato 87, 31100 Treviso (TV) - Italia
Prospetti annuali (art. 1 ¢. 32
Posta eletronica: Email : nicola pitton@maggioli.it PEC : nicola pitton@maggioli it
L.190 del 6/11/2012)
Riepilogo contratd Legali rappresentanti : Flanders Ned dal 01/01/1992
Direttori tecnici : nd.

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente MODIFICA AVANTI > ANNULLA

per ogni procedura

Procedendo con “Avanti” si arriva al passo in cui indicare la “forma di partecipazione” alla
procedura che pud essere come “operatore economico singolo” oppure come “raggruppamento
temporaneo di operatori economici”; nel caso partecipazione come raggruppamento si vedano le
istruzioni al successivo paragrafo 4.1.1.

Si consideri al momento il caso di partecipazione come singolo operatore economico, lasciando quindi
a "No” la risposta al quesito, come sotto illustrato.

2017 11-45 A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO CERCA- _ oK

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Gare e procedure in corso

Area riservata Presentazione offerta

!
T e e = DATI ANAGRAFICT RIEPILOGO

Area personale | Esci

Se previsto dal bando, é possibile presentare offerta come raggruppamento temporaneo. In tal caso é necessario che le operazioni di
Informazioni inserimento dati nel presente sito web vengano effettuate dall'impresa mandataria del raggruppamento specificande “Si” nella
casella sotto riportata ed indicandone la denominazione.
Accesso area riservata

Istruzioni e manuali 1 campi contrassegnati con (*) sono obbligaton

F.AQ.
Forma di partecipazione

Accessibilitd

Assistenza tecnica Limpresa partecipa come mandataria ('si @No
di un raggruppamento temporaneo? *

News

S 5 < INDIETRO AVANTI > ANNULLA
Informazioni sulle singole

procedure in formato
tabellare
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3. Procedendo con “Avanti” si arriva al passo “Riepilogo” ove confermare i dati anagrafici e la forma di
partecipazione.
Cliccare su “Conferma” per completare le operazioni e ritornare alla pagina di partenza intitolata
“Invio buste telematiche offerta”.

A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO CERCA- _ oK

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Gare e procedure in corso

Area riservata Presentazione offerta

!
Eshiers il DATI ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE

Area personale | Esci

Per presentare l'offerta confermare prima 1 dati di seguito riportati.
Informazioni

Accesso area riservata

Riepilogo
Istruzioni e manuali
F.A.Q. Oggetto Gara di prova
Accessibilita Operatore economico prova
fssistenza tecnica Legali rappresentanti Flanders Ned dal 01/01/1992
News
Dirertori tecnici nd
Informazioni sulle singole Partecipa come mandataria di un No
procedure in formato Taggruppamento temporaneo
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32 < INDIETRO CONFERMA ANNULLA

L.190 del 6/11/2012)

Procedere quindi con la predisposizione della busta amministrativa come descritto al paragrafo 4.2.
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4.1.1 Presentare I'offerta come raggruppamento temporaneo di operatori

Qualora l'operatore economico intenda presentare l'offerta non singolarmente, ma come raggruppamento
temporaneo di operatori economici, sara necessario che le operazioni all'interno della piattaforma
telematica vengano effettuate dall’operatore “capogruppo” o “mandatario” del raggruppamento.

Costui dovra eseguire i medesimi passi descritti al precedente paragrafo 4.1 fino al punto 2, giungendo
alla videata sotto illustrata “Forma di partecipazione”, ove dovra indicare “Si” al quesito “Limpresa
partecipa come mandataria di un raggruppamento temporaneo?”.

Dovra quindi specificare nel campo “Denominazione raggruppamento temporaneo” un nome
convenzionale attribuito al raggruppamento (che verra utilizzato dalla Stazione Appaltante per identificare
celermente il raggruppamento in fase di gara, fermo restando la composizione dello stesso e gli obblighi
di rappresentanza posti all'impresa mandataria).

Area riservata Presentazione offerta

!
EEnE b Qe DATI ANAGRAFICI COMPOSIZIONE RAGGRUPPAMENTO | RIEPILOGO

Area personale | Esci

Se previsto dal bando, é possibile presentare offerta come raggruppamento temporaneo. In tal caso é necessario che le operazioni di
Informazioni inserimenta dati nel presente sito web vengano effettuate dall'impresa mandataria del raggruppamento specificando “Si” nella
casella sotto ripertata ed indican la denominazione.
Accesso area riservata

Istruzioni ¢ manuali 1 campi contrassegnati con (*) sono obblig:

F.A.Q.
Forma di partecipazione
Accessibilita
= - = @ 6
[ EmTeT poTT Limpresa partecipa come mandataria @8i /No
di un raggruppamento temporaneo? *

News

D inazione raggrupp RTI PROVA - ELDA - ALI

S o t gt
Informazioni sulle singole sy

procedure in formato

tabellare < INDIETRO | AVANTI > | ANNULLA

Thracrmatti ammaaali fave 1~ 70

Proseguendo con il pulsante “Avanti” verra visualizzata la pagina “Composizione del raggruppamento” ove
dovranno essere specificati i dati anagrafici e le quote di partecipazione di ciascun membro del
raggruppamento.

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Gare e procedure in corso

Area riservata Presentazione offerta

!
B D e DATI ANAGRAFICI | FORMA DI PARTECIPAZIONE RIEPILOGO

Area personale | Esci

ﬂ Inserire la quota di partecipazione della mandataria ed i dati relativi a tutte le mandanti che partecipano al raggruppamento

Informazioni temporaneo.

Accesso area riservata

Mandataria
Istruzioni e manuali
Tam Ragione sociale : Pprova
Accessibilita Nazione : Italia
Assistenza tecnica Codice fiscale : 01487420661
News

Partita IVA : 01487420661

Informazioni sulle singole Quota di partecipazione : * 60.0 <:

procedure in formato
tabellare
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Per inserire le anagrafiche degli operatori economici mandanti € necessario compilare la sezione intitolata
“Nuova mandante” e cliccare sul pulsante "Aggiungi” come evidenziato nella figura sottostante.

Accessibilita Nazione : Tralia
Assistenza tecnica Codice fiscale : 01487420661
News

Partita IVA : 01487420661
Informazioni sulle singole Quota di partecipazione : * 800
procedure in formato
tabellare

Elenco delle mandanti

Prospett annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012) Ragione sociale Codice fiscale Parrita IVA Quorta Azioni

Riepilogo contratti

1 campi contrassegnati con (*) seno obbligatorl.

Atti delle ammin ~ mandante
aggiudicatrici e
aggiudicatori distintamente Ragione sociale : * [ELDA s.p A
per ogni procedura

Tipologia : * |Impresa (art.45 c.2/a DLgs 50/2016) E
Gare e procedure in corso

Nazione : " |Ita|ia El
Gare e procedure scadute
Avvisi pubblici in corso adiefincal i fo1476970568 Compilare i dati anagrafici di

) tutti gli operatori mandanti del

Awvisi pubblici scaduti Partita IVA : * |0 1476970668 raggruppamento.

N . Inserire i dati di ogni operatore
Awvisi di aggiudicazione, esiti e OQuota di partecipazione : * e cliccare su “Aggiungi” per

[30
affidamenti aggiungerlo nell’elenco
< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Per ogni anagrafica aggiunta viene popolato I'Elenco delle mandanti sotto raffigurato.

!
bR e DATI ANAGRAFICI | FORMA DI PARTECIPAZIONE RIEPILOGO

Area personale | Esci

Informazioni

Inserire la quota di partecipazione della mandataria ed i dati relativi a tutte le mandanti che partecipano al raggruppamento
temporaneo.

Arcesso area riservata

Mandataria
Istruzioni e mamuali
F.AO. Ragione sociale : prova
Accessibilita Nazione : Tralia
Assistenza tecnica Codice fiscale : 01487420661 A :
Se & necessario controllare o
News . modificare i dati anagrafici di
Partita IVA : 01487420661 una delle mandanti cliccare
sullicona di modifica
Informazioni sulle singole Quota di partecipazione : * 60.0 Utilizzare I'icona di eliminazione
) per cancellare |'anagrafica
procedure in formato
tabellare
Elenco delle mandanti
Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012) Ragione sociale Codice fiscale Partita IVA Quota Azijoni
Riepilogo contrarti ELDASpA. 01476970668 01476970668 30.0 £ o
ALISpA. 01442240030 01442240030 10.0 )
Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente I campi contrassegnat con (*) sono obbligatori.

per ogni procedura - -
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Terminato l'inserimento delle mandanti del raggruppamento, procedere con “Avanti” e concludere
I'inserimento cliccando sul pulsante “Conferma”.
Procedere quindi con la predisposizione della busta amministrativa come descritto al paragrafo 4.2.

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

18/10/2017 1149 A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO CERCA- _ oK

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric .. » Gare e procedure in corso

Area riservata Presentazione offerta

]
Bl e DATI ANAGRAFICI | FORMA DI PARTECIPAZIONE COMPOSIZIONE RAGGRUPPAMENTO

Area personale | Esci

Per presentare l'offerta confermare prima i dati di seguito riportati
Informazioni

Accesso area riservata

Riepilogo
Istruzioni e manuali
F.AOQ. Oggetto Gara di prova
Accessibilita Operatore economico prova
Assistenza tecnica ali =
Ll D ra R am e Flanders Ned dal 01/01/1992
News
Direttori tecnici nd
Informagzioni sulle singole Partecipa come mandataria di un Si, per conto di RTI PROVA - ELDA - ALI
pmcedure in formam raggruppamento temporaneo
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32 < INDIETRO CONFERMA ANNULLA

L.190 del 6/11/2012)

4.1.2 Cambiare forma di partecipazione

Nel caso si decida di cambiare forma di partecipazione da operatore singolo a raggruppamento di
operatori economici o viceversa, & sufficiente ritornare nel passo “Inizia compilazione offerta” e ripetere le
operazioni.

ATTENZIONE: in tal caso tutti i dati e i documenti precedentemente caricati verranno distrutti dal
sistema e non sara possibile recuperarli (anche perché dovranno essere rivisti in ragione della nuova
forma di partecipazione singola o aggregata che si & scelto)!

Prima di effettuare tale operazione, assicurarsi di disporre di una copia dei file sul proprio PC!
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4.2 Predisporre la busta amministrativa

Terminate le operazioni preliminari sopra descritte nel passo “Inizia compilazione offerta” & possibile
procedere con la compilazione della "Busta amministrativa” cliccando nell’'omonima voce.

Benvenuto/a prova !

Per procedere all'invio delle buste telematiche per I'offerta occorre procedere nella seguente modalita:
Area personale | Esci

m selezionare "Inizia compilazione offerta” per impostare aleune informazioni basilari per le buste da inviare, quali la modalita di

partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura si attivano le buste

Informazioni previste per la gara
S o R e et u selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione relativa

u verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed i documenti raccolti dalla procedura

Istruzioni e manuali
m selezionare "Conferma e invia offerta™ per procedere all'invio effettivo dei dati.
F.A.Q.
Accessibilita
Assistenza tecnica 2
* Inizia compilazione offerta
News

Busta amminisirativa

Informazioni sulle singole
procedure in formato

tabellare
Busta tecnica

e

Prospetti annuali (art. 1 c. 32

L.190 del 6/11/2012)
Busta economica

®

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

[iii]
® ® ® ® ® @

A

Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute Torna alla procedura

La busta amministrativa pud prevedere una lista predefinita di documenti richiesti dalla Stazione
Appaltante, in tal caso fare riferimento al successivo paragrafo 4.2.1 che illustra le modalita di
caricamento dei file per ciascuna voce specifica.

Qualora non vi siano voci predefinite in lista, ci si trovera in presenza di una pagina come quella
sotto raffigurata. Da questa pagina € possibile allegare tutta la documentazione richiesta nel
bando/disciplinare di gara o nella lettera di invito, come di seguito illustrato.

Area riservata Documenti della Busta Amministrativa

Benvenuto/a prova !

Allegare la documentazione richiesta per la busta amministrativa.
AT nale | Esci - Fora s - 3 - -
e (sl Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia...".

Si ponga attenzione ai limiti Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la “descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il

prestabiliti relativi alle pulsante "Sfoglia...”
dimensioni dei singo|i file che Completare I'operazione con il comando “Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricato.
verranno caricati e all’insieme di ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o
tutti i file che verjra_nno f:aricati della lettera di invito ed allegare TUTTA la d i ivi richie !

nella busta amministrativa.
N.B.: le dimensioni massime qui
riportate sono esemplificative I documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.

'’

possono variare a seconda della
piattaforma. TrEEE

News

Descrizione Fac-simile Allegato
Informazioni sulle singole Nessun file selezionato.

procedure in formato

tabellare Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

T Ii (art. 1 c. 32 Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.

1.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contrarti < TORNA AL MENU"

Atti delle amministrazioni
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1. Predisporre il documento da caricare partendo dall’eventuale fac-simile pubblicato dalla Stazione
Appaltante e presente nella sezione “Documentazione di gara” (vedi paragrafo 2.1) ovvero allegato
alla lettera di invito (vedi paragrafo 2.2). Se richiesto dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di
invito, produrre il file in formato PDF (o nel formato richiesto) e firmarlo digitalmente.

2. Inserire nel campo obbligatorio la “Descrizione” il titolo del documento che si sta per allegare;
successivamente cliccare su “Sfoglia...” per selezionare il file da caricare.

Area riservata Documenti della Busta Amministrativa

Benvenuto/a prova !
ﬂ Allegare la documentazione richiesta per la busta amministrativa.

ELTEE SR Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia...".

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la “descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il

Informazioni pulsante "Sfoglia..."
Completare I'operazione con il comando "Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricato.
Accesso area riservata ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o
ST TR e T della lettera di invito ed allegare TUTTA la documentazione ivi richiesta!
F.A.Q.
I documenti contrassegnati con (*) sono obblig: T procedere all'invio della domanda.
Accessibilita
_ R Documenti
Assistenza tecnica
News
Descrizione Fac-simile Allegato
——
Informazioni sulle sii Descrizione titolari Sfoglia... | Nessun file selezionato.
procedure in formato
tabellare

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

T e 1 e 5 Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per aluri 3230 KB.

L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti < TORNA AL MENU'

Atti delle amministrazioni

nooindiratriri o deoli onti

3. Il documento viene caricato automaticamente. Attendere il completamento dell’'operazione.

ATTENZIONE: non eccedere le dimensioni massime previste per ciascun file e per lI'insieme
dei file previsti per la busta evidenziati nella pagina!

4. Terminato l'upload € visibile il nome del file che si & allegato, la dimensione e un’icona utile ad
eliminare il file in caso di errori per poter poi ripetere I'operazione di upload.
E anche possibile scaricare il file cliccando sul nome dello stesso (ad esempio per accertarsi di aver
caricato il file corretto, controllare che non sia corrotto, ecc.).

Documenti
Viene visualizzata la
descrizione inserita per il file Cliccare qui se si desidera
e eliminare il file caricato
Descrizione Fac-simile Allegato N4
= = = = ‘ - = il
Descrizione titolari 31 Certificazione.txt (1 KB) Ll

= Viene visualizzato il nome del
Fatturato % fatturato.ixt (1 KB) LW file caricato e la dimensione.
Cliccando I'icona € possibile

\l effettuarne il download.
Nessun file selezionato.

Sfoglia

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Hai caricato documenti per 1892 KB, e puoi caricare documenti per altri 3228 KB.

Viene visualizzata lo spazio

occupato e ancora disponibile per < TORNA AL MENU'
caricare altri file nella busta
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5. Ripetere i passi precedenti per caricare tutti i file relativi a tutti i documenti richiesti per la busta
amministrativa.

4.2.1 Caricamento dei file nella lista documenti predefinita

La Stazione Appaltante pud predefinire la lista dei documenti che dovranno essere caricati dall’operatore
economico all'interno della busta amministrativa.

ATTENZIONE: la lista predefinita della documentazione richiesta puo essere parziale!

Ad esempio potrebbe contenere solo documenti validi per tutti gli operatori a prescindere dalla forma di
partecipazione, oppure taluni documenti per i quali la Stazione Appaltante desidera mettere a
disposizione uno specifico fac-simile o controllare il formato del file caricato, ecc., ecc.

Il concorrente deve sempre fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o
alla lettera d’invito e allegare tutta la documentazione richiesta!

Qualora la Stazione Appaltante abbia predefinito la lista dei documenti richiesti, ci si trovera di
fronte ad una pagina simile a quella sotto raffigurata.

Area riservata Documenti della Busta Amministrativa

Benvenuto/a prova !
Allegare la documentazione richiesta per la busta amministrativa.
E e Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia._."

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il

pulsante "Sfoglia..."

Informazioni
Completare I'operaziene con il comando "Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricato.
Accesso area riservata ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o
R el della lettera di invito ed allegare TUTTA la documentazione ivi richiesta!
F.A.Q.
I documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.
Accessibilita
Documenti
Assistenza tecnica
News
Descrizione Fac-simile Allegato
Informazioni sulle singole [ % ] Documentazione amministrativa * t sfoglia... | Nessun file selezionato.
procedure in formato
tabellare Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Prospett annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 5120 KB.
Riepilogo contratti

. . L < TORNA AL MENU"
Atti delle amministrazioni _

asoiudicatrici e deoli enti

Nellimmagine seguente vengono evidenziate le particolarita della lista dei documenti predefiniti richiesti
dalla Stazione Appaltante.
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Area riservata Documenti della Busta Amministrativa
Benvenuto/a prova !

Allegare la documentazione richiesta per la busta amministrativa.
Lol ] Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia...".

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il

Informazioni pulsante "Sfoglia...”
Completare I'operaziene con il comando "Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricato.
ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMFPRE fare riferimento alle ind i del bando/disciplii

della lettera di invito ed allegare TUTTA la documentazione ivi richiesta!

Accesso area riservata e di gara o

Istruzioni e manuali

F.AQ.

X . . L 3 rtate modifiche ai documenti non ancora salvate.
La presenza dell’icona fornisce informazioni R fi

relative al formato del file (P7M, PDF, ecc.). In

assenza dell’icona il sistema accetta formati
diversi tra quelli previsti a livello generale.
Fare sempre riferimento al bando/disciplinare

segnati con (*)

L'asterisco indica che
il documento deve
essere allegato

1l'invio della domanda.

= o alla lettera di invito riguardo le indicazioni
sul formato dei file da allegare.

procedure in formato

obbligatoriamente

tabellare izione Fac-simile Allegato
Prosperti annuali (art. 1 c. 32 ] Documentazione amministrativa * th %1 Busta amministrativa.p7m (1890 KB) (]

1.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contrarti

m Nessun flIEsN\<I
L'icona indica la disponibilita di un fac-

simile predisposto dalla Stazione
Appaltante che puo essere scaricato.
E sempre consigliabile utilizzare i fac-
simili della Stazione appaltante

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Atti delle amministrazioni

aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.

per ogni procedura

< TORNA AL MENU'

D T —

Per caricare un documento predefinito richiesto nella busta amministrativa fare quindi
riferimento alle istruzioni di seguito fornite.

1. Se disponibile, scaricare il fac-simile predisposto dalla Stazione Appaltante (vedi immagine)

[ lé ] Documentazione ammi.u.iﬂl::> ﬁ

2. Compilare il fac-simile o predisporre il documento con i propri strumenti di word processor.
Se richiesto dal sistema, ovvero dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito, produrre il file
in formato PDF (o nel formato richiesto) e firmarlo digitalmente.
Cliccare quindi sul pulsante “Sfoglia...” per selezionare il file da caricare.

E*]_:>
Sfoglia... | Nessun file selezionato.

3. 1l file verra caricato in automatica dal sistema. Terminato |'upload & visibile il nome del file che si &
allegato, la dimensione e un’icona utile ad eliminare il file in caso di errori per poter poi ripetere
I'operazione di upload.

E anche possibile scaricare il file cliccando sul nome dello stesso (ad esempio per accertarsi di aver
caricato il file corretto, controllare che non sia corrotto, ecc.)

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

[ %&] Documentazione amministrativa *

Cliccare qui se si desidera
Documenti eliminare il file caricato sul
Portale Appalti e poi ripetere
Viene visualizzato il nome del file le operazioni di upload
caricato e la dimensione.
Descrizione Cliccando l'icona o sul nome & Allegato
possibile farne il download.
[ %& ] Documentazione amministrativa * = th test prova.p7m (1890 KB) Wl
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4. Procedere analogamente con gli altri allegati.

Documenti
Descrizione Fac-simile Allegato
Descrizione titolari th Certificazione.txt (1 KB) m)
i
Fatturato th faruravo.oxx (1 KB) W

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Hai calicaW 1892 KB, e puoi caricare documenti per altri 3228 KB.

Per ogni file caricato il sistema
evidenzia lo spazio complessivo

occupato per la busta che non )
deve eccedere il limite < TORNA AL MENU

prestabilito ed evidenziato

5. Per caricare un documento non presente nella lista, ma richiesto dal bando/disciplinare di gara o dalla
lettera di invito, scorrere la lista (con I'eventuale scroll-bar) fino in fondo, inserire la descrizione
del documento, premere “Sfoglia...” per selezionare il file e attendere il caricamento dello stesso.

Documenti
Descrizione Fac-simile Allegato
Descrizione titolari 4 Certificazione.txt (1 KB) r
1
Fatturato 4 farmuraro.mxt (1 KB) Wl

A

Sfoglia... | Nessun file seleziona<:|

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Hai caricato documenti per 1892 KB, e puoi caricare documenti per altri 3228 KB.

< TORNA AL MENU'
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4.3 Predisporre la busta tecnica

Qualora la procedura di affidamento lo preveda, nella pagina “Invio buste telematiche offerta” sara
presente anche la voce “Busta tecnica” sotto illustrata.

La busta sara accessibile solo dopo aver superato il passo “Inizia compilazione offerta” descritto al
precedente paragrafo 4.1.

Area riservata Invio buste telematiche offerta

Benvenurto/a prova !

Per procedere all'invio delle buste telematiche per l'offerta occorre procedere nella seguente modalita:
Area personale | Esci
» selezionare “Inizia compilazione offerta” per impostare aleune informazioni basilari per le buste da inviare, quali la modalita di

partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura si attivano le buste

Informazioni previste per la gara

- L 1 3 1
T selezionare ogni busta prevista per allegare ¢ salvare la documentazione relativa

L i n verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed i documenti raccolti dalla procedura
Istruzioni e manuali

» selezionare “Conferma e invia offerta” per procedere all'invio effettivo dei dati.
F.A.Q.
Accessibilita

Assistenza tecnica
Inizia compilazione offerta

-t

News

Busta amministrativa

Informagzioni sulle singole
procedure in formato

tabellare
Busta tecnica

Prospetti annuali (art. 1 c. 32

L.190 del 6/11/2012)
Busta economica

® %

Riepilogo contratti

i)

Atti delle amministrazioni Riepilogo
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura Conferma e invia offerta

® ® ® ® ® @

A

Gare e procedure in corso

Torna alla procedura

Gare e procedure scadute

Cliccando sul relativo tasto “Busta tecnica” la piattaforma telematica presentera la pagina
“Documenti della Busta Tecnica” simile a quella sotto raffigurata ove poter caricare la documentazione
richiesta dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.

La pagina funziona in modalita del tutto analoga a quanto descritto e illustrato nei precedenti paragrafi
4.2 e 4.2.1, inerenti la predisposizione della “"Busta amministrativa” ai quali si rimanda per eventuali
dettagli e particolarita; nel seguito si riportano le istruzioni in forma sintetica.
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4.3.1 Compilazione della busta tecnica mediante inserimento dei valori e
upload di documenti

Nel caso la procedura lo richieda, I'Operatore Economico potra inserire l'offerta tecnica andando a
valorizzare in autonomia ogni criterio di valutazione richiesto.

CRITERI DI VALUTAZIONE ‘ SCARICA OFFERTA H DOCUMENTI

ﬂ Inserire 'offerta tecnica valorizzando ogni criterio di valutazione richiesto.

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Dati della gara

Titolo : OEPV per manuale operatori

Offerta tecnica

Possesso certificazione X : * [-- Scegli un valore -- ~ <:|
Risorse a disposizione : * I (indicare un intero) <:|

Quantita macchinari a I (indicare un intero)

disposizione : *

AVANTI > ANNULLA

All'interno dei campi |'Operatore Economico andra ad inserire i propri valori o, eventualmente,
selezionando le scelte suggerite da un menu a tendina.
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CRITERI DI VALUTAZIONE SCARICA OFFERTA H DOCUMENTI

ﬂ Inserire I'offerta tecnica valorizzando ogni criterio di valutazione richiesto.

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Dati della gara

Titolo : OEPV per manuale operatori

Offerta tecnica

Possesso certificazione X : * |s1 v
Risorse a disposizione : * |15 (indicare un intero)
Quantita macchinari a |2 (indicare un intero)

disposizione : *

|::> AVANTI > [ ANNULLA

Una volta che I'Operatore Economico avra inserito nei rispettivi campi i propri valori potra accedere alla
fase successiva della procedura cliccando sul tasto "AVANTI". In questa schermata si potra procedere
alla generazione automatica da parte del sistema del’lOFFERTA TECNICA in formato PDF.

Offerta tecnica

Apertura di OffertaTecnica.pdf iii iil DOCUMENTI

E stato scelto di aprire:

| OffertaTecnica.pdf

tipo: Adobe Acrobat Document lica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successivo
da: https.//app-eldasoftmaggiolicloud.it

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

(O Aprirlo con | Adobe Acrobat Reader DC (predefinita) ~

@ Salva file

[ Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.
rma. Selezionare il firmatario :

oK Annulla

GENERA PDF OFFERTA TECNICA <:|
< INDIETRO [| AVANTI > | ANNULLA

Cliccando su "GENERA PDF OFFERTA TECNICA" Verra richiesto il download dell’offerta in formato PDF,
con il riepilogo dei valori inseriti nei campi richiesti.
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Informazioni riepilogative dell'offerta tecnica

OFFERTA TECNICA RELATIVA A :
Codice richiesta di offerta G2347

Oggetto OEPV per manuale operatori

CRITERI DI VALUTAZIONE
Possesso certificazione X Si
Risorse a disposizione 15
Quantita macchinari a disposizione 2

ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA
SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE

Successivamente si dovra nuovamente cliccare su "AVANTI” per poter inserire e allegare il documento
dell'offerta tecnica attraverso il tasto "SFOGLIA"

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Documenti
Descrizione Fac-simile Allegato
[%& ] Offerta tecnica * Nessun file selezionato. <:|

‘Inserire una descrizione per allegare ur‘ Sfoglia... Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 15360 KB.

Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 51200 KB.

< INDIETRO < TORNA AL MENU'

Dopo aver fatto l'upload del file PDF firmato digitalmente, si potra tornare al menu principale per
proseguire con la successiva fase dell’Offerta Economica.
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I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Documenti
Descrizione Fac-simile Allegato
[ ] Offerta tecnica * @ OffertaTecnica.pdf.p7m (351 KB) W

|Inserire una descrizione per allegare ur\ Sfoglia... Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 15360 KB.

Hai caricato documenti per 351 KB, e puoi caricare documenti per altri 50849 KB.

< INDIETRO | < TORNA AL MENU' <:|

ATTENZIONE: una svolta questa operazione e, gualora si voglia modificare i valori tecnici gia espressi,
sara necessario ripetere l'inserimento dei valori dall'inizio, generare un nuovo PDE dell’offerta tecnica,
firmarlo digitalmente e infine rifare l'upload del file.

4.3.2 Compilazione della busta tecnica mediante upload di documenti

Area riservata Documenti della Busta Tecnica

Benwvenuto/a prova !
Allegare la documentazione richiesta per la busta tecnica.
AT male | Esci . S N 5 3 a o S
e R Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia...".

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la “descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il

Informazioni pulsante "Sfoglia. ..
Completare 'operazione con il comando "Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricato.
Accesso area riservata ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bande/disciplinare di gara o
T Tl o e it della lettera di invito ed allegare TUTTA la documentazione ivi richiesta!
F.A.Q.
I documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.
Accessibilita
Documenti
Assistenza tecnica
News
Descrizione Fac-simile Allegato
Informazioni sulle singole [ %] Offerta tecnica * th Sfoglia... | Nessun file selezionato.
procedure in formato
tabellare Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Prospetti annuali (art. 1 c. 32

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
1190 del 6/11/2012)

Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 5120 KB.
Riepilogo contrard

- — — < TORNA AL MENU'
Atti delle amministrazioni

aggiudicatrici e degli enti

Predisporre i documenti richiesti utilizzando gli eventuali fac-simili messi a disposizione tra la
“Documentazione di gara” (vedi paragrafi 2.1 e 2.2) o direttamente disponibili nell’elenco dei documenti
richiesti sulla pagina "Documenti della Busta Tecnica” sopra illustrata.

Laddove richiesto, salvare i documenti in formato PDF (o nel formato richiesto) e apporvi la firma digitale.

Caricare i documenti rispondenti alle voci predefinite in elenco (nell’'esempio sotto illustrato vi € solo la
voce “Offerta tecnica”) con “Sfoglia...” e attendere il caricamento del documento.
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Area riservata Documenti della Busta Tecnica

Benvenuto/a prova !

Allegare la documentazione richiesta per la busta tecnica.
Ar male | Esci . . o . - 5 3 5 o -
e Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia...".

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il

Infommzioni pulsante "Sfoglia..."
Completare l'operazione con il comando "Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricato.
Accesso area riservata ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/discip e di gara o
Istruzioni e mali della lettera di invito ed allegare TUTTA la documentazione ivi richiesta!
F.A.Q.
Accessibilita @ Sono state apportate modifiche ai documenti non ancora salvate.

Assistenza tecnica

News I documenti contrassegnari con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.

L. . Documenti
Informazioni sulle singole

procedure in formato

tabellare Descrizione Fac-simile Allegato
Prospetti anmuali (art. 1 c. 32 [¥%2]Offerta tecnica® t4 Offerta tecnica.p7m (1890 KB) I

1190 del 6/11/2012)

Nessun file selezionato.

Riepilogo contratti

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Atti delle amministrazioni

aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura < TORNA AL MENU'

Allegare gli altri documenti richiesti aggiungendo le ulteriori voci indicandone la “Descrizione”, quindi
“Sfoglia...” per effettuare I'upload uno per uno dei vari documenti.

Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.

Area riservata Documenti della Busta Tecnica

Benwvenurto/a prova !
Allegare la documentazione richiesta per la busta tecnica.
Ari mnale | Esci - S o - o 5 . b o
Eapescna S Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia...".

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il

pulsante "Sfoglia___"

Informazioni
Completare l'operazione con il comando "Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricato.

Accesso area riservata ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o
Tl rrral | della lettera di invito ed allegare TUTTA la d. i ivi richii !
F.A.Q.
Arcessibihia @ Sono state apportate modifiche ai documenti non ancora salvate.
Assistenza recnica
News I documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.

. . . Documenti
Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare Descrizione Fac-simile Allegato
Prospert annuali (art. 1 c. 32 [ % ] Offerta recnica * & ) Offerta tecnica.p7m (1890 KB)

L.190 del 6/11/2012)

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Riepilogo contratt

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Atti delle amministrazioni Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.
aggiudicatrici e degli enti

aggiudicatori distintamente

pver ogni procedura

Porre sempre attenzione ai limiti imposti sulle dimensioni dei singoli file e complessive per tutti i file
allegati alla Busta tecnica, visualizzati nella pagina.
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4.4 Predisporre la busta economica

La “Busta economica” sara accessibile solo dopo aver superato il passo “Inizia compilazione offerta”
descritto al precedente paragrafo 4.1.

Per accedere alla busta economica & sufficiente cliccare sull’'omonima voce evidenziata nella figura
seguente.

Area riservata Invio buste telematiche otferta
Benvenuto/a prova !

Per procedere all'invio delle buste telematiche per I'offerta occorre procedere nella seguente modalita:
Area personale | Esci

» selezionare “Inizia compilazione offerta” per impostare alcune informazioni basilari per le buste da inviare, quali la modalita di

partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura si attivane le buste

Informazioni previste per la gara

§ o . = :
Arcesso area riservata selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione relativa

- - u verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed i documenti raccolti dalla procedura
Istruzioni e manuali

» selezionare "Conferma e invia offerta” per procedere all'invio effettivo dei dati.

F.A.Q.
Accessibilita
Assistenza tecnica %

# Inizia compilazione offerta
News
Informazioni sulle singole @ Dbusta amministrativa

procedure in formato

tabellare
Busta tecnica

Prospetd annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

®

Busta economica

T

Riepilogo contratt

Atti delle amministrazioni Riepilogo
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

i)

Conferma e invia offerta

® ® ® ® ® @

A

Gare e procedure in corso

| Gare e procedure scadute Torna alla procedura

La piattaforma telematica comprende due modalita di compilazione dell’offerta economica:

1. Inserimento valori offerti e upload di documenti: prevede linserimento del ribasso, o
dellimporto o dei prezzi unitari nel sistema telematico; la generazione automatica e il download
del file PDF dell’offerta; la firma e l'upload della stessa e di eventuali ulteriori documenti

2. Solo upload di documenti: prevede la predisposizione del file dell’offerta a cura dell’'operatore
economico e successivo upload della stessa e di eventuali ulteriori documenti

La scelta della modalita spetta esclusivamente alla Stazione Appaltante, pertanto l'operatore

economico verra automaticamente guidato dalla piattaforma telematica alla compilazione dell’offerta
secondo le preferenze espresse dalla Stazione Appaltante.

Si descrivono nel seguito entrambe le modalita.
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4.4.1 Compilazione dell’offerta mediante inserimento valori offerti e
upload di documenti

La compilazione dell’'offerta in modalita interattiva, a seconda di quanto previsto per la procedura di
affidamento, prevede in alternativa l'inserimento nel sistema telematico:

1. del ribasso offerto sull'importo posto a base di gara o sull’elenco prezzi posto a base di gara
2. dell'importo offerto
3. dei prezzi unitari e di eventuali informazioni di dettaglio sulle voci oggetto di offerta

Inseriti questi valori, la piattaforma telematica si occupa della generazione automatica del documento di
“Offerta economica”, ovvero di un file PDF standardizzato contenente i valori sopra elencati.

L'operatore economico dovra quindi effettuare il download del file PDF dell’Offerta economica, firmarlo
digitalmente e caricarlo nel sistema aggiungendo gli eventuali ulteriori documenti richiesti.

I passaggi fin qui sintetizzati vengono dettagliatamente descritti nei paragrafi seguenti.

4.4.1.1 Offerta espressa mediante ribasso offerto sull’importo posto a base di
gara o sull’elenco prezzi posto a base di gara

Nel caso la procedura richieda di esprimere |'offerta mediante il ribasso sulla base d’asta verra presentata
una pagina analoga a quella sotto illustrata dove I'operatore economico potra inserire:

¢ |a percentuale di ribasso offerta

¢ i costi della sicurezza aziendali (in €, non in percentuale) concernenti I'adempimento
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro

¢ i costi della manodopera (in €, non in percentuale)

Area riservata Offerta economica

]
B e SCARICA OFFFRTA | DOCUMENTI

Area personale | Esci

O nserire l'offerta complessiva in termini di importo o ribasso ed indicare i costi di sicurezza propri aziendali.
Informazioni

AcCresso area riservata
1 campi contrassegnati con (*) sono obbligatorn

Istruzioni e manuali

Dati della gara
F.A.Q.
Accessibilita Titolo : Gara di prova - ribasso sull'importo a base di gara - CIG : 5706577051
Assistenza tecnica Importo a base di gara : 300.000,00€
News

Offerta economica
Informazioni s

procedure in formato Ribasso percentuale : * 16.88 (Indicare un massimo di 9 decimali)
tabellare
Costi sicurezza aziendale : * 1250 £

Prospertti annuali (art. 1 c. 32

Costi manodopera : * 1200 €

I:> AVANTI > | ANNULLA

Procedere quindi con “"Avanti”, selezionare il firmatario dell’offerta e cliccare su "Genera PDF offerta”.
Attenzione, la generazione del PDF € obbligatoria e non si potra procedere oltre senza averlo prima
scaricato mediante il tasto dedicato (come & suggerito dall’alert qui sotto).

In caso di raggruppamento si veda il paragrafo 4.4.1.1.1

L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratd

Atti delle amministrazioni

Sono stati rilevati i seguenti errori:

= Per proseguire con I'inserimento dei documenti scarica il PDF di riepilogo dell’offerta economica.

OFFERTA : )FFE! DOCUMENTI
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Area riservata
Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Offerta economica

OFFERTA

Per verificare o modificare i
nominativi dei firmatari qui
elencati sara necessario
ritornare al passo “Inizia
compilazione offerta” di cui

al precedente paragrafo 4.1

("Documenti”).

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

@ Rossi Mario ( Legale rappresentante )

Informazioni sulle singole
procedure in formato

Verra generato e richiesto il download dell’offerta in formato PDF simile a quello sotto illustrato.

m<::|

F.AQ. \ Lista dei soggetti in corso di validita con diritto di firma. Selezionare il firmatario :

GENERA PDF OFFERTA <:
< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

DOCUMENTI

ﬂ Scaricare il file PDF contenente l'offerta economica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successivo

Informazioni riepilogative della richiesta di offerta

OFFERTA ECOI

NOMICA RELATIVAA :

Codice richiesta di offerta

Go227

Oggetto

Servizi di supporto tecnico informatico e assistenze
murarie per il ripristino della connettivita della biblioteca
comunale

Criterio di aggiudicazione

Prezzo pit basso

Importo base di gara

12.500,00 €

AMMINISTRAZIONE TITOLARE DEL PROCEDIMENTO

Amministrazione

Comune di Metropolis

Codice Fiscale

03481380263

Indirizze ufficio

Piazza Indipendenza n. 6, 31100 TREVISO (TV)

E-mail eldasoft@eldasoft.it
Telefono 04222676
Fax 0422267788

Punto ordinante

Super Utente

RUP

Verdi Giuseppe

DATI ANAGRAFI

ClI DEL CONCORRENTE

Ragione Sociale INNOVA S.rl.
Partita IVA 04976231003
Codice Fiscale dellimpresa 04976231003

Indirizzo sede legale

Via delle Industrie n. 19, 31100 Treviso (TV)

Telefono 0422454545
Fax 0422454546
PEC paolo.urbanetto@gmail.com

Tipologia societaria

Societa a responsabilita limitata

Provincia sede registro imprese

Treviso

Numero iscrizione registro imprese

8277

Settore produttivo del CCNL applicato Nessun contratto

Offerta sottoscritta da Rossi Mario
OFFERTA

Numero giomni di validita offerta

Ribasso sullimporto a base di gara 16,88 %

Ribasso sullimporto a base di gara (in lettere) | sedici/88

Costi della sicurezza aziendale 1.250,00 €

ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA
SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE

Controllare che tutti i dati del file PDF siano corretti, nel caso di errori o necessita di modifica:
e per i “Dati anagrafici del concorrente” sara necessario ritornare al passo “Inizia compilazione

offerta” di cui al precedente paragrafo 4.1

\

e peridati relativi all’’Offerta” e sufficiente tornare “Indietro” e ripetere le operazioni appena sopra

descritte

Firmare digitalmente il documento. La firma deve essere quella del nominativo indicato quale
firmatario selezionato nella pagina “Scarica offerta” sopra illustrata e riportato nel file PDF alla voce
“Offerta sottoscritta da”.

Procedere con “Avanti” e caricare il file PDF firmato digitalmente sulla pagina "Documenti”; allegare
eventuali ulteriori file richiesti dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.
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Area riservata

Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata
Istruzioni e manuali
F.A.Q.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti anmuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Offerta economica

‘ OFFERTA H SCARICA OFFERTA

Allegare la documentazione richiesta per l'offerta economica, comprensiva del PDF firmato digitalmente al passo precedente della
procedura. A seconda delle esigenze dell’'operatore, é possibile aggiungere (uno alla volta) ulteriori documenti nell'ultima riga della

lista specificandone la descrizione ed il file da allegare.

Ogni di dopo la sua selezi va caricato nel si: di il corrispondi pul "Allega”

A it id i all i verranno memorizzati nel si: I ad ogni selezione del do "Salva".
@ Sono state apportate modifiche non ancora salvate, ai documenti oppure ai dati inseriti.

1 campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Documenti
Descrizione Fac-simile Allegato
e

[ % ] Offerta economica * h Offerta_economica.p7m (1890 KB) Wl

Messun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.

< INDIETRO <:|
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44111 Firmatari e generazione offerta PDF in caso di raggruppamento

In caso di partecipazione alla procedura nella forma di raggruppamento di operatori economici (vedi
precedente paragrafo 4.1.1) la pagina “Scarica offerta” presentera l'elenco dei membri del
raggruppamento come nell’'esempio di seguito raffigurato.

Area riservata Offerta economica

]
B e OFFERTA DOCUMENTI

Area personale | Esci

Selezionare il firmatario per l'impresa mandataria ed inserire il firmatario per ogni mandante. Una volta inseriti tutti i firmatari,
Informazioni procedere al salvataggio dei dati. In seguito al salvataggio comparira il pulsante "Genera pdf domanda” per scaricare il file PDF

contenente l'offerta economica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successivo ("Documenti).
Accesso area riservata

Istruzioni e manuali ; R
Partecipanti al raggruppamento temporaneo

F.A.0O.
Ragione sociale Firmatario Arioni
Accessibilita
- prova Rossi Mario

Assistenza tecnica

ELDAS.pA. &
News

ALISpA &

Informazioni sulle singole

procedure in formato < INDIETRO | AVANTI > ANNULLA

tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32

L'operatore economico che sta presentando I'offerta (che ricordiamo deve essere il
mandatario/capogruppo del raggruppamento) dovra indicare per ciascun membro del
raggruppamento il rispettivo firmatario.

Cliccare sull'icona di modifica presente nella colonna “Azioni” in corrispondenza del nominativo
dell’operatore mandatario/capogruppo del raggruppamento (vedi immagine seguente).
Verra richiesto di selezionare il nominativo del firmatario tra quelli presenti in anagrafica.

Concludere l'operazione premendo il pulsante "Aggiorna”.

Area Riservata Offerta economica

Benvenuto/a INNOVA S.r.l. | OFFERTA DOCUMENTI

Area personale | Esci

Selezionare il firmatario per limpresa mandataria ed inserire il firmatario per ogni mandante. Una volta inseriti tutti i firmatari,

Documenti procedere al saivataggio dei dati. In seguito al salvataggio comparira il pulsante "Genera pdf domanda” per scaricare il file

PDF contenente I'cfferta economica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successivo ("Documenti”).
Accesso area riservata

Per verificare o modificare i Partecipanti al raggrupp poraneo
nominativi dei firmatari qui

elencati sara necessario Ragione sociale Firmatario Azioni
ritornare al passo “Inizia INNOVA S.r.l. &
compilazione offerta” di cui P

al precedente paragrafo 4.1 BOSCHI snc

Amministrazione Firmatario per INNOVA S.r.l.

Trasparente
Lista dei soggetti in corso di validita con diritto di firma. Selezionare il firmatario :

Bandi di gara e conti
[ @® Rossi Mario ( Legale rappresentante )
P gg

Verdi Giuseppe ( Direttore tecnico )
Bandi Di Gara AGGIORNA

Bandi di gara
< INDIETRO | ANNULLA

Avvisi
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Procedere quindi per ciascuno dei membri del raggruppamento compilando I'anagrafica del firmatario.

Cliccare sull’icona di modifica presente nella colonna “Azioni” in corrispondenza del nominativo
dell’'operatore mandante del raggruppamento (vedi immagine seguente).
Verra richiesto di compilare la scheda anagrafica del soggetto e di indicarne l'incarico.

Concludere l'operazione premendo il pulsante “Aggiorna”.

. } v prova Rossi Mario
Informazioni sulle singole 2
Je 1 1 s
procedure in formato v ELDASpA. Verdi Antonio
tabellare - ALTSpA. Bianchi Giuseppe &
Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012) Firmatario per ELDA S.p.A.
Riepilogo contratt
Ragione sociale : EIDASpA
Atti delle amministrazioni Tipologia impresa : Impresa (art 45 c.2/a DLgs 50,2016)
ST S Us e Codice fiscale impresa : 01475360639
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura Partita IVA : 01475360689
Gare e procedure in corso Nominativo : Cognome : *[Verdi Nome : *[Antonio
Gar ocedure scadut: . -
eepr e ute Dati di nascita : Nato/a il (gg.-’rumfaaaa):"los,r‘osflgss a:’“|Motta di Livenza
Avvisi pubblici in corso Provincia : [ Treviso [+
Avvisi pubblici scaduti
B —— Sesso : ” Maschio j
Avvisi di aggiudicazione, esiti e
B e
affid nti Codice fiscale : WVRDNTNE5B25F7745
Residenza : Indirizzo : *[via Roma n:*|100
CAP:*[31110 Localita: *|Treviso
Provincia :|Treviso E
1a provincia NON va indicata solo nel caso di stato estero
Nazione : ‘| Italia E
Incarico : OQualifica soggetto : *
| Legale rappresentante El

Terminato l'inserimento dei dati, salvare per far comparire il pulsante “"Genera PDF offerta”. Cliccare sul
pulsante per procedere con il download del PDF che dovra essere firmato da tutti i nominativi dei
firmatari precedentemente inseriti.

Proseguire infine, come per il caso di operatore singolo, con “Avanti” e caricare il file PDF firmato
digitalmente sulla pagina "Documenti”; allegare eventuali ulteriori file richiesti dal bando/disciplinare di
gara o dalla lettera di invio. Concludere la compilazione della Busta economica con “Salva”.

Area Riservata Offerta economica
Benvenuto/a INNOVA S.r.i. |

Sono stati rilevati i seguenti errori:
Area personale | Esci
= Per proseguire con l'inserimento dei documenti scarica il PDF di riepilogo dell offerta economica.

Documenti OFFERTA DOCUMENTI

Accesso area riservata

Istruzioni e manuali Selezionare il firmatario per limpresa mandataria ed inserire il firmatario per ogni mandante. Una volta inseriti tutti i firmatari,

procedere al salvataggio dei dati. In seguito al salvataggio comparira il pulsante "Genera pdf domanda” per scaricare il file

FAQ
PDF contenente l'offerta economica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successivo ("Documenti”).
Accessibilita
Cookies Partecipanti al raggruppamento temporaneo
Assistenza tecnica
Ragione sociale Firmatario Azioni

o ) v INNOVASIL Rossi Mario 7
Amministrazione
Trasparente v  BOSCHIsnc Boschi Gianni 7

Bandi di gara e contrattl -

Adempiment] Legge 190/2012

:> GENERA PDF OFFERTA AVANTI > ANNULLA
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4.4.1.2 Offerta espressa mediante importo complessivo

Nel caso la procedura richieda di esprimere l'offerta mediante importo complessivo verra presentata una
pagina analoga a quella sotto illustrata dove I'operatore economico potra inserire:

¢ [|'importo offerto

e i costi della sicurezza aziendali (in €, non in percentuale) concernenti I'adempimento
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro

e i costi della manodopera (in €, non in percentuale)

Area riservata

Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata
Istruzioni e manuali
F.AQ.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

M avn nmrnendaen in osnven

Offerta economica

SCARICA OFFERTA

DOCUMENTI

a Inserire 'offerta complessiva in termint di impaorto o ribasso ed indicare 1 costi di sicurezza propri aziendall.

1 campi contrassegnari con (*) sono obbligatori

Dati della gara

Titolo :

Importo a base di gara :

Offerta economica

Importo offerto : *

Costi sicurezza aziendale : *

Costi manodopera : *

Gara di prova - import - CIG : 5706577051

300.000,00€

Limporto offerto:

= non pud essere superiore a 300.000,00€

|1250 €
|1000 €

AVANTI > ANNULLA

Procedere quindi con “"Avanti”, selezionare il firmatario dell’offerta e cliccare su “"Genera PDF offerta”.

In caso di raggruppamento si veda il paragrafo 4.4.1.1.1 .

Area riservata

Offerta economica

Per verificare o modificare i
nominativi dei firmatari qui
elencati sara necessario

ritornare al passo “Inizia

compilazione offerta” di cui
al precedente paragrafo 4.1
€550 area riservata

Istruzioni e manuali

—

Informazioni sulle singole
procedure in formato

F.A.0.
Accessibilita
Assistenza tecnica

News

OFFERTA

("Documenti”).

Scarica offerta

DOCUMENTI

ﬂ Scaricare il file PDF contenente l'offerta economica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successivo

Lista de1 soggetti in corso di validita con diritto di firma. Selezionare 1l firmatario :

@ Rossi Mario ( Legale rappresentante )

GENERA PDF OFFERTA <:|

< INDIETRO AVANTI > ANNULLA
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Verra generato e richi

esto il download dell’offerta in formato PDF simile a quello sotto illustrato.

Informazioni riepilogative della richiesta di offerta

Nessun contratto

OFFERTA ECONOMICA RELATIVA A :

Settore produttivo del CCNL applicato

Offerta sottoscritta da Rossi Mario
Codice richiesta di offerta G0229
Servizi di supporto tecnico informatico e assistenze
Oggetto murarie per il ripristine della connettivita della biblioteca
comunale OFFERTA
Criterio di aggiudicazione Prezzo pid basso Numero giorni di validita offerta
Importo base di gara 125500,00 € Importo offerto in Euro (in cifre) 10.390.,00 €

AMMINISTRAZIONE TI

Importo offerto in Euro (in lettere) diecimilatrecentonovanta/00

TOLARE DEL PROCEDIMENTO

Costi della sicurezza aziendale 1.250,00 €

Amministrazione

Comune di Metropolis

Codice Fiscale

03481380263

Indirizzo ufficio

Piazza Indipendenza n. 6, 31100 TREVISO (TV) SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE

E-mail eldasoft@eldasoftit
Telefono 04222676
Fax 0422267788

Punto ordinante

Super Utente

RUP

Verdi Giuseppe

DATI ANAGRAFICI DEL CONCORRENTE

Ragione Sociale INNOVA Sl
Partita IVA 04976231003
Codice Fiscale del'impresa 04976231003

Indirizzo sede legale

Via delle Industrie n. 19, 31100 Treviso (TV)

Telefono 0422454545
Fax 0422454546
PEC paolo.urbanetto@gmail.com

Tipologia societaria

Societa a responsabilita limitata

Provincia sede registro imprese

Treviso

Numero iscrizione registro imprese

8277

ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA

Controllare che tutti i dati del file PDF siano corretti, nel caso di errori o necessita di modifica:
e per i “Dati anagrafici del concorrente” sara necessario ritornare al passo “Inizia compilazione
offerta” di cui al precedente paragrafo 4.1

\

e peridati relativi all™Offerta” e sufficiente tornare “Indietro” e ripetere le operazioni appena sopra

descritte

Firmare digitalmente il documento. La firma deve essere quella del nominativo indicato quale
firmatario selezionato nella pagina “Scarica offerta” sopra illustrata e riportato nel file PDF alla voce

“Offerta sottoscritta da”.

Procedere con “Avanti” e caricare il file PDF firmato digitalmente sulla pagina “"Documenti”; allegare
eventuali ulteriori file richiesti dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.

Area riservata
Benvenuro/a prova !

Arvea personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata
Istruzioni € manuali
F.A.Q.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo conuratt

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Offerta economica

OFFERTA SCARICA OFFERTA

Allegare la documentazione richiesta per l'offerta economica, comprensiva del PDF firmato digitalmente al passo precedente della
procedura. A seconda delle esigenze dell'operatore, & possibile aggiungere (uno alla volta) ulteriori documenti nell'ultima riga della

lista specificandone la descrizione ed il file da allegare.

il corri: dente pul.

Ogni documento, dopo la sua selezione, va caricato nel si e "Allega”

i verranno memorizzati nel si: esci ad ogni i del do "Salva".

® Sono state apportate modifiche non ancora salvate, ai documenti oppure ai dati inseriti.
I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Documenti

Descrizione Fac-simile Allegato

th Offerta¥economica.p7m (1890 KB) w

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

[ %& ] Offerta economica *

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB

Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.

< INDIETRO
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4.4.1.3 Offerta espressa mediante prezzi unitari

Nel caso la procedura richieda di esprimere I'offerta mediante I'offerta prezzi unitari verra presentata una
pagina analoga a quella sotto illustrata dove I'operatore potra visualizzare le voci oggetto di offerta.

Area riservata

Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata

Istruzioni e manuali

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Offerta economica

OFFERTA SCARICA OFFERTA

DOCUMENTI

Inserire i prezzi unitari offerti per ciascuna voce nell'elenco sottostante utilizzando il pulsante "Medifica”. Limporto totale dell'offerta

ﬂ verrd ripertato autematicamente nel passo seguente.

Offerta prezzi

F.AQ. DESCRIZIONE UN. DI
- VOCE DESCRIZIONE QUANTITA PREZZO IMPORTO
ESTESA MISURA
Accessibilith
SCTEIPEEER 11 Configurazione a corpo 10
News . B -
12 Canone annuo per l'utilizzo della piattaforma giorni 1068.0
Informazioni sulle singole 6z Importo per una giomata/uomo di manutenzione - 0
X evolutiva
procedure in formato
tabellare

Importo totale : 0,00 €

MODIFICA AVANTI > ANNULLA

Per inserire la propria offerta I'operatore economico dovra cliccare sul pulsante “Modifica”. Verra aperta la
maschera per l'inserimento dei prezzi unitari sotto rappresentata.
La maschera provvede a mostrare in tempo reale I'importo di ciascuna voce ottenuto dal prodotto del
prezzo unitario offerto per la quantita prevista e I'importo totale dell’offerta ottenuto dalla somma dei

prodotti di ciascuna riga.

Inseriti i prezzi unitari concludere cliccando sul pulsante “Salva”.

Le colonne contrassegnate con (*) sono obbligatorie

@ Sono state apportate delle modifiche non ancora salvate. Utilizzare il comando "Salva” per non perdere le modifiche.

VOCE DESCRIZIONE DESCRIZIONE ESTESA A CORPO O MISURA UNITA DI MISURA QUANTITA  PREZZO (¥ IMPORTO
1.1 Configurazione A corpo a corpo 1.0 23450 23450 €
1.2 Canone annuo per I'utilizzo della piattaforma A misura giorni 1068.0 40000 42720000 €
1.3 Importo per una giornata/uomo di manutenzione evolutiva A corpo cad 150.0 B50 97500 €

Fare attenzione alla scroll-bar
verticale ed orizzontale che compare

qualora lo spazio del monitor non sia N
sufficiente alla presentazione di tutta la

griglia di informazioni

Importo totale : 42840950 € _

salva Annulla
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ATTENZIONE: oltre ai prezzi unitari la Stazione Appaltante pud aver incluso ulteriori attributi richiesti
per ciascuna voce che dovranno essere compilati sulla base delle indicazioni fornite nella documentazione
di gara o della lettera di invito (vedi immagine sotto). Fare sempre attenzione alle scroll-bar nel caso la
griglia dati ecceda lo spazio disponibile del monitor.

Le colonne contrassegnate con (*) sono obbligatorie. ‘ 7

VOCE DESCRIZIONE  DESCRIZIONEESTESA | MARCA PRODOTTO ORIGI... CODICE PRODOTTO ORIG... NUMERO PEZZI A CONFE... () UNITADIMISURA  QUANTITA  PREZZO (*) IMPORTO
1 Cavi direte Gavi direte tipo RJ » Linkem LK926-K 10 mi 2000 2.41 482.0 €
2 Chiavi USB Drive USB da 16 Gb KingStop 1 cad 400
3 Dischi SSD Drive SSD da 500 Gb » cad 12.0
4 Hard disck USB  Drive esteri USB da » cad 400

Completato l'inserimento dei prezzi unitari (e delle eventuali ulteriori informazioni) & possibile procedere
cliccando su “Avanti” e giungere alla pagina “Offerta” ove verra automaticamente riportato I'Importo
offerto (ottenuto dalla somma dei prodotti delle varie voci).

Dovra quindi essere inserito il valore dei costi della sicurezza aziendali (in €, non in percentuale)
concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.

Dovra inoltre essere inserito il valore dei costi della manodopera (in €, non in percentuale).

!
Lerssiutianicial PREZZI UNITARI SCARICA OFFERTA || DOCUMENTI

Area personale | Esci

Inserire I'offerta complessiva in termini di importo o ribasso ed indicare i costi di sicurezza propri aziendali.
Informazioni

Accesso area riservata
1 campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Istruzioni e manuali

Dati della gara
F.A.Q.
Accessibilita Titolo : Gara di prova - Offerta a prezzi unitar - CIG : 5706577051
Assistenza tecnica Importo a base di gara = 300.000,00 €
News

Offerta economica

Informazioni sulle singole
procedure in formato Importo offerto : 42.840.950,00€ <:|
tabellare

Limporto offerto:
Prospetti annuali (art. 1 c. 32 = non pud essere superiore a 300.000,00€
L.190 del 6/11/2012)
Y e Ribasso percentuale : * |— (Indicare un massimo di 9 decimali)
Costi sicurezza aziendale : * l— €
Atti delle amministrazioni
Costi manodopera : * |— €

aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura < INDIETRO | AVANTI > | ANNULLA

Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute
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Procedere quindi con “"Avanti”, selezionare il firmatario dell’offerta e cliccare su "Genera PDF offerta”.

In caso di raggruppamento si veda il paragrafo 4.4.1.1.1 .

Area riservata Offerta economica

PREZZI UNITARI
Per verificare o modificare i

nominativi dei firmatari qui

elencati sara necessario

ritornare al passo “Inizia

compilazione offerta” di cui

al precedente paragrafo 4.1
Scarica offerta
Istruzioni e manuali

OFFERTA DOCUMENTI

Scaricare il file PDF contenente ['offerta economica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successivo

("Documenti’).

F.AQ. Lista dei soggetti in corso di validita con diritto di firma. Selezionare il firmarario :
Accessibilita @ Rossi Mario ( Legale rappresentante )

Assistenza tecnica GENERA PDF OFFERTA
News

< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Informazioni sulle singole
procedure in formato

2rahallana

Verra generato e richiesto il download dell’offerta in formato PDF simile a quello sotto illustrato.

Informazioni riepilogative della richiesta di offerta

OFFERTA ECONOMICA RELATIVA A : Nessun contratto

G0205

Settore produttivo del CCNL applicato

Codice richiesta di offerta Offerta sottoscritta da Rossi Mario

procedura aperta per la fornitura di una piattaforma

Oggetto
software
oG 1521F 46546 LAVORAZIONI E FORNITURE
. N Prezzo |Totale (IVA

Criterio di aggiudicazione Offerta economicamente pid vantaggiosa Voce Descrizione UMD QR nitario | esel)
I to bi d 300.000,00 €
mporto base di gara 11 Configurazione acopo, 1,00 23450€ | 23.450€

AMMINISTRAZIONE TITOLARE DEL PROCEDIMENTO 12 ;‘T\ang;;r;r;nuw per l'utilizzo della) | 500 | 39500¢ | 118500€
Amministrazione Comune di Metropaolis

limporto per una giornata/uomo di

Codice Fiscale 03481380263 13 manutenzione evolutiva cad | 15000 | 650€ | 97.500€

Indirizzo ufficio Piazza Indipendenza n. 6, 31100 TREVISO (TV)

E-mail eldasoft@eldasoft.it
Telefono 04222676
Fax 0422267788

Punto ordinante Super Utente

RUP Bianchi Luigi

DATI ANAGRAFICI DEL CONCORRENTE

Ragione Sociale INNOVA S.r.l.

Tipologia societaria

Societa a responsabilita limitata

SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE

Provincia sede registro imprese

Treviso

Numero iscrizione registro imprese

8277

OFFERTA
Partita IVA 04976231003 Numera giomi di validita offerta
Codice Fiscale dellimpresa 04976231003 Importo offerto in Euro (in cifre) 238.450.00€
Indirizzo sede legale Via delle Industrie n. 19, 31100 Treviso (TV) Importo offerto in Euro (in letiere) acer
Telefono 0422454545 Costi della sicurezza aziendale 150€
Fax 0422454546
PEC paolo.urbanetto@gmail.com

ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA

Controllare che tutti i dati del file PDF siano corretti, nel caso di errori o necessita di modifica:
e per i “Dati anagrafici del concorrente” sara necessario ritornare al passo “Inizia compilazione
offerta” di cui al precedente paragrafo 4.1

\

e per i dati relativi all’ “Offerta” e sufficiente tornare “Indietro” e ripetere le operazioni appena

sopra descritte

Pagina 41




Firmare digitalmente il documento. La firma deve essere quella del nominativo indicato quale
firmatario selezionato nella pagina “Scarica offerta” sopra illustrata e riportato nel file PDF alla voce

“Offerta sottoscritta da”.

Procedere con “Avanti” e caricare il file PDF firmato digitalmente sulla pagina “Documenti”; allegare
eventuali ulteriori file richiesti dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.

Benvenuro/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata
Istruzioni e manuali
F.A.Q.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Gare e procedure in corso

PREZZI UNITARI OFFERTA SCARICA OFFERTA

Allegare la documentazione richiesta per l'offerta economica, comprensiva del PDF firmato digitalmente al passo precedente della
procedura. A seconda delle esigenze dell' operatore, ¢ possibile aggiungere (uno alla volta) ulteriori documenti nell'ultima riga della
lista specificandone la descrizione ed il file da allegare.

i r) 7

il corrisp p "Allega”
ad ogni ione del do "Salva”.

Ogni documento, dopo la sua selezione, va caricato nel si:

At ione: i d i all i verranno memorizzati nel si:

@ Sono state apportate modifiche non ancora salvate, ai documenti oppure ai dati inseriti.

I campi contrassegnati con (*) seno obbligatori.

Documenti

Descrizione Fac-simile Allegato

e
[ ] Offerta cconomica * %) Offerta_economica.p7m (1890 KB) lll

Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.

< INDIETRO ANNULLA
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4.4.2 Compilazione dell’offerta mediante upload di documenti

La compilazione dell’offerta in modalita upload di documenti prevede la predisposizione del file dell’offerta
a cura dell’'operatore economico, sulla base delle indicazioni o dell’eventuale fac-simile presente nella
documentazione di gara e successivo upload della stessa e di eventuali ulteriori documenti allegati.

Dalla pagina “Invio buste telematiche offerta” sotto riportata, cliccare su “Busta economica”.

Area riservata Invio buste telematiche offerta

Benvenuto/a prova !

Per procedere all'invio delle buste telematiche per 'sfferta occorre procedere nella seguente modalita:
Area personale | Esci
= selezionare “Inizia compilazione offerta” per impostare alcune informazioni basilari per le buste da inviare, quali la modalita di

partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura si attivano le buste

Informazioni previste per la gara

) o i = : i
Accesso area riservata selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione relativa

- . u verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed i documenti raceolti daila procedura
Istruzioni e manuali

FAD ® selezionare "Conferma e invia offerta” per procedere all'invio effettivo dei dati.
Accessibilita

Assistenza tecnica
Inizia compilazione offerta

ot

News

Informagzioni sulle singole Busta amministrativa

procedure in formato

tabellare
Busta economica

®

{

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

i)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

® ® @ ® @

A

Torna alla procedura

Gare e procedure in corso

Verra presentata direttamente la pagina per l'upload del file dell’offerta. Se disponibile un fac-simile
scaricarlo ed utilizzare il fac-simile per la compilazione del file dell’offerta.
Allegare quindi il file utilizzando il pulsante “Sfoglia...” e attendere il caricamento del documento.

Area riservata Documenti della Busta Economica

Benvenuto/a prova !

Allegare la documentazione richiesta per la busta economica.
Area personale | Esci 5 g A 5 - = q 5 s 6 o
P I Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia...".

Per aggiungere documenti alla lista accorre prima specificarne la “descrizione’ e poi caricare il file correlato premendo il

pulsante "Sfoglia. "

Informazioni
Accesso area riservata
Istruzioni e manuali
F.AO.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
1.190 del 6/11,/2012)

Riepilogo contratid

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti

Completare l'operazione con il comando "Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricato.
ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare rifzrimentn alle i i del band. iscipli di gara o
della lettera di invite ed allegare TUTTA la

I documenti cons ati con (*) sono obbligatori rocedere all'invio della domanda.
Documenti
Descrizione Fac-simile

[ & ] Offerta economica *

Nessun file selezionato.

Nessun file selezionato.

(T

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 5120 KB.

< TORNA AL MENU"

Pagina 43




4.5 Riepilogo dell’offerta e correzioni

Dalla pagina "“Invio buste telematiche gara”,

dopo aver completato

l'inserimento della Busta

amministrativa, dell’eventuale Busta tecnica e della Busta economica, prima di procedere con l'invio alla
Stazione Appaltante, € possibile accedere a “Riepilogo” per effettuare un rapido controllo di tutta la

documentazione allegata.

Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata
Istruzioni e manuali
F.A.Q.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 ¢. 32
1.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratt

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti

aggiudicatori distintamente

per ogni procedura

Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute

Avnrici nmhhlici in coren

Informazioni
Arcesso area riservata
Istruzioni e manuali
F.A.Q.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Gare e procedure in corso
Gare e procedure scadute
Avvisi pubblici in corso

Avvisi pubblici scadud

ﬂ Per procedere all'invio delle buste telematiche per I'offerta occorre procedere nella seguente modalita:

u selezionare "Inizia compilazione offerta” per impostare alcune informazioni basilari per le buste da inviare, quali la modalita di

partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura si attivano le buste

previste per la gara

m selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione relativa
n verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed [ documenti raccolti dalla procedura

» selezionare "Conferma e invia offerta” per procedere all'invio effettivo dei dati.

ot

A [ @ v

Inizia compilazione offerta

Busta amministrativa

Busta tecnica

Busta economica

Riepilogo

Conferma e invia offerta

® ® ® ® ® @

Torna alla procedura

Dati operatore economico
Oggetto :

Operatore economico :
Legali rappresentanti :
Direttori tecnici :

Partecipa come mandataria RTT :

Busta amministrativa

Documenti inserit (1) :

Documenti obbligatori mancanti : 2

Busta tecnica

Documenti inseriti (1) :

Documenti obbligatori mancanti : &

Busta economica

Documenti inserit (1) :

Gara di prova

prova

Rossi Mario dal 01/01/2017

nd.

No

» Offerta tecnica (test prova.p7m)

« Offerta economica (OffertaEconomica.pdf)

Documenti obbligatori mancanti : & v

Elenco dei file allegati alla busta

_—

« Documentazione amministrativa (test prova p7m)
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4.6 Conferma e invio dell’ offerta

Completato I'inserimento di tutta la documentazione nelle varie buste & possibile confermare il tutto e
inviare l'offerta alla Stazione Appaltante cliccando su “Conferma e invia offerta”.

Area riservata Invio buste telematiche offerta

Benvenuto/a prova !

Per procedere all'invio delle buste telematiche per I'offerta occorre procedere nella seguente modalita:
Area personale | Esci
» selezionare "Inizia compilazione offerta” per impostare alcune informazioni basilari per le buste da inviare, quali la modalita di

partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura si attivano le buste

Informazioni previste per la gara

: o . = :
Arcesso area riservata selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione relativa

S C m verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed i documenti raccolti dalla procedura
Istruzioni e mamali

» selezionare "Conferma e invia offerta” per procedere all'invio effettivo dei dati.
F.AQ.
Accessibilita

Assistenza tecnica
Inizia compilazione offerta

*,

News

Informazioni sulle singole Wy Dusta amministrativa

procedure in formato

tabellare
Busta tecnica

Prospetti annuali (art. 1 c. 32

L.190 del 6/11/2012)
Busta economica

% %

Riepilogo contratti

i)

Atti delle anministrazioni Riepilogo
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura Conferma e invia offerta

® ® ® ® ® @

A

—

Tormna alla procedura

Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute

La piattaforma telematica chiedera conferma per l'invio.

Area riservata Conferma invio offerta

Benvenuto/a prova !

Sicuro di voler procedere con la richiesta di invio offegga ?
Area personale | Esci :> m

Informazioni

Confermando verra trasmesso alla Stazione Appaltante il “plico telematico” contenente i dati e i
documenti delle buste amministrativa, tecnica ed economica. L'operazione puo richiedere anche qualche
minuto per l’'elaborazione a seconda delle dimensioni dei file contenuti nelle varie buste.

Il processo si conclude con la notifica dell’esito dell’operazione di “Invio offerta” con evidenza della data e
ora registrata al momento della conferma (e nel caso sia previsto, anche con il riferimento al numero di
protocollo assegnato al “plico telematico” dalla Stazione Appaltante). La notifica di trasmissione viene
inviata anche all’operatore economico tramite mail/PEC.

Area riservata Invio offerta

Benvenuto/a prova ! S
s Richiesta effertuata con successo.
Area personale | Esci

La sua richiesta € stata inviata il 19/10/2017 12-37:26.

ATTENZIONE: la piattaforma telematica non permette l'invio dell’offerta oltre il termine di scadenza
previsto.
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5 Controllo dei documenti trasmessi

Dopo aver trasmesso |'offerta alla Stazione Appaltante (vedi paragrafo 4.6 precedente), in caso di
necessita & possibile accedere alla scheda della procedura per controllare la lista dei file trasmessi.

Procedere seguendo le istruzioni seguenti:
1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

e se sono superati i termini di scadenza per la presentazione dell’offerta, da “Area personale”,
cliccare su “Procedure in aggiudicazione o concluse”, scorrere la pagina fino a individuare la
procedura d’interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per arrivare alla scheda “Dettaglio procedura”,
altrimenti se i termini sono ancora in corso:

o se procedura ad evidenza pubblica da "“Bandi di gara”, scorrere la pagina fino ad
individuare la procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza dettaglio”, come
descritto nel precedente paragrafo 2.1

o se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la
pagina fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per
arrivare alla scheda “Dettaglio procedura” descritta al termine del precedente paragrafo
2.2

3. Da “Dettaglio procedura” scorrere la pagina verso il basso; in fondo alla pagina & presente il pulsante
“Riepilogo offerta” di seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante "“Riepilogo offerta” per
procedere.

Busta economica

Offerta economica

COMUNICAZIONI DELL'AMMINISTRAZIONE

Pubblicato il 26/04/2016

Charimenti n. 1 - Domanda:

Con riferimento alla procedura CIG 1321F46546, disciplinare di gara, all'Art. 26 viene richiesto di documentare il fatturato specifico. Nel
caso di RTI qual'e la quota che deve essere posseduta da ciascun membro del raggruppamento?

Risposta:

Il raggruppamento deve possedere nel suo complesso il 100% del requisito. L'impresa mandataria deve possedere almeno il 60% del
requisito. Le imprese mandanti aimeno il 20%. Si rimanda all'Art. 20 ove sono indicati analoghe quote per gli altri requisiti. Si allega il

fac-simle con esempio RTI.

th FAC-simile

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
1 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

|::> RIEPILOGO OFFERTA

Toma alla lista
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Verra visualizzato il riepilogo dell’offerta trasmessa, ovvero I'elenco della documentazione allegata per
ciascuna busta da cui € possibile vedere:

e descrizione o titolo del documento

e nome del file allegato

Area riservata Riepilogo offerta

Benvenuto/a prova !

Riepilogo dei dati inseriti con possibilita di verificare le informazioni caricate nelle buste dell'offerta presentata.
Area personale | Esci

Nel caso in cui i termini di presentazione offerta siano ancora aperti e la domanda inviata non ¢ corretta, ¢é possibile

procedere all'annullamento dell'invio effettuato e reinserire i dati/allegati corretti mediante il pulsante "Annulla e

Informazioni ripresenta offerta’.

Accesso area riservata
Dati operatore economico
Istruzioni e manuali

FAQ. Oggetto : Gara di Prova

Accessibilita Operatore economico : Prova

Cookies Legali rappresentanti : Flanders Ned dal 01/01/1992
Pty Direttori tecnici : nd.

Assistenza operatori economici % <
Partecipa come mandataria RTI : NO

News

: R 2 Documentazione allegata
Atti delle amministrazioni

aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura Busta economica : + Offerta economica (OffertaEconomica.pdf)

Busta amministrativa : + DGUE (Documento_prova.pdf.p7m)

Delibere a contrarre o atto

equivalente ANNULLA E RIPRESENTA OFFERTA

Gare e procedure in corso

Torna alla procedura
Gare e procedure scadute

N.B.: nella schermata del riepilogo offerta si potranno visionare e controllare il nome dei file caricati, ma
non sara piu possibile scaricare né aprire il loro contenuto.
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6 Annullare e ripresentare I'offerta (dopo I’'invio)

Nel caso si sia trasmessa |‘offerta alla Stazione Appaltante (vedi precedente paragrafo 4.6), ma i termini
di scadenza per la presentazione dell’offerta non siano ancora superati, la piattaforma telematica

permette di annullare e ripresentare integralmente |'offerta.

Si evidenzia che procedendo con questa operazione |'offerta precedente inviata verra eliminata
dal sistema, quindi non sara possibile recuperarne alcun dato. Pertanto, qualora |'operatore
economico non ne ripresenti un’altra entro i termini previsti, non potra partecipare alla procedura di
affidamento.

Per annullare |'offerta gia trasmessa:

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

3. Da “Dettaglio procedura” scorrere la pagina verso il basso; in fondo alla pagina & presente il pulsante
“Riepilogo offerta” di seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante “Riepilogo offerta” per
procedere.

se procedura ad evidenza pubblica da “Bandi di gara”, scorrere la pagina fino ad individuare la
procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza dettaglio”, come descritto nel precedente
paragrafo 2.1

se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la pagina
fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per arrivare alla scheda
“Dettaglio procedura” descritta al termine del precedente paragrafo 2.2

Busta economica

Offerta economica

COMUNICAZIONI DELL'AMMINISTRAZIONE

Pubblicato il 26/04/2016

Charimenti n. 1 - Domanda:

Con riferimento alla procedura CIG 1321F46546, disciplinare di gara, all'Art. 26 viene richiesto di documentare il fatturato specifico. Nel
caso di RTl qual'é la quota che deve essere posseduta da ciascun membro del raggruppamento?

Risposta:

Il raggruppamento deve possedere nel suo complesso il 100% del requisito. L'impresa mandataria deve possedere almeno il 60% del
requisito. Le imprese mandanti aimeno il 20%. Si rimanda all'Art. 20 ove sono indicati analoghe quote per gli altri requisiti. Si allega il
fac-simle con esempio RTI.

th FAC-simile

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
1 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

I__l_,> RIEPILOGO OFFERTA

Toma alla lista
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4. In fondo alla pagina “Riepilogo Offerta” & presente il pulsante "Annulla e ripresenta offerta” di
seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante “Annulla e ripresenta offerta” per annullare |'offerta

inviata

Area riservata

Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni

Accesso area riservata
Istruzioni e manuali

F.A.O.

Accessibilita

Cookies

Privacy

Assistenza operatori economici

News

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Delibere a contrarre o atto

equivalente
Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute

Riepilogo offerta

Riepilogo dei dati inseriti con possibilita di verificare le informazioni caricate nelle buste dell'offerta presentata.
Nel caso in cui i termini di presentazione offerta siano ancora aperti e la domanda inviata non é corretta, ¢ possibile

procedere all'annullamento dell'invio effettuato e reinserire i dati/allegati corretti mediante il pulsante "Annulla e

ripresenta offerta’.

Dati operatore economico

Oggetto : Gara di Prova

Operatore economico : Prova

Legali rappresentanti : Flanders Ned dal 01/01/1992
Direttori tecnici : n.d.

Partecipa come mandataria RTI : NO

Documentazione allegata
Busta amministrativa : + DGUE (Documento_prova.pdf.p7m)

Busta economica : + Offerta economica (OffertaEconomica.pdf)

ANNULLA E RIPRESENTA OFFERTA <:|

Torna alla procedura

5. Il sistema chiedera conferma dell'operazione: confermando con “SI” verra eliminata [|offerta
precedentemente trasmessa e sara necessario ripetere le operazioni descritte al paragrafo 4 entro i
termini di scadenza previsti dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.

Area riservata

Benwvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata

Istruzioni e manuali

Annullamento presentazione dell'offerta inviata

Hai richiesto l'annullamento dell'offerta inviata in precedenza.

Quest'operazione annullerd a tutti gli effettil'invio della precedente offerta, pertanto sara necessario procedere nuovamente all inserimento

ed al reinvio dei dati.

‘Vuoi veramente annullare l'invie precedente per presentare una nuova offerta?

st f no
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7 Procedure suddivise in lotti

Nel caso di procedure di affidamento suddivise in lotti &€ possibile prendere visione dei lotti oltre che dalla
documentazione anche dalla scheda di dettaglio della procedura:

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

e se procedura ad evidenza pubblica da “Bandi di gara”, scorrere la pagina fino ad individuare la
procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza dettaglio”, come descritto nel precedente
paragrafo 2.1

e se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la pagina
fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per arrivare alla scheda
“Dettaglio procedura” descritta al termine del precedente paragrafo 2.2

3. Da “Dettaglio procedura” scorrere la pagina verso il basso; in fondo alla pagina & presente il pulsante
“Presenta offerta” di seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante “Presenta offerta”.

Gare e procedure in corso
Stato : In corso

@ Low

(@ Ari e document (art.29 c.1 DLgs 50/2016)

Gare e procedure scadute
Avvisi pubblici in corso
Avvisi pubblici scaduti

Avvisi di aggiudicazione, esiti e

Affidamenti DOCUMENTAZIONE DI GARA

th prova

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI

Busta economica

Offerta economica

COMUNICAZIONI DELEAMMINISTRAZIONE
Nessuna comunicazione dell amministrazione
COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

I:> PRESENTA OFFERTA

Torna alla lista

Nel caso di procedure di affidamento suddivise in lotti nel bando/disciplinare di gara o nella lettera di
invito:

- sono indicati i requisiti per la partecipazione a ciascun lotto

- viene indicato se & possibile partecipare a solo uno, tutti o solo alcuni lotti

L'operatore economico potra scegliere a quali lotti partecipare e quindi presentare tutta la
documentazione richiesta per ciascun lotto attraverso la piattaforma telematica. Potra altresi decidere se
presentare offerta ad uno o piu lotti in forma singola e/o in forma associata in qualita di mandataria di un
RTI.

Si illustrano di seguito le particolarita nella presentazione dell’offerta di una procedura a lotti rispetto
quanto descritto al paragrafo 4.
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7.1 Lista offerte

L'operatore economico che ha accesso alla piattaforma pud compilare I'offerta come "impresa singola"
oppure come capo gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporaneo di imprese "RTI".

Nelle gare a lotti & possibile altresi concorrere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare una
sola offerta, come singolo o per conto dello stesso RTI, per uno piu lotti. E ad esempio possibile
presentare offerta come impresa singola ad un lotto/i e come RTI ad un altro lotto/i. E altresi ammessa la

possibilita di partecipare come altro RTI ad altro lotto/i.

Dopo aver cliccato sul tasto “Presenta offerta” illustrato nella schermata precedente, I‘operatore
economico visualizzera la pagina “Lista offerte” riportata nell'immagine in basso, contenente la lista dei
“plichi” in fase di compilazione oppure gia inviati.

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Gare e procedure in corso

Lista offerte
Area riservata

Benvenuto/a Ditta Pasquetti !

i Lista offerte telematiche
Area personale | Esci
L. Lista offerte
Informazioni
Accesso area riservata # Concorrente Modalita di partecipazione Lotti Stato offerta Azioni

Istruzioni e manuali

F.A.Q. AGGIUNGI OFFERTA COME SINGOLA AGGIUNGI OFFERTA IN RTI

Accessibilita
Torna alla procedura

Assistenza operatori economici

News

Laddove l'operatore economico intenda partecipare ad uno o piu lotti in forma singola, dovra cliccare sul
tasto “Aggiungi offerta come singola”; per presentare offerta in forma associata in qualita di mandataria
di un RTI, cliccare su “Aggiungi offerta in RTI".

Sara possibile presentare offerta in forme diverse, dunque per uno o piu lotti in forma singola, mentre
per i restanti lotti in forma associata.

7.2 Presentazione offerta: scelta dei lotti

Nella fase di “Inizio compilazione offerta” (gia descritta al precedente paragrafo 4.1), & presente un passo
in cui & possibile scegliere a quali lotti si intende partecipare. La figura seguente evidenzia tale passo.

—

Area riservata Presentazione offerta

]
Bomeiui aeeaal DATI ANAGRAFICI | FORMA DI PARTECIPAZIONE RIFPILOGO

Area personale | Esci

Selezionare i lotti di gara per i quali si intende inviare l'offerta.
Informazioni

Accesso area riservata

Lotti
Istruzioni e manuali

F.A.Q. [ seleziona tutti i lotti

i - <:|

Assistenza tecnica |:| Lotto 2 - lotto 2

News

< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Informagzioni sulle singole
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ATTENZIONE: A differenza di quanto descritto al paragrafo 4.1, in caso di gara a lotti, se si presenta
offerta in forma singola, nella scheda “Forma di partecipazione” non & possibile indicare la forma di
partecipazione alla procedura in quanto tale scelta & gia stata fatta in precedenza cliccando su “Aggiungi
offerta come singola”; solo cliccando su “Aggiungi offerta in RTI” sara possibile definire nel dettaglio la
denominazione e la composizione del Raggruppamento.

Presentazione offerta

DATIT ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE LOTTI ‘ RIEPILOGO
i Se previsto dal bando, é possibile presentare offerta come raggruppamento temporaneo. In tal caso é necessario che le

operazioni di inserimento dati nel presente sito web vengano effettuate dall'impresa mandataria del raggruppamento

specificando “Si” nella casella sotto riportata ed indicandone la denominazione.

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Forma di partecipazione

Limpresa partecipa come NO
mandataria per il raggruppamento

temporaneo *

< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Una volta scelti i lotti per i quali si intende partecipare, nella Busta tecnica (quando prevista per ciascun
lotto) e nella Busta economica sara possibile inserire dati e caricare documenti solo per i lotti selezionati
(come illustrato al seguente paragrafo 7.3).

ATTENZIONE: dopo aver scelto i lotti, qualora si siano caricati documenti nelle buste amministrativa,
tecnica o economica, nel caso si desideri cambiare i lotti a cui partecipare sara necessario ripetere il
passo “Inizia compilazione offerta”. In tal caso tutti i dati e documenti caricati nelle varie buste
verranno eliminati e si dovranno reinserire per i nuovi lotti scelti.
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7.3 Buste per i vari lotti

Nel caso di procedure a lotti, dopo avere scelto per quali lotti si intende partecipare, si procede con la
predisposizione delle buste amministrativa, tecnica (quando almeno un lotto lo prevede) ed economica.

~

La Busta amministrativa € unica per tutta la gara, pertanto dovra essere allegata tutta la
documentazione richiesta in unica soluzione, esattamente come per il caso del lotto unico descritto al
paragrafo 4.2.

Relativamente alla Busta tecnica e alla Busta economica invece la piattaforma presentera I'elenco dei
lotti scelti e I'Operatore economico dovra svolgere le operazioni di cui ai paragrafi 4.3 per ciascun lotto tra
quelli scelti che preveda la Busta tecnica e le operazioni di cui al paragrafo 4.4 per ciascun lotto scelto.

A titolo esemplificativo si illustra di seguito la compilazione dell’offerta economica a lotti, evidenziando i
passi differenti rispetto al lotto unico.

Accedendo alla “Busta economica” (vedi paragrafo 4.4) la piattaforma presentera la lista dei lotti scelti
come descritto al precedente paragrafo 7.1.

Nella colonna “Pronto per I'invio” della lista dei lotti verra visualizzato un check dopo aver compilato
l'offerta di ciascun lotto, in modo da tenere facilmente in evidenza in quali lotti si sono inseriti dati e
documenti e in quali ancora no.

Area riservata Buste economiche : elenco lotti
Benvenuto/a prova !
Elenco dei lotti selezionati per cut € richiesta la busta economica. Selezionare il collegamento sull'oggetto del lotto pe are il
Area personale | Esci . . _ _ .
caricamenta della documentazione relativa e dell'offerta economica. Una volta inserita e salvata tutta la documenta: richiesta

per una specifico lotto compare la spunta nella colonna "Pronto per l'invio”

Informazioni

Accesso area riservata Liaslay

Istruzioni e manuali Oggetto Pronto per I'invio
F.A.O. Lotto 1 - lotto 1

Accessibilita Lotto 2 - lotto 2

Assistenza tecnica

News Torna al menu

Informazioni sulle sinenle

Cliccando sul titolo del lotto si proseguira con linserimento dell’'offerta per tale lotto (vedi figura
seguente), in maniera identica a quanto descritto al precedente paragrafo 4.4.1.

Area riservata Offerta economica

'
Benvenuto/a prova ! SCARICA OFFERTA DOCUMENTI

Area personale | Esci

ﬂ Inserire I'offerta complessiva in termini di importo o ribasso ed indicare i costi di sicurezza propri aziendali.

Informazioni
Accesso area riservata
I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori
Istruzioni e manuali
Dati della gara
F.A.Q.
Accessibilita Titolo = Gara a lotti

Assistenza tecnica Lotto : 1-lotto 1

News

Importo a base di gara : 100.000,00€
Informazioni sulle singole
procedure in formato Offerta economica
tabellare
Ribasso percentuale : * 16.88 (Indicare un massimo di 9 decimali)
Prospetti annuali (
L.190 del 6/11/2012) Costi sicurezza aziendale : 13 €
Riepilogo contratt Costi manodopera : * 14 €
Atti delle amministrazioni AVANTI > ANNULLA

aggiudicatrici e degli enti

Concluso l'inserimento dell’offerta, si ritornera all’elenco dei lotti e sara quindi visualizzato il check nella
colonna “Pronto per l'invio”.
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Area riservata Buste economiche : elenco lotti
Benvenuto/a prova !

Elenco dei lotti selezionati per cui é richiesta la busta economica. Selezionare il collegamento sull'oggetto del lotto per attivare il
Area personale | Esci . . . . 5 A . .
P l caricamento della documentazione relativa e dell'offerta economica. Una volta inserita e salvata tutta la documentazio hiesta

per uno specifico lotto compare la spunta nella colonna "Pronto per I'invio”.

Informazioni

Lista lotti
Accesso area riservata
Istruzioni e manuali Oggetio Pronto per l'invie
F.A.Q. Lotto 1 - lotto 1 o
Accessibilita Lotto 2 - lotto 2

Assistenza tecnica

News Torna al ment

7.4 Riepilogo documenti per lotto

La pagina di riepilogo (vedi precedente paragrafo 4.5) a supporto del controllo della documentazione
complessivamente predisposta verranno visualizzati tutti i documenti allegati raggruppati per lotto.

Area riservata Riepilogo Offerte Distinte
Benvenuto/a prova !

Riepilogo dei dati inseriti e degli allegati caricati. Attenzione: i dati risultano salvati ma non ancora inviati all Amministrazione.
Area personale | Esci

Informazioni Dati operatore economico
Acresso area riservata Oggetto : Garaa lotti
Istruzioni e manuali .
Operatore economico : prova
F.AQ.
Legali rappresentanti : Rossi Mario dal 01/01/2017
Accessibilita
) _ Direttori tecnici = nd
Assistenza tecnica
e Partecipa come mandataria RTI : No
Informazioni sulle singole Busta amministrativa
procedure in formato
tabellare Documenti inseriti : Nessun documento ancora inserito.
Prospetti annuali (art. 1 c. 32 Documenti obbligatori mancanti &

L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contrarti
pilog I—> Lotto 1

Atti delle amministrazioni Oggetto: loto 1
aggiudicatrici e degli enti

aggiudicatori distintamente Eosialeconosica

per ogni procedura

Documenti inseriti (1) : « Offerta economica (Offerta_economica.p7m)
Gare e procedure in corso
B Documenti obbligatori mancanti : v
e e 2

7.5 Presentazione offertain forme diverse in gara suddivisa in lotti

\

Come indicato nell’ultimo capoverso del paragrafo 7.1, nella pagina “Lista offerte” & possibile indicare la
volonta di presentare offerta in forme diverse, dunque per uno o piu lotti di gara presentare in forma
singola, mentre per i restanti lotti presentare offerta in forma associata in qualita di mandataria di un
RTI.
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A seconda se si sia gia presentato offerta in forma singola o in forma associata, nella pagina “Lista
offerte” saranno visualizzabili le offerte gia inviate o in corso di compilazione, come nelle schermate di
esempio riportate qui sotto.

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric... » Gare e procedure in corso

Lista offerte
Area riservata

Benvenuto/a Ditta Pasquetti !

i Lista offerte telematiche
Area personale | Esci
L. Lista offerte
Informazioni
Accesso area riservata # Concorrente Modalita di partecipazione Lotti Stato offerta Azioni
Istruzioni e manuali . . . Lotto 1 i
1 Ditta Pasquetti Singola Inviata
Lotto 2
F.A.O.
Accessibilita
AGGIUNGI OFFERTA IN R
Assistenza operatori economici
News Torna alla procedura

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

2/2021 16:50 A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric.__ » Gare e procedure in corso

Presenta offerta
Area riservata

Benvenuto/a Ditta Pasquetti ! . - - 2 5 . . -
i Loperatore economico che ha accesso alla piattaforma pué compilare ['offerta come “impresa singola” oppure come capo

Area personale | Esci gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporaneo di imprese "RIT.

Nelle gare a lotti é possibile concorrere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singolo o

per conto dello stessa RTI, per uno piit lotti. E ad esempio possibile presentare offerta come impresa singola ad un lotto/i e
Informazioni come RTI ad un altro lottoyi. E altresi ammessa la possibilita di partecipare come altro RTI ad altro lottoyi.
Per ogni offerta viene quindi creato un "plico digitale” abbinato al concorrente (singolo o RTI) per uno o piil lotti.

Accesso area riservata
ATTENZIONE: nel caso di offerta su invito, rimangono sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invito ricevuta.

Istruzioni e manuali
FAQ. Lista offerte
Accessibilita
. i . # Concorrente Modalita di partecipazione Lotti Stato offerta Azioni
Assistenza operatori economici
1 RTI Maggioli Ditta X Lotto 3 Inviata

News

Informagzioni sulle singole AGGIUNGI OFFERTA COME SINGOLA AGGIUNGI OFFERTA IN RTI

procedure in formato

tabellare Torna alla procedura

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)
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AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

22/02/2021 16:48 A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicatric _ » Gare e procedure in corso

Presenta offerta
Area riservata

Benvenuto/a Ditta Pasquetti ! . 2 5 - o z = 5 5
i Loperatore economico che ha accesso alla piattaforma pud compilare I'offerta come “impresa singola” oppure come capo

Area personale | Esci gruppoe/mandataria per conto di un raggruppamento temporaneo di imprese "RTT.

Nelle zare a lotti & possibile concorrere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singolo o

per conto dello stesso RTI, per uno pill lotti. E ad esempio possibile presentare offerta come impresa singola ad un lotto/i e
Informazioni come RTI ad un altro lotto/i. E altrest ammessa la possibilita di partecipare come altro RTI ad altro lotto/i.
Per ogni offerta viene quindi creato un "plico digitale’ abbinato al concorrente (singolo o RTI) per uno o piii lotti.
Accesso area riservata £l off 4 B © (sing s -

ATTENZIONE: nel caso di offerta su invito, rimangono sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invito ricevuta.
Istruzioni e manuali

FAQ. Lista offerte
Accessibilita
i i . # Concorrente Modalita di partecipazione Lotti Stato offerta Azioni
Assistenza operatori economici
i B i Lotto 1
News 1 Ditta Pasquetti Singola Inviata
Lotto 2
2 RTI Maggioli Ditta X Lotto 3 Inviata

Informazioni sulle singole
procedure in formato

tabellare AGGIUNGI OFFERTA IN RTI

Prospetti annuali (art. 1 c. 32

L.190 del 6/11/2012) Torna alla procedura

Rieniloeo cantrarti

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

22/02/2021 16:58 A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sei qui: Home

Presenta offerta
Area riservata

Benvenuto/a Ditta Pasquetti ! " . . . . . . - . .
i Loperatore economico che ha accesso alla piattaforma puo compilare I'offerta come "impresa singola” oppure come capo

Area personale | Esci gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporaneo di imprese "RTT".

Nelle gare a lotti é possibile concorrere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singolo o

per conto dello stessa RTI, per uno pill lotti. E ad esempio possibile presentare offerta come impresa singola ad un lotto/i e
Informazioni come RTI ad un altro lotto/i. E altresi ammessa la possibilita di partecipare come altro RTI ad altro lotto/i.

Per ogni offerta viene quindi creato un "plico digitale” abbinato al concorrente (singolo o RTI) per uno o pii lotti.
Accesso area riservata a7 off 4 e ° (sing )P E

ATTENZIONE: nel caso di offerta su invito, rimangono sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invito ricevuta.
Istruzioni e manuali

F.A.Q. Lista offerte
Accessibilita
i i . # Concorrente Modalita di partecipazione Lotti Stato offerta Azioni
Assistenza operatori economici
News 1 RTIMaggioli Dirta X Lotto3  Inviata
2 RTI Maggiolil test Lotto 2 Inviata
Inﬁ)rmazmm sulle smgo!e 3 Ditta Pasquetti Singola Lotto 1 In compilazione i
procedure in formato
tabellare

AGGIUNGI OFFERTA IN RTI
Prospetti annuali (art. 1 c. 32

L.190 del 6/11,2012
el 6/11/ ) Torna alla procedura

Per presentare offerta con una diversa modalita di partecipazione, cliccare sul tasto “Aggiungi offerta
come singola” (presente in caso |'offerta sia gia stata presentata in forma associata) o sul tasto “Aggiungi
offerta in RTI” (presente in caso |'offerta sia gia stata presentata in forma singola, oppure se si vuole
presentare offerta nuovamente in forma associata, ma con un diverso RTI).
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Le offerte che hanno come stato offerta “In compilazione” potranno essere eliminate cliccando sull’icona

L presente nella colonna “Azioni”.

Le offerte in stato “Inviata” potranno essere annullate prima della scadenza del termine di presentazione
dell’offerta, cliccando in corrispondenza della descrizione del concorrente che ha inviato offerta;
I'operatore economico verra cosi reindirizzato al dettaglio dell’offerta presentata, dove in fondo alla
pagina ¢ presente il tasto “Annulla e ripresenta offerta”, come da immagine riportata qui sotto.

i Riepilogo dei dati inseriti con possibilita di verificare le informazioni caricate nelle buste dell'offerta presentata.

Nel caso in cui i termini di presentazione offerta siane ancora aperti e la domanda inviata non é corretia, & possibile
procedere all annullamento dell'invio effettuato e reserire i dati/allegati correrti mediante il pulsante "Annulla e ripresenta
offerta”.

Dati operatore economico

Oggetto : Test procedura divisa in lotti con ETI miste
Operatore economico : Ditta Pasguetti

Legali rappresentanti : Pasquetti Amilcare dal 11,/08/2017
Direttori tecnici : nd

Partecipa come mandataria RTI :  SI, per conto di RTI Maggioli

Documentazione allegata

Busta amministrativa : « DGUE (OffertaTecnica.pdf )
Lotto 3
Oggetto : Lotto 3
Busta tecnica : « Offerta tecnica (OffertaTecnica (4).pdf)
Busta economica : + Offerta economica (OffertaEconomica (4) pdf)

ANNULLA E RIPRESENTA OFFERTA

Torna alla procedura

ATTENZIONE: non sara possibile presentare offerta per gli_stessi lotti di gara sia in forma
singola che in forma associata; nel caso in cui, ad esempio, si provasse a presentare offerta in
forma singola per un lotto di gara per il quale & gia stata presentata offerta come mandataria
di un RTI, comparira lI'avviso riportato nella schermata riportata qui sotto.
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Presenta offerta

@ Loperatore economico che ha accesso alla piattaforma puo compilare 'offerta come “impresa singola” oppure come capo

gruppo/mandataria per conto di un raggruppamento temporaneo di imprese "RTT".

Nelle gare a lotti é possibile concorrere in forme diverse in lotti diversi. E possibile presentare una sola offerta, come singolo o

per conto dello stesso RTI, per uno pitl lotti. E ad esempio possibile presentare offerta come impresa singola ad un lotto/i e

come RTI ad un altro lotto/i. E altresi ammessa la possibilita di partecipare come altro RTI ad altro lottoyi.

Per ogni offerta viene quindi creato un "plico digitale’ abbinato al concorrente (singolo o RTI) per uno o piti lotti.

ATTENZIONE: nel caso di offerta su invito, rimangono sempre visibili i plichi digitali per ogni forma di invito ricevuta.

Avvisi:

Il lotto 2 & presente in piti di una offerta (#2,#3).

Lista offerte

# Concorrente
1 RTI Maggioli
2 RTI Maggiolil

3 Ditta Pasquetti

Modalita di partecipazione Lotti
Ditta X Lotto 3
test Lotto 2
Singola Lotto 2

AGGIUNGI OFFERTA IN RTI

Stato offerta
Inviata
Inviata

In compilazione

Azioni
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8 Comunicazioni tra Stazione Appaltante e Operatore
economico

Tutte le comunicazioni tra la Stazione Appaltante e I'Operatore economico avvengono in modalita
telematica mediante il Portale Appalti e con l'ausilio di notifiche mail/PEC.

Per comunicazioni si intendono tutte quelle effettuate nel corso della procedura di affidamento quali:
e comunicazione della seduta pubblica di apertura offerte
e richiesta di chiarimenti o documenti per il soccorso istruttorio
e comunicazione dell'esclusione dei concorrenti
e comunicazione del sorteggio dei concorrenti e della richiesta documenti per comprova requisiti
e comunicazione dell'aggiudicazione definitiva e dello svincolo della cauzione provvisoria alle ditte
non aggiudicatarie
e comunicazione della data di avvenuta stipulazione del contratto
e ecc.

Dal Portale Appalti I’'Operatore economico potra consultare le comunicazioni della Stazione Appaltante,
rispondere direttamente o inviare proprie comunicazioni inerenti la procedura.

Dalla pagina di dettaglio della procedura (vedi paragrafi 2.1 e 2.2), nella sezione “Comunicazioni
riservate al concorrente” & possibile visualizzare le comunicazioni ricevute (lette o non lette),
visualizzare le comunicazioni gia inviate alla Stazione Appaltante e inviarne di nuove. E presente inoltre
la lista delle comunicazioni archiviate (la piattaforma telematica sposta le comunicazioni da ricevute ad
archiviate automaticamente dopo un periodo predefinito, di default di 30 giorni).

¥

Avvisi pubblic in corso

Avvisi pubblici scaduti @ Arti e documenti (art.29 .1 DLgs 50/2016)

Avvisi di aggiudicazione, esiti e

affidamenti DOCUMENTAZIONE DI GARA

h prova

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI
Busta tecnica

prova 2

COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE

Nessuna comunicazione dell'amministrazione

:> COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

1 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
1 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

PRESENTA OFFERTA

Torna alla lista

Cliccando su “comunicazioni ricevute” si accede alla lista dove sono evidenziate quelle non ancora lette.
Cliccando sull’'oggetto della comunicazione €& possibile accedere alla scheda di dettaglio della
comunicazione per leggerla nella sua completezza.
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Area riservata
Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata

Istruzioni e manuali

F.AQ.
Accessibilita

Assistenza tecnica

Lista comunicazioni ricevute

ﬂ Elenco delle comunicazioni ricevute dallAmministrazione. Per consultare i dettagli di una comunicazione selezionare l'oggetto della

comunicazione di interesse.

La ricerca ha restituito 1 risultati.

OGGETTO RICEVUTO IL

R: Richiesta di chiarimenti 17/10/2017 11:34:30

STATO

Letta

Torna alla procedura

Nella scheda di dettaglio oltre al testo del messaggio sono presente anche eventuali allegati (vedi
immagine seguente). Inoltre, qualora sia previsto (a seconda del tipo di comunicazione), nella scheda di
dettaglio & presente anche il pulsante “Rispondi” che consente all’Operatore di rispondere direttamente
ad eventuali richieste della Stazione Appaltante.

Area riservata

Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata
Istruzioni e manuali
F.A.Q.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Dettaglio comunicazione ricevuta

ﬂ Di seguito vengono presentati i dati della comunicazione ricevuta con gli eventuali documenti allegati.

Dettaglio

Oggetto : R: Richiesta di chiarimenti
Testo : Comunichiamo che.
Data invio: 17/10/2017 11:34:30
Data lettura: 17/10/2017 11:35:31
Allegarti :

Nessun allegato presente.

Torna alla lista

In caso di risposta lI'oggetto della comunicazione viene predefinito. E possibile quindi inserire il corpo del
messaggio sul campo “Testo” (vedi immagine sotto).

Area riservatra
Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informaxzioni
Accesso area riservata
Istuzioni ¢ manuali
FAQ

Accessibilita

Assistenza tecnica

Nuova comunicazione

AILLECATI RIEPILOCO

ﬂ Inserire l'oggetto e il testo della comunicazione.

1 campi contrassegnati con () sono obbligatori.

Oggetto = * [R: R: Richiesta di chiarimenti

News

Inifor ioni sulle sii I
procedure in formaro
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 ¢ 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contrarti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
indicarori distii e

per ogni procedura
Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute

Testo = = Richiedo chiarimenti in merito alla suddetto procedura di gara.
Grazie.
Dristinti Saluti.
PROVA S.p.A.

Avvisi pubblici in corso
Avvisi pubblici scaduni

AVANTI > ANNULLA
PR,
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Nella pagina “Allegati” possono essere inseriti uno o piu allegati facendo sempre attenzione ai limiti posti
per singolo file e complessivi evidenziati nella pagina stessa.

Area riservata Nuova comunicazione

!
Eemmmma ol TESTO COMUNICAZIONE RIEPILOGO

Area personale | Esci

Inserire gli eventuali allegati alla comunicazione.

Informazioni Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il
pulsante "Sfoglia. "

ACCesso area riservata

Istruzioni e manmali
Allegari

F.A.Q.

Accessibilita Descrizione Allegato

Assistenza tecnica §
Sfoglia... | Nessun file selezionato.
News

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Informazioni sulle singole Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 5120 KB.
procedure in formato

tabellare
< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
1.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contrart

Infine & possibile visualizzare I'anteprima del messaggio con la lista degli allegati e quindi completare
l'operazione cliccando sul pulsante “Invia comunicazione”.

Area riservata Nuova comunicazione

1
Benvenuto/a prova ! TESTO COMUNICAZIONE ALLEGATI

Area personale | Esci

Verificare i dati inseriti e proseguire confermando ed inviando [ dati medi il pui: "Invia comunicazione”

Informazioni
Accesso area riservata

‘Testo
Istruzioni e manuali
FAO. Oggetto : R: R: Richiesta di chiarimenti
Accessibilita Testo : Richiedo chiarimenti in merito alla suddetto procedura di gara. Grazie. Distinti Saluti. PROVA 5.p.A.
Assistenza tecnica
News Allegari

Documenti inserit @ Nessun documento inserito.

Informagzioni sulle singole
procedure in formaro

tabellare < INDIETRO INVIA COMUNICAZIONE <:

Prospetti anmuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11,/2012)

Riepilogo contratti

Il processo si conclude con la notifica dell’avvenuto invio della comunicazione con tracciatura della data e
ora di invio (e nel caso sia previsto, anche con il riferimento al numero di protocollo assegnato alla
comunicazione dalla Stazione Appaltante). La notifica di trasmissione viene inviata anche all’operatore
economico tramite mail/PEC.

Area riservata Invio nuova comunicazione

Benvenuto/a prova ! L
o/ap Richiesta effettuata con successo.

Area personale | Escd .
pe | La sua richiesta & stata inviata il 19/10/2017 14:37:23.

TORNA ALLO STEP PRECEDENTE
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9 Espletamento della gara (telematica)

E possibile seguire le attivita di espletamento delle procedure telematiche direttamente dalla piattaforma,
fase per fase.

Nel caso di procedura telematica nella scheda di dettaglio della procedura (vedi paragrafo 2) & disponibile
la sezione “Espletamento della gara” e relativo collegamento “Visualizza le fasi di gara”, come sotto
illustrato.

Titolo - Formitore lotto unico sistema compatibile di provette e dispositivi - CIG - 7825507444 - CIG - 7825307444
Tipo appalto - Fomiture

Procedura di gara : Procedura aperta

Criterio di agpindicazione - Offerta economicamente pin vantaggiosa

Importo a basze d1 gara - 1.582 483 00€

Data pubblicazione - 16052019

Data scadenza - 16052019 entro le 10:00
Raferimento procedura - G2394

Stato - In agpiudicazione

(#) Lom

@ Attl e document] (art.29 ¢.1 DLgs 50/2016)

DOCUMENTAZIONE DI GARA
) Bando d1 gara

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA AT CONCORRENTI
Busta ammimistrativa

DGIE

Busta tecnica

Relazione tecnica

Busta economica

Offerta economica

ESPLETAMENTO DELLA GARA
@ Visualizza le fasi dh gara <:|
COMUNICAZIONI DELLA STAZIONE APPATTANTE
Messuna commumicazions della stazione appaltante
COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 commmicaziom ricevite
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Cliccando sul collegamento “Visualizza le fasi di gara” & possibile accedere alle fasi di espletamento della
procedura, dall’apertura delle buste amministrative fino alla graduatoria.

Espletamento della gara

ﬂ Di seguito vengono presentate le diverse fasi di espletamento della procedura di gara. Selezionare la fase di interesse

per accedere alla consultazione delle informazioni pubblicate agli operatori economici partecipanti.

Apertura doc. amministrativa

Valutazione tecnica

Offerte economiche

® e

Graduatoria

® ® ® @

i)

Torna alla procedura

Per ogni fase & disponibile l'elenco dei concorrenti, lo stato di apertura della busta, I'eventuale
ammissione/esclusione del concorrente nella fase ed altre specifiche della fase (ad esempio il punteggio,
I'importo offerto, ecc.).

Offerta economica

Elenco dei plichi ricevuti contenenti le offerte presentate dagli operatori economici ammessi alla fase di valutazione
offerta economica. Per ogni plico viene riportato ['operatore economico oppure il raggruppamento, lo stato relativo alla
busta economica, il valore della propria offerta, ed a fase conclusa I'ammissione alla fase successiva. Selezionando il
singolo plico é possibile accedere ai dati di dettaglio.

Attenzione: in caso di fase di apertura documentazione economica ancora in corso, é disponibile il pulsante "Aggiorna”

per richiedere un aggiornamento della lista visualizzata.

Numero Codice Ragione Busta Punteggio L L.
) A ) . Ammissione Azioni
plico fiscale sociale economica economico
Caseificio La -
1 08106710158 ) Aperta 30.0 Si (&
Gioconda

Torna indietro

E anche possibile visualizzare I’elenco dei file allegati e contenuti della busta (non & possibile scaricare i
file, ma solo visualizzare se i file presentati sono congrui a quelli richiesti).
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Offerta economica

Dettaglio della busta economica relativa al plico selezionato, riportante i dati dell'operatore econoniico oppure la

composizione del raggruppamento, la lista dei documenti allegati ed il valore della propria offerta.

Numero plico : 1

Codice fiscale: 08106710158

Ragione sociale: Caseificio La Gioconda

Documenti allegati : Offerta economica (Documentazionexxx.pdf)
Punteggio economico : 30.0

Ammissione : Si

Torna indietro
L'ultima fase riporta la graduatoria delle offerte.

Graduatoria

Elenco degli operatori economici ammessi alla graduatoria. Per ogni plico viene riportato I'operatore economico oppure
il raggruppamento, il valore della propria offerta e la graduatoria.

Attenzione: in caso di definizione della graduatoria non ancora ultimata, é disponibile il pulsante "Aggiorna” per

richiedere un aggiornamento della lista visualizzata.

Numero plico Codice fiscale Ragione sociale Punteggio totale Graduatoria

1 08106710158 Caseificio La Gioconda 79.0 Prima ditta classificata

AGGIORNA

Torna indietro
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10 Esito della procedura

L'avanzamento e l'esito della procedura viene notificato all’Operatore economico mediante le

comunicazioni di cui al precedente paragrafo 8.

Nell’area pubblica del Portale Appalti viene inoltre pubblicato I'esito della procedura come previsto dal

DLgs 50/2016.

Area riservata

Benwvenuto/a prova !

Area personale | Escl

Informazioni
ACCesso aTea riservata
Istruzioni e mammali
FAQ.

Accessibilita
Asgistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1c. 32
L.190 del 6/11,/2012)

li.lepilogo comtratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Gare e p\wced'u.re in corso

Care e procedure scadute

Avvisi pubblici in corso

Avvisi pubblici scaduti

Avvisi di aggindicazione, esiti e
affidementi

Elenco esiti di gara

All'interno di questa sezione & possibile consultare gii esiti di gara secondo [ tempi previsti dalla normativa dei contratti.
Lobbligo di pubblicazione degll esiti di gara é previsto dall'art. 29 del D Lgs. 50/2016.

I dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili selezionando il collegamento "Visualizza Scheda’, mentre in caso di

presenza del collegamento “Tabella informativa d' indicizzazione” é possibile inoltre accedere alla consultazione dei dati di dettaglio
previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.

Criter1 di ricerca

Stazione appaltante -
Titolo -

CIG:

Tipologia :

Data pubblicazione esito -

Procedura telematica :

[-- Scegli una stazione appaltante --EI

[

l

[-- Scegli una tipologia di appalto -- B

dal :| al:| (eg/mm/aaaa)

PROCEDI

CONTENUTO AGGIORNATO AL 19/10/2017

La ricerca ha restituito 1 risultati.

Stazione appaltante : comune di metropolis

Titolo - Gara a lotti
Tipo appalto : Lavori

Data pubblicazione esito - 19/10/2017

Riferimento procedura : GO0018
Stato : Conclusa - Aggindicata

T

Visualizza scheda I:IJE'I
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Area riservata

Benwvenutoy/a prova !
Questa funzionalita permette di visualizzare [ dati di dettaglio dell'esito di gara selezionato, compresi i documenti. Premendo il

Area personale | Escl . S - L N . - . - - .
pulsante "Lotti” si accede alle informazioni di dettaglio dei lotti facenti parte della gara, mentre premendo il pulsante "Bando di gara

si accede al derragiio del bando correlato all'esito in 0ggerro.

Informazioni
CONTENUTO AGGIORNATO AL 19/10/2017

Accesso area riservata

1 jonie 1 STAZIONE APPALTANTE

FAQ Denominarione - comune di metropolis

Accessibilita Responsabile unico procedimento - pitton nicola

Aszistenza tecnica
DATI GENERALI

News

Titolo : Gara a lotti

Informazioni sulle singole T S —

procedure in formato
tabellare Data pubblicazione esito : 19/10/2017
Prospetti anmmali (art. 1 c. 32 Stato - Conclusa - Aggindicata

L.190 del 6/11/2012)
Riferimento procedura - GO0018

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

(@ At e documenti (art 29 ¢ 1 DLgs 50/2016)

DOCUMENTAZIONE ESITO DI GARA

%) estto
Care e procedure in corso =

Gare e procedure scadute
Awvisi pubblic in corso BANDO DI GARA

Axvisi pubblici scaduti Toma alla lista
Awvisi di aggindicazione, esiti e
affidamenti
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11 Sicurezza delle informazioni

Al fine di garantire elevati standard di sicurezza delle informazioni il sistema telematico & dotato di una
serie di accorgimenti a livello infrastrutturale e applicativo.

Di seguito vengono elencati alcuni elementi significativi.

Per garantire la segretezza delle offerte, i dati (ribassi e importi) e i documenti digitali caricati (upload)
tramite il “Portale Appalti” vengono cifrati (mediante un sistema a chiave asimmetrica con chiave di
sessione) e conservati solo all'interno del database del sistema.

Le operazioni di cifratura vengono effettuate in maniera “trasparente” all’'utente direttamente dal software
senza la richiesta di particolari dispositivi hardware/software.

Il software non consente la decifratura dei dati e dei documenti prima della scadenza del termine di
presentazione delle offerte ovvero di apertura dei plichi, adottando come data e ora di sistema quella
ufficiale del servizio nazionale, mediante protocollo NTP.

All'invio dell’offerta il sistema registra la data e ora (hh:mm:ss) ufficiale e mostra a video ed invia
automaticamente al concorrente una notifica PEC contenente i riferimenti dell’'offerta e la data e ora di
invio (in caso di integrazione con il sistema di protocollo del’/Amministrazione viene anche inviato il
numero di ufficiale di protocollo).

Il concorrente, dopo aver trasmesso |'offerta, ha sempre la possibilita di visualizzare il “Riepilogo” della
medesima che riporta I'elenco dei documenti allegati con evidenza, per ciascuno di questi, del codice hash
che puo confrontare con quello dei propri files per assicurarsi del corretto ed integrale upload dei
documenti.

Tutte le operazioni critiche (in particolare login/logout, presentazione delle buste, rilascio delle chiavi di
decifratura, apertura delle buste, ecc.) vengono tracciate e memorizzate sui log di sistema.

Vengono adottati sistemi di controllo per garantire che venga caricata (upload) l'offerta in formato PDF
generata dal sistema (quando prevista), coerente con i dati di ribasso/importo/prezzi unitari inseriti “a
video”.

Gli elementi sopra indicati riguardano le sole funzionalita applicative e intrinseche al software applicativo
“Appalti&Contratti e-Procurement” al quale si sommano dispositivi e procedure infrastrutturali e relative
misure di sicurezza (amministrazione e monitoraggio del sistema, test periodici di vulnerabilita, adozione
sistema antivirus, firewall, backup, disaster recovery, clustering/HA, monitoraggio e conservazione dei file
di log, adozione certificato ssl/https, aggiornamenti dei sistemi di base, ecc.).
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12 Assistenza tecnica

Nel caso di problemi tecnici o malfunzionamenti della piattaforma telematica & possibile ottenere
supporto tecnico andando nella sezione "“Assistenza tecnica” del Portale Appalti, oppure dall’area
personale “Richieste di assistenza”.

Per le modalita di erogazione del servizio ed ulteriori canali disponibili si rimanda al documento
1 “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”.

Per richieste di chiarimenti e supporto sulle procedure di affidamento utilizzare invece le funzionalita
descritte al precedente paragrafo 3.
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Informazioni sul documento

Versione
Versione Modifiche apportate
Non applicabile in quanto questa & la prima versione del documento
2.0 27/11/2017 | Capitolo 1, 3 - correzioni; capitolo 10 c.2 aggiunto “Sono fatte salve specifiche
prescrizioni eventualmente previste nella documentazione di gara”. Capitolo 15 -
correzioni
3.0 25/05/2018 | Adeguamento al GDPR: capitoli 3 e 14.
Riferimenti vari al “codice dell’'amministrazione digitale” da D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82
e a D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 e ss.mm.ii.
4.0 01/07/2020 | Inserimento del paragrafo 2.1
Scopo

Il presente documento ha l'obiettivo di descrivere le regole di utilizzo della piattaforma di e-procurement

denominata Appalti&Contratti e-Procurement.

Definizioni —acronimi — glossario

Termine — acronimo

Significato

Account

L'insieme di dati — userid e password - associati a ciascuna persona fisica al momento
della Registrazione al Sistema, che vengono utilizzati ai fini dell’Identificazione

Informatica per I'accesso e I'utilizzo del Sistema e quale strumento di Firma Elettronica

Appalti&Contratti e-

Procurement

Riferimento esplicito al nome della piattaforma telematica dell’Ente

Area Comunicazioni

L'apposita area telematica ad accesso riservato allinterno del Sistema dedicata a
ciascun soggetto Registrato, utilizzata per inviare e ricevere le comunicazioni nell’'ambito

del Sistema

Call Center

il servizio di assistenza e supporto all’utilizzo della piattaforma telematica

eventualmente messo a disposizione degli utenti cosi come indicato sul Sito

Codice dei Contratti
Pubblici

il decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recante «Attuazione delle direttive
2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione,
sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori d’acqua,
dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina

vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture»

Firma Digitale

un particolare tipo di firma elettronica avanzata basata su un certificato qualificato e su
un sistema di chiavi crittografiche, una pubblica e una privata, correlate tra loro, che
consente al titolare tramite la chiave privata e al destinatario tramite la chiave pubblica,
rispettivamente, di rendere manifesta e di verificare la provenienza e l'integrita di un
documento informatico o di un insieme di documenti informatici, ai sensi dell’art. 1, lett.
s) del D.Lgs. 7 maggio 2005 n. 82
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Termine - acronimo

Significato

Gestore del Sistema

il soggetto indicato nel Sito del quale si avvale la Stazione Appaltante per la gestione

tecnica della piattaforma telematica

Legale Rappresentante

Il soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la Registrazione nel Sistema in
nome e per conto dell’'Operatore Economico e utilizzare la piattaforma telematica

Operatore Economico

indica uno dei soggetti ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti
pubblici ai sensi dell’art. 45 del Codice dei Contratti Pubblici e della normativa

comunitaria in materia

Piattaforma di e-

procurement

Sinonimo di piattaforma telematica

Piattaforma telematica

Nel contesto di riferimento si intende il sistema informatico (software e hardware)
attraverso il quale € possibile espletare procedure di gara interamente gestite in
modalita digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al Codice degli Appalti

Posta Elettronica

Sistema di comunicazione in grado di attestare l'invio e I'avvenuta consegna di un

Certificata messaggio di posta elettronica e di fornire ricevute opponibili ai terzi, ai sensi dell’art. 1,
lett. v-bis) del D.Lgs. 7 maggio 2005 n. 82
Sistema Sinonimo di piattaforma telematica

Stazione Appaltante

Le amministrazioni aggiudicatrici, gli enti aggiudicatori, i soggetti aggiudicatori e gli altri
soggetti aggiudicatori che utilizzano la piattaforma telematica per la definizione e
I'iscrizione degli elenchi operatori, la pubblicazione e I'espletamento delle procedure di
gara e di affidamento e le altre funzionalita messe a disposizione dalla piattaforma

mesedima

Utente

Si intende |'utilizzatore o “utente” della piattaforma telematica, a seconda del contesto
riferito all’Operatore Economico o alla Stazione Appaltante
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1 Piattaforma telematica: Appalti&Contratti

Appalti & Contratti € il nome della piattaforma telematica per I'‘espletamento delle procedure di
affidamento in modalita elettronica.

L'utilizzo della piattaforma da parte degli Operatori Economici & subordinato alla registrazione degli stessi
ai fini di accedere all’Area Riservata ove sono disponibili le funzionalita di interazione con la Stazione

Appaltante.

Si considerino sinonimi di “Appalti&Contratti” i termini: piattaforma telematica, piattaforma di e-

procurement o sistema telematico.

Le presenti Regole, unitamente alle eventuali specifiche indicazioni presenti nella documentazione del
procedimento di gara, di acquisto o di abilitazione all’iscrizione ad eventuali elenchi operatori e nella
manualistica on line, disciplinano I'accesso e il funzionamento della piattaforma telematica, definendo, tra
I'altro, le condizioni di accesso, i termini e le modalita di utilizzo della piattaforma, nonché i rapporti e le
rispettive responsabilita intercorrenti tra la Stazione Appaltante, il Gestore del Sistema e gli Operatori

Economici nell’accesso e nell'utilizzo della piattaforma medesima.

Il funzionamento della piattaforma telematica & regolarmente garantito dal Lunedi al Venerdi (esclusi i
giorni festivi), dalle ore 8.30 alle ore 17.30. In ogni caso l'accesso da parte degli Operatori Economici
sara consentito in qualsiasi momento in cui la piattaforma risultera accessibile e regolarmente
funzionante, e dunque anche in orari o giornate diverse da quelle sopra indicate. L'accesso alla
piattaforma potrebbe comunque essere, rallentato, ostacolato o impedito anche durante gli orari in cui

guesto & normalmente accessibile, per malfunzionamenti o problematiche tecniche.

2 Accesso ed utilizzo della piattaforma telematica

1. L'accesso e l'utilizzo all'area riservata della piattaforma telematica & riservato ai soli Operatori
Economici regolarmente registrati nel rispetto delle presenti Regole e delle istruzioni contenute nella
manualistica on line liberamente accessibile nel sito o di volta in volta comunicate dalla Stazione
Appaltante e/o dal Gestore del Sistema, nella documentazione delle procedure di abilitazione e di
affidamento e delle norme vigenti in materia di approvvigionamenti pubblici.

2. L'accesso e l'utilizzo della piattaforma telematica € di regola gratuito, senza alcun costo in capo
all'Operatore Economico, fatta eccezione per quelli espressamente previsti, quali ad esempio
I'assolvimento degli eventuali oneri per la partecipazione alle procedure di selezione del contraente,
Iimposta di bollo eventualmente dovuta. Al fine di poter accedere e utilizzare la piattaforma telematica
I'Operatore Economico € tenuto a dotarsi a propria cura e spese della strumentazione tecnica ed
informatica software ed hardware, inclusi gli strumenti di Firma Digitale, marcatura temporale, Posta
Elettronica Certificata (PEC) ed i collegamenti alle linee di telecomunicazione, necessari per il

collegamento alla rete Internet e quanto altro necessario per compiere le attivita all'interno del Sistema.
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2.1 Ottimale utilizzo per la navigazione in piattaforma

Per un corretto e ottimale utilizzo di Portale Appalti & fondamentale I'utilizzo delle indicazioni suggerite
dalla piattaforma per navigare e spostarsi tra le varie sezioni e argomenti di interesse.

Si raccomanda, inoltre, di non utilizzare mai le frecce direzionali di navigazione messe a disposizione dai

vari browser e di non duplicare mai né aprire pil schede del browser contemporaneamente e operare
sempre e solo su un’unica pagina navigazione, soprattutto dopo aver gia effettuato il login di accesso.

Per maggiori dettagli si rimanda alla consultazione dei manuali operativi: “"Guida alla presentazione delle
Offerte Telematiche”, “Guida per l'iscrizione ad un Elenco Operatori” e alle “Modalita e tecniche per
I‘utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’/Area Riservata del Portale Appalti”

3 Gestore del Sistema

1. Il Gestore del Sistema €& stato incaricato dalla Stazione Appaltante (qualora la fattispecie ricorra), della
gestione dei servizi di conduzione tecnica della piattaforma telematica e delle applicazioni informatiche
necessarie al loro funzionamento, assumendone il Gestore stesso ogni responsabilita di funzionamento e
garantendo il rispetto dei principi in tema di sicurezza di cui al D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e
Regolamento UE 2016/679 denominato “Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali”
(GDPR), in conformita alle indicazioni del Responsabile del trattamento dati (DPO) nominato
dall’Amministrazione, ovvero la Stazione Appaltante Titolare del trattamento dei dati medesimi.

2. Il Gestore del Sistema controlla i principali parametri di funzionamento del Sistema, interviene
tempestivamente in caso di anomalie, anche segnalandole alla struttura di gestione delle infrastrutture
tecnologiche di base, se di competenza. Il Gestore del Sistema e altresi incaricato della gestione
procedimentale dei documenti prodotti dagli Utenti e inviati attraverso il Sistema nell'ambito delle
procedure di abilitazione e di gara e affidamento, in generale, delle Registrazioni di Sistema

3. Il Gestore del Sistema, tra l'altro, € responsabile della sicurezza informatica logica del Sistema
attuando le disposizioni indicate dal Responsabile del Trattamento.

4. Il Gestore del Sistema supporta gli Utenti negli adempimenti in ordine alla operativita
dell'identificazione informatica per I'accesso e I'utilizzo della piattaforma telematica.

5. In virtl dei compiti attribuitigli il Gestore del Sistema & soggetto deputato ad effettuare, su espressa
richiesta della Stazione Appaltante, interventi tecnici sulle singole procedure di affidamento.

6. Rimane fermo che gli Operatori Economici interessati ad accedere ai documenti amministrativi relativi
alle singole procedure di abilitazione o di affidamento, dovranno rivolgersi esclusivamente alla Stazione

Appaltante e al relativo Responsabile del procedimento.

4 Stazione Appaltante

1. La Stazione Appaltante opera in qualita di Responsabile delle procedure di affidamento ed esecuzione
dei contratti da questo conclusi attraverso la piattaforma telematica, ai sensi dell’art. 31 Codice dei
Contratti Pubbilici.

2. L'Utente della Stazione Appaltante deve essere dotato del potere di agire in nome e per conto della
Stazione Appaltante di appartenenza e di impegnarlo validamente per tutte le attivita che possono essere

svolte sulla piattaforma telematica.
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3. La Stazione Appaltante dichiara di conoscere ed accetta le caratteristiche della piattaforma telematica,
il suo funzionamento e il Gestore del Sistema. L'Utente, e per esso la Stazione Appaltante, rimane unico
ed esclusivo responsabile delle attivita, degli atti compiuti, dei contratti stipulati e, in generale, dei
procedimenti di abilitazione e affidamento posti in essere nel Sistema nei confronti degli Operatori
Economici, degli altri Utenti e, in generale, dei terzi, anche ai sensi e per gli effetti della legge n.
241/1990 e s.m.

4. L'Utente e, per esso, la Stazione Appaltante che utilizza la piattaforma telematica per istituire e gestire
degli elenchi operatori, effettuare i propri acquisti di beni e servizi, gare e affidamenti di lavori, agisce in
piena e completa autonomia e indipendenza ed & I’'unico responsabile della corretta scelta ed applicazione
delle procedure di selezione del contraente previste dalla normativa ad essa applicabile, nonché degli
adempimenti pubblicitari, procedurali e documentali e, in generale, di tutti gli adempimenti che si
rendessero necessari ai sensi della normativa applicabile in occasione della selezione e della scelta
dell’Operatore Economico fornitore dei Beni, dei Servizi o esecutore dei Lavori da questo offerti e della
stipula del relativo Contratto. La Stazione Appaltante che utilizza la piattaforma telematica sara, pertanto,
tenuta a verificare preventivamente |'applicabilita nei propri confronti delle procedure di istituzione degli
elenchi, delle procedure di gara e affidamento che possono essere poste in essere attraverso la
piattaforma telematica, accertando |'adeguatezza e la conformita dei propri regolamenti interni a quanto
previsto dalla normativa in materia, quale il Codice dei Contratti Pubblici, ponendo in essere tutte le

necessarie attivita e gli atti propedeutici per lo svolgimento di tali procedure.

5 La Registrazione alla piattaforma telematica

1. Ciascuna persona fisica che intende accedere ed utilizzare la piattaforma telematica in nome e per
conto del proprio Operatore Economico di appartenenza & tenuta preventivamente a registrarsi al Sistema
attraverso |'apposita procedura presente sul Sito, al fine di ottenere I’Account necessario per operare nel
Sistema.

2. La Registrazione di ciascun soggetto pud avvenire soltanto ed esclusivamente in associazione con
I'Operatore Economico in nome e per conto del quale la persona fisica si registra, accede ed opera nel
Sistema.

3. Attraverso la Registrazione la persona fisica indica i propri dati anagrafici, i dati e le informazioni
relative all’Operatore Economico di appartenenza e tutte le informazioni richieste dal Sistema, dichiarando
di conoscere e accettare senza riserva le presenti Regole.

4. Il soggetto che richiede la Registrazione al Sistema € I'unico ed esclusivo responsabile della veridicita,
della completezza, dell’aggiornamento e dell’accuratezza di tutti i dati e le informazioni richieste e fornite,
ai sensi di quanto previsto dal successivo art. 9.

5. L’Account rilasciato al soggetto che ha completato il processo di Registrazione viene utilizzato quale
strumento di Identificazione Informatica.

6. L'accesso al Sistema tramite I’Account comporta |'accettazione di tutte le disposizioni contenute nelle
presenti Regole, nonché, in generale, in tutti gli altri Documenti relativi alle procedure di iscrizione ad
elenchi, gara o affidamento che saranno in vigore al momento dell’accesso.

7. Una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma

giuridica, Codice fiscale e Partita IVA, non potranno essere modificate autonomamente dall’Utente.

Eventuali variazioni dovranno essere richieste utilizzando I'apposita procedura "Richiedi variazione dati
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identificativi" disponibile nell’Area personale raggiungibile accedendo alla piattaforma con le credenziali
rilasciate in fase di registrazione. Per tali variazioni & richiesta la verifica e I'accettazione da parte della
Stazione Appaltante, pertanto il processo di aggiornamento & differito. In caso di urgenza & possibile

contattare la Stazione Appaltante.

6 Operatore Economico e Legale Rappresentante

1. L'Operatore Economico opera nella piattaforma telematica attraverso un proprio Legale Rappresentante
dotato dei necessari poteri che, per mezzo dell’Account a questo rilasciato al momento della
Registrazione, agisce esclusivamente in nome e per conto dell’'Operatore Economico medesimo. Ogni atto
compiuto tramite I’Account rilasciato all’Operatore Economico sara quindi imputato direttamente ed
esclusivamente all’Operatore Economico stesso, con conseguente obbligo di darne attuazione.

2. Il Legale Rappresentante dell’Operatore Economico che richiede la registrazione deve avere il potere di
agire in nome e per conto dell’Operatore Economico stesso, e, in generale, dei poteri di compiere in nome
e per conto di quest’ultimo tutte le attivita che possono essere svolte sulla piattaforma telematica, inclusa
la sottoscrizione dei relativi contratti, il rilascio di dichiarazioni, la presentazione di autocertificazioni,
dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta, offerte e proposte, liste e cataloghi di beni/servizi, l'inoltro di
istanze e domande, la presentazione e/o la richiesta di documenti, il rilascio, ove richieste, di quietanze,
rinunce, garanzie e fideiussioni, la negoziazione e la conclusione di contratti, in particolare attraverso la
partecipazione alle apposite procedure previste dal Sistema.

Il Legale Rappresentante dell'Operatore Economico e i relativi poteri dovranno essere iscritti e risultare

dal Registro delle Imprese o comprovati da idonea documentazione.

7 Account

1. LAccount, in quanto strumento di identificazione informatica, & strettamente personale e riservato. Il
titolare dell’Account & tenuto a conservarlo con la massima diligenza ed a mantenerlo segreto e riservato,
a non divulgarlo o comunque cederlo a terzi e ad utilizzarlo sotto la propria esclusiva responsabilita, nel
rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al Sistema, ai soggetti
ivi operanti e, in generale, a terzi.

2. A tale fine il titolare dell’Account, personalmente e in nome e per conto dell'Operatore Economico per
cui & Registrato, si impegna ad adottare tutte le misure tecniche ed organizzative idonee a garantire il
corretto utilizzo dell’Account ed a comunicare immediatamente alla Stazione Appaltante, con le modalita
di seguito indicate o precisate nel Sito, I'eventuale smarrimento, sottrazione, uso abusivo o improprio, o
qualsiasi altro fatto che ne comprometta la sicurezza.

3. Il titolare dell’/Account & tenuto a modificare la propria password in conformita a quanto verra
eventualmente indicato e, comunque, conformemente a quanto previsto dalla normativa applicabile,
utilizzando I'apposita procedura prevista dal Sito. In qualunque momento il titolare potra procedere alla
modifica della propria password con le modalita indicate nel Sito.

4. 1l titolare dell’Account, cosi come |'Operatore Economico di appartenenza, sono consapevoli e si
assumono ogni responsabilita del fatto che la conoscenza dell’Account da parte di terzi consentirebbe a
questi ultimi l'accesso al Sistema ed il compimento di atti giuridicamente vincolanti direttamente
imputabili al soggetto titolare dell’Account.

5. 1l titolare dell’Account e il relativo Operatore Economico di appartenenza esonerano pertanto il Gestore
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del Sistema e la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di
qualsiasi natura o per danni, diretti o indiretti, che fossero arrecati ad essi o a terzi a causa dell'utilizzo
dell’Account da parte di terzi e, in generale, in connessione con |'utilizzo abusivo, improprio o comunque
pregiudizievole di tali strumenti, impegnandosi a risarcire il Gestore del Sistema e, se del caso, la
Stazione Appaltante per i danni di qualsiasi natura che dovessero eventualmente subire in conseguenza di
tali eventi.

6. In ogni caso, il titolare dell’Account e il relativo Operatore Economico di appartenenza prendono atto ed
accettano che I'utilizzo abusivo, improprio 0, comunque, pregiudizievole dell’Account pud comportare la
Sospensione, I’Annullamento o la Revoca della Registrazione. Si evidenzia, in via esemplificativa e non
esaustiva, che costituisce utilizzo improprio dell’Account il ricorso a sistemi automatici di interrogazione
dei dati pubblicati tali da determinare un decremento dell’operativita del Sistema con ripercussioni sui
livelli di servizio garantiti a tutti gli Utenti del Sistema medesimo.

7. In ogni caso di sospetta divulgazione o di comunicazione ad altri soggetti, sottrazione, furto o
circostanza da cui possa derivare comunque l|'abusiva divulgazione dell’Account, e comunque in ogni
ipotesi di sospetta perdita della riservatezza dell’Account, il titolare dell’Account ovvero |‘Operatore
Economico di appartenenza dovranno immediatamente comunicare tale circostanza alla Stazione
Appaltante e al Gestore del Sistema attraverso |'‘apposito Call Center indicato nel Sito e/o nella
documentazione dei procedimenti di iscrizione ad elenchi, di gara o di affidamento, che provvedera -
effettuate le opportune verifiche al fine di identificare il chiamante - a sospendere la validita dell’Account:
in caso di sottrazione o furto il titolare dell’/Account ovvero il rispettivo Operatore Economico di
appartenenza dovranno quindi provvedere entro le successive 48 ore ad inviare la copia della denuncia
effettuata presso le competenti Autorita. In ogni caso tutti gli atti compiuti con I'utilizzazione dei suddetti
codici saranno ritenuti giuridicamente vincolanti e direttamente imputabili all’'Operatore Economico di
appartenenza del titolare dell’Account.

8. Nel caso in cui il titolare abbia dimenticato I’Account dovra seguire le istruzioni indicate sul Sito per
generare i nuovi codici.

9. Lutilizzo dell’Account vale ad attribuire incontestabilmente al titolare, nonché al soggetto da questo
rappresentato, tutte le manifestazioni di volonta, ed in generale tutte le azioni, gli atti e i fatti posti in
essere nell'ambito del Sistema, che si intendono compiute nell'ora e nel giorno risultanti dalle
Registrazioni di Sistema, ai sensi e per gli effetti dell’art. 1, comma 1, lett. u-ter) del D.Lgs. 7 marzo
2005 n. 82 e ss.mm.ii.

10. L'Account costituisce altresi strumento di Firma Elettronica e il suo utilizzo comporta e produce gli
effetti previsti dal D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 in materia di documento informatico.

Per maggior chiarezza si distingue la Firma Elettronica abbinata all’Account, dalla Firma Digitale che
rappresenta un sistema di sottoscrizione di documenti informatici, che garantisce autenticita e integrita
del documento e non ripudio della sottoscrizione effettuata dal titolare della medesima (trattasi di un
particolare tipo di firma elettronica avanzata basata su un sistema di chiavi crittografiche, una pubblica e
una privata, che consente al titolare tramite la chiave privata e al destinatario tramite la chiave pubblica,
rispettivamente, di rendere manifesta e di verificare la provenienza e l'integrita di un documento
informatico o di un insieme di documenti informatici).

11. In ogni caso l'uso dell’Account non sostituisce I'utilizzo della Firma Digitale, ove questa € prevista.
L'operatore Economico prende atto ed accetta che gli atti ed i documenti per i quali & richiesto di volta in

volta I'utilizzo della Firma Digitale non potranno considerarsi validi ed efficaci se non verranno sottoscritti

Pagina 8



secondo la modalita richiesta.

12. Il Legale Rappresentante dell’Operatore Economico, quale titolare dello strumento di Firma Digitale, &
tenuto a rispettare tutte le norme legislative, regolamentari, di attuazione, contrattuali, le regole tecniche
e le deliberazioni dell’Agenzia per |'Italia Digitale in tema di conservazione ed utilizzo dello strumento di
Firma Digitale, cosi come ogni qualsiasi altra istruzione impartita in materia dal Certificatore che ha
rilasciato lo strumento ed esonera espressamente la Stazione Appaltante e il Gestore del Sistema da
qualsiasi responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni, diretti o indiretti,
che fossero arrecati ad essi 0 a terzi a causa dell'utilizzo improprio dello strumento di Firma Digitale.

13. Il mancato o comunque non corretto utilizzo degli strumenti informatici di volta in volta richiesti per
compiere le attivita nell’ambito della piattaforma telematica costituiscono una violazione delle presenti
Regole che costituira oggetto di accertamento da parte della Stazione Appaltante, oltre al risarcimento dei
danni eventualmente provocati.

14. Lefficacia e la validita dei documenti sottoscritti con Firma Digitale e dei documenti sottoscritti con
I’Account sono disciplinate dal Codice dell’Amministrazione Digitale e s.m. e, in generale, dalla normativa

italiana vigente in materia.

8 Operatori Economici

1. Gli Operatori Economici dichiarano ed accettano di utilizzare in completa autonomia la piattaforma
telematica e tutti i servizi messi a loro disposizione nel Sistema e si impegnano ad utilizzarli
esclusivamente per le finalita, in conformita, nei limiti ed alle condizioni prescritte dalla normativa
vigente, dalle presenti Regole e dai Documenti che disciplinano ciascun procedimento di iscrizione, gara o
affidamento e rispetto della normativa applicabile.

2. L'accesso e la partecipazione alla piattaforma telematica comportano l'integrale accettazione di tutti i
termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nelle presenti Regole, negli altri Documenti che
disciplinano ciascun procedimento di iscrizione, gara o affidamento e, in generale, di tutto quanto portato
a conoscenza degli Utenti del Sistema tramite la pubblicazione nel Sito e/o l'invio o0 comunque la messa a
disposizione di apposite comunicazioni.

3. La Stazione Appaltante si riserva il diritto di modificare a propria discrezione e in qualunque momento
le presenti Regole, comunicando agli Operatori Economici I'avvenuta modifica mediante la pubblicazione
sul Sito della versione aggiornata delle Regole: in tal caso, i Legali Rappresentanti degli Operatori
Economici, fatta salva la disciplina contenuta nei Documenti relativi a ciascun procedura di iscrizione o di
gara o affidamento, potranno chiedere di essere disabilitati secondo le modalita ed i termini indicati sul
Sito, tramite comunicazione sottoscritta con Firma Digitale ed inviata all'indirizzo indicato nel Sito, entro
dieci giorni dall’avvenuta pubblicazione della versione aggiornata delle Regole. In difetto di tempestiva
comunicazione, le nuove Regole si considereranno automaticamente accettate e saranno applicabili ai
Fornitori a partire dalla data indicata per la loro entrata in vigore.

4. In ogni caso rimane a carico degli Utenti del Sistema la responsabilita del controllo dei termini e delle
condizioni di utilizzo del Sistema e degli eventuali ulteriori servizi, che saranno di volta in volta applicabili.
Pertanto, fatto salvo il diritto di recesso, I'accesso al Sito e degli ulteriori servizi comportano di per sé
l'integrale ed incondizionata accettazione della versione delle Regole in quel momento pubblicata sul Sito.
6. L'Operatore Economico prende atto ed accetta che I'utilizzo del Sistema non comportera alcun

preventivo controllo da parte del Gestore del Sistema del rispetto della normativa vigente, ivi comprese le
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disposizioni di legge e regolamentari in materia di acquisti di lavori, servizi e forniture della Pubblica
Amministrazione applicabili, che dichiara di ben conoscere ed accettare, e € pertanto responsabile in via
esclusiva in caso di violazione della suddetta normativa e per qualunque genere di illecito amministrativo,
civile o penale.

7. L'Operatore Economico si obbliga a porre in essere tutte le condotte necessarie ad evitare che
attraverso la piattaforma telematica si attuino turbative nel corretto svolgimento delle negoziazioni e
delle procedure di affidamento. L'Operatore Economico, in particolare, dichiara, tra l'altro, di ben
conoscere le norme in materia di tutela della concorrenza e i relativi divieti di intese e/o pratiche
restrittive della concorrenza e del mercato, ivi inclusi gli articoli 101 e ss. del Trattato sul funzionamento
dell’'lUE e gli articoli 2 e ss. della Legge n. 287/1990 e s.m.

8. L'Operatore Economico si impegna a non arrecare danni o molestie alla rete o a terzi, a non immettere
nel sito materiale illecito, quale, ad esempio, materiale con contenuto diffamatorio, offensivo o in
violazione della legge sulla proprieta intellettuale ed industriale.

9. L'Operatore Economico prende atto ed accetta che, entro i limiti e in applicazione dei principi e delle
disposizioni in materia di dati pubblici e riutilizzo delle informazioni del settore pubblico, ed in particolare
del decreto legislativo 24 gennaio 2006 n. 36 e degli artt. 52 e 68 comma 3 del D. Lgs. 7 marzo 2005 n.
82 e ss.mm.ii., le informazioni, i dati, i documenti, i metadati, gli schemi di strutture di dati e le relative
banche dati, inerenti le procedure di abilitazione e di affidamento immessi e/o scambiati nel Sistema
potranno essere utilizzati dalla Stazione Appaltante, anche in forma aggregata, per essere messi a
disposizione di altre pubbliche amministrazioni, persone fisiche e giuridiche, anche come dati di tipo

aperto.

9 Dichiarazioni rilasciate in sede di Registrazione, aggiornamento e

modifica

1. L'Operatore Economico richiedendo l|a Registrazione ed operando nella piattaforma telematica
garantisce |'esattezza, la veridicita, la completezza, I'accuratezza e l'aggiornamento dei dati personali e
delle informazioni inserite nella form di Registrazione, nonché di tutte le informazioni ed i dati che
forniranno.

2. L'Operatore Economico si impegna, su espressa richiesta, a confermare la permanenza dei dati e
requisiti gia dichiarati all’atto della domanda di Registrazione e prende atto ed accetta che il mancato
tempestivo rinnovo e/o la mancata tempestiva conferma della permanenza dei requisiti potranno
comportare I'immediata Sospensione, Revoca o Annullamento della Registrazione.

3. L'Operatore Economico si impegna, anche in assenza di espressa richiesta, a comunicare tramite
lI'apposita procedura prevista dal Sito qualsiasi mutamento dei dati, requisiti oggettivi e/o soggettivi e di
tutte le informazioni dichiarate al momento della Registrazione o iscrizione ad elenco operatori o altra
procedura di affidamento. L'Operatore Economico prende atto ed accetta che l'intervenuto mutamento dei
predetti dati o requisiti potra comportare |'eventuale Sospensione, Revoca o Annullamento della
Registrazione o dell’abilitazione agli eventuali elenchi operatori.

4. Il mancato aggiornamento dei dati e delle informazioni suddette da parte degli Operatori Economici
comporta, a prescindere da accertamenti sul dolo o la colpa delle stesse, la piena efficacia delle azioni e
delle comunicazioni effettuate dagli Utenti del Sistema utilizzando tali dati e informazioni.

5. L'accertata non veridicita, non completezza o mancato aggiornamento delle dichiarazioni, dei dati ed in
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generale delle informazioni fornite dai soggetti operanti nell’'ambito del Sistema possono comportare
I'immediata, Sospensione, Revoca o Annullamento della Registrazione o iscrizione ad eventuali elenchi, ai
sensi di quanto previsto dall’art. 20, con conseguente impossibilita dell’Operatore Economico di accedere
al Sistema, e fermo restando il diritto al risarcimento dei danni eventualmente subiti dalla Stazione
Appaltante, dal Gestore del Sistema, dagli altri Operatori Economici e/o da terzi.

6. L'Operatore Economico riconosce e accetta che le informazioni e i dati contenuti nella form di
Registrazione e, in generale, comunicati in relazione alla sua partecipazione al Sistema, potranno essere
comunicati e dunque conosciuti, oltre che dal Gestore del Sistema, dalla Stazione Appaltante, dagli
Operatori Economici e dai relativi Legali Rappresentanti, ciascuno per quanto di propria competenza in
funzione dell’'operativita del Sistema, e comunque da qualsiasi soggetto terzo legittimato ai sensi del
Codice dei Contratti Pubblici o da altre disposizioni di legge. In particolare, entro i limiti e in applicazione
dei principi e delle disposizioni in materia di dati pubblici e riutilizzo delle informazioni del settore
pubblico, ed in particolare del decreto legislativo 24 gennaio 2006 n. 36 e degli artt. 52 e 68 comma 3 del
D. Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 e ss.mm.ii., tali informazioni e dati potranno essere utilizzati dalla Stazione
Appaltante, anche in forma aggregata, per essere messi a disposizione di altre pubbliche amministrazioni,

persone fisiche e giuridiche, anche come dati di tipo aperto.

10 Comunicazioni

1. Ai fini dell’utilizzo del Sistema e per tutte le attivita e le operazioni ivi compiute, |'Operatore Economico
elegge il proprio domicilio nel Sistema ovvero nell’Area Comunicazioni e nelle altre sezioni della
piattaforma telematica medesima tramite le quali vengono fornite informazioni agli utenti, nonché presso
gli altri recapiti da questo dichiarati, quali I'indirizzo di Posta Elettronica Certificata e la sede legale.

2. Tutte le comunicazioni effettuate dalla Stazione Appaltante e dall’Operatore Economico quali, a titolo
esemplificativo, eventuali richieste di chiarimenti, documenti, certificazioni, dovranno di regola essere
effettuate utilizzando il Sistema ovvero I’Area Comunicazioni e le altre sezioni del Sistema medesimo
tramite le quali vengono fornite informazioni agli utenti. L'Operatore Economico prende atto che I'utilizzo
dell’Area Comunicazioni nonché delle su richiamate sezioni & esclusivamente riservato alle comunicazioni
inerenti le operazioni compiute nella piattaforma telematica. Non & pertanto ammesso |'impiego di tale
Area o di dette sezioni per comunicazioni estranee o comunque non direttamente inerenti I'utilizzo
predetto. Sono fatte salve specifiche prescrizioni eventualmente previste nella documentazione di gara.

3. Laddove la Stazione Appaltante lo ritenga necessario (come ad esempio nel caso delle comunicazioni di
cui all’art. 76, comma 6 del Codice dei Contratti Pubblici) od opportuno, le comunicazioni di cui al comma
2, potranno essere inviate all’Operatore Economico presso altri recapiti da questo dichiarati, quali
I'indirizzo di Posta Elettronica Certificata. Sono fatte salve specifiche prescrizioni eventualmente previste
nella documentazione di gara.

4. In caso di malfunzionamento del Sistema o comunque di oggettiva impossibilita, anche temporanea, di
utilizzare I’Area Comunicazioni o le apposite sezioni informative per l'invio delle comunicazioni, le
comunicazioni potranno essere inviate attraverso gli altri recapiti indicati dall’'Operatore Economico e
dalla Stazione Appaltante quale la casella di Posta Elettronica Certificata.

5. L'Operatore Economico si impegna ad accedere, verificare e tenere sotto controllo in maniera
continuativa e sollecita, e comunque tutte le volte che si rendera necessario in funzione della propria

partecipazione al Sistema, I’Area Comunicazioni e tutte le sezioni informative del proprio Account quale la
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casella di Posta Elettronica Certificata da questo indicata, cosi come ogni altra area eventualmente
indicata all’interno del Sito. L'Operatore Economico si impegna inoltre ad adottare comunque tutte le
cautele idonee a garantire un efficiente funzionamento della piattaforma telematica, tenendo indenne la
Stazione Appaltante ed il Gestore del Sistema da qualsiasi pregiudizio potesse agli stessi derivare, sia
direttamente che indirettamente, dall’utilizzo illecito o comunque improprio del Sistema.

6. Qualsiasi comunicazione inviata dall’Operatore Economico nell’'ambito del Sistema si avra per eseguita
nel momento in cui perverra nell’Area Comunicazioni del destinatario o all'indirizzo di Posta Elettronica
Certificata indicato.

7. La Stazione Appaltante ed il Gestore del Sistema non potranno comunque essere ritenuti responsabili
per eventuali malfunzionamenti del Sistema che in qualsiasi modo possano pregiudicare o ritardare la
consegna delle comunicazioni al destinatario finale.

8. E’ fatto divieto agli Operatori Economici di utilizzare le informazioni e, in generale, i dati presenti sul
Sito relativi agli Utenti per l'invio di comunicazioni o sollecitazioni commerciali o di altro genere. In
generale, gli indirizzi di posta elettronica semplice e certificata e i recapiti degli Utenti reperibili
nell’'ambito del Sistema sono esclusivamente riservati per lo svolgimento di attivita e l'effettuazione di
comunicazioni strettamente e direttamente inerenti le procedure di iscrizione ad elenchi operatori o le

procedure di gara e affidamento.

11 Sistemainformatico e registrazioni di sistema

1. La piattaforma telematica € realizzata con modalita e soluzioni che impediscono di operare variazioni
sui documenti, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli
atti e delle operazioni compiute nell'ambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e
disponibile.

2. Le attivita e le operazioni effettuate nell'ambito del sistema informatico di negoziazione sono attribuite
ai soggetti attraverso I’Account, ai sensi dell'articolo 1, comma 1, lettera u-ter), del decreto legislativo 7
marzo 2005, n. 82 e ss.mm.ii., e si intendono compiute nell'ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni
di sistema. Il tempo del sistema €& sincronizzato sull'ora italiana riferita alla scala di tempo UTC (IEN), di
cui al decreto del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591. Il
tempo del Sistema e aggiornato con un collegamento diretto al servizio NTP secondo le metodologie
descritte sul Sito dell’INRiM.

3. L'Operatore Economico dichiara e riconosce che le Registrazioni di Sistema fanno piena prova dei
rapporti tra le parti. Tali Registrazioni hanno carattere riservato e non verranno divulgate a terzi, al di
fuori delle ipotesi espressamente consentite, quali ad esempio |'esercizio del diritto di accesso ai sensi
della Legge n. 241/90 e s.m. e la richiesta dell’Autorita Giudiziaria.

4. Ove possibile, la Stazione Appaltante e/o il Gestore del Sistema comunicheranno anticipatamente agli
Operatori Economici gli interventi di manutenzione sul Sistema. Gli Operatori Economi, in ogni caso,
prendono atto ed accettano che l'accesso al Sito ed al Sistema potra in ogni momento essere sospeso o
limitato per l'effettuazione di interventi tecnici volti a ripristinarne o migliorarne il funzionamento o la
sicurezza.

5. L'Operatore Economico esonera la Stazione Appaltante ed il Gestore del Sistema da ogni responsabilita
relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivita necessari a

raggiungere attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni il Sistema.
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12 Documentazione

1. Tutti gli Utenti sono tenuti ad archiviare e a conservare tutti gli atti e i documenti relativi alle procedure
che li riguardano, in conformita alle norme di cui al D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 (Codice
dell’Amministrazione Digitale) e ss.mm.ii..

2. Il Gestore del Sistema provvede in ogni caso per conto della Stazione Appaltante all’archiviazione degli
atti e dei documenti relativi alle procedure di iscrizione e di gara o affidamento che sono stati prodotti e
scambiati nell’ambito del Sistema.

3. I documenti relativi alle procedure di iscrizione, gara o affidamento effettuate nel Sistema vengono
mantenuti a disposizione degli Utenti degli Operatori Economici fino alla trasmissione degli stessi alla
Stazione Appaltante o fino alla scadenza della domanda di partecipazione o della presentazione
dell’offerta.

Tutti i documenti rimangono inoltre a disposizione degli Utenti della Stazione Appaltante attraverso la
piattaforma telematica per l'intera procedura di iscrizione ad elenco o per |'espletamento della procedura
di gara o affidamento. Trascorsi 180 giorni, il Gestore del Sistema si riserva la facolta di eliminare la
disponibilita dei predetti documenti dall’archivio corrente della piattaforma telematica. Tali documenti
saranno in ogni caso archiviati e conservati dal Gestore del Sistema ai sensi e nel rispetto della normativa
vigente. Gli Utenti legittimati potranno chiederne copia inviando apposita richiesta scritta in tal senso alla
Stazione Appaltante che ha effettuato la procedura di acquisto cui i documenti ineriscono secondo le
modalita indicate sul Sito.

4. Per quanto riguarda il diritto di accesso dagli Operatori Economici alla documentazione amministrativa

si rinvia a quanto previsto dall’articolo 13.

13 Accesso agli atti

1. Gli operatori Economici e, in generale, gli aventi diritto potranno accedere ai documenti della
piattaforma telematica nel rispetto di quanto previsto dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di
accesso ai documenti amministrativi ai sensi della Legge n. 241/1990 e s.m., del Codice dei Contratti
Pubblici e s.m. e del Codice dell’/Amministrazione Digitale e ss.mm.ii., inoltrando apposita richiesta alla
Stazione Appaltante e al relativo Responsabile del procedimento.

2. Sono comunque esclusi dal diritto di accesso le soluzioni tecniche ed i programmi per elaboratore
utilizzati dalla Stazione Appaltante o dal Gestore del Sistema, ove coperti da diritto di privativa

intellettuale.

14 Normativa applicabile

1. Le presenti Regole e gli altri Documenti relativi alle procedure di iscrizione ad elenchi, gare o
affidamenti, dispongono e spiegano i loro effetti nel rispetto ed in attuazione della normativa vigente in
materia di affidamento di Lavori ed acquisti di Servizi e Forniture della Pubblica Amministrazione e, in
generale, dalla legge italiana e comunitaria, incluso il D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 (Codice
dell’Amministrazione Digitale) e ss.mm.ii. e il D.Lgs. 2003 n. 196 (Codice Privacy) e Regolamento UE
2016/679 denominato “Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali” (GDPR). Per
quanto non espressamente indicato dalle presenti Regole e dagli altri Documenti su citati, la piattaforma
telematica e tutte le relative procedure, cosi come ogni atto o negozio giuridico posto in essere

nell’'ambito del Sistema - inclusi i Contratti di approvvigionamento dei Beni/Servizi/Lavori stipulati tra
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Soggetti Aggiudicatori e Operatori Economici - si intendono disciplinati dalle disposizioni normative e

regolamentari summenzionate.

15 Richieste, contestazioni e segnalazioni

1. Ogni eventuale segnalazione di malfunzionamento e richiesta di supporto di carattere tecnico, inerente
I'utilizzo del Sistema, ivi comprese quelle relative alla Registrazione, potranno, ove messo a disposizione
degli Utenti, essere rivolte al Call Center presso i recapiti indicati nel Sito e seguendo le modalita ivi
indicate.

2. Le eventuali contestazioni relative alla piattaforma telematica dovranno essere indirizzate alla Stazione
Appaltante con riferimento alla procedura di acquisto cui si riferiscono, e trasmesse tramite documento

informatico sottoscritto con Firma Digitale inviato secondo le modalita indicate sul Sito di cui al comma 1.
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Informazioni sul documento

Versione
Versione Data Modifiche apportate
1.0 Non applicabile in quanto questa ¢ la prima versione del documento
2.0 13/10/2017 Aggiornate le schermate di esempio e corretti alcuni errori di battitura.
Introduzione flag obbligatorio denominato “Iscritto alla Camera di Commercio?”, in fase di
registrazione dell'impresa (di default & impostato su “SI”).
3.0 25/05/2018 Adeguamento GDPR: capitolo 9
4.0 15/03/2019 Introduzione della registrazione mediante export ed import di file M-XML: capitolo 3
5.0 18/03/2020 Aggiornate le schermate di esempio e corretti alcuni errori di battitura. Introdotto il capitolo 8
(Informativa sui Cookies) e corretto il capitolo 9 (Trattamento dati personali)
6.0 01/07/2020 Aggiunto paragrafo 2.1 “Ottimale utilizzo per la navigazione in piattaforma”
7.0 01/03/2021 Aggiunto paragrafo 3.5 “Sblocco utenza scaduta”
Aggiunto paragrafo 3.6 “Accedere con SPID al Portale Appalti”
Aggiunto paragrafo 3.7 “Registrazione dell’operatore economico con SPID”
Aggiunto paragrafo 3.8 “Abilita accesso con SPID (collega SPID a username/password)”
7.1 10/02/2022 Aggiornata figura a Pag. 12 con riferimento normativo al campo PEC
Scopo

Il presente documento ha l'obiettivo di descrivere le modalita e tecniche di accesso ed utilizzo della

piattaforma di e-procurement denominata Appalti&Contratti e-Procurement.

Riferimenti ad altri documenti

Riferimenti

Definizioni — acronimi — glossario

Termine - acronimo Significato

Piattaforma telematica Nel contesto di riferimento si intende il sistema informatico (software e
hardware) attraverso il quale € possibile espletare procedure di gara
interamente gestite in modalita digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al
Codice degli Appalti

Appalti&Contratti e- Riferimento esplicito al nome della piattaforma telematica dell’Ente

Procurement

Piattaforma di e- Sinonimo di piattaforma telematica

procurement

Sistema telematico Sinonimo di piattaforma telematica

Portale Appalti Componente della piattaforma telematica rivolta ad offrire funzionalita
specifiche per gli operatori economici

Operatore economico Si rimanda alla definizione del “Codice degli Appalti”

Procedure telematiche Procedure gestite mediante la piattaforma telematica

Utente Si intende |'operatore economico “utente” della piattaforma telematica
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1 Piattaforma telematica: Appalti&Contratti e-Procurement

Appalti&Contratti e-Procurement ¢ il nome della piattaforma telematica per |’‘espletamento delle
procedure di affidamento in modalita elettronica, in particolare nel presente documento si fa riferimento
alla componente dedicata agli operatori economici, il Portale Appalti.

L'utilizzo della piattaforma da parte degli operatori € subordinato alla registrazione degli stessi ai fini di

accedere all’Area Riservata ove sono disponibili le funzionalita di interazione con la Stazione Appaltante.

Si riporta sotto la home page della piattaforma telematica dove & possibile richiedere la registrazione e/o

fare accesso alla propria area riservata.

A C AppaltizContratti
e-Procurement Portale Appalti
13/10/2017 09:41 A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO CERCA- _ oK
5e1 qui- Home
Area riservata Elenco bandi di gara
utente: |
All'interna di questa sezione & possibile consultare | bandi di gara secondo | tempi previsti dalla normativa dei contratti.
I od:| Lobbligo di pubblicazione dei bandi di gara é previsto dall'art. 29 del D Lgs. 50/2016.
m I dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili selezionando il collegamento "Visualizza Scheda’, mentre in caso di
Registrati | Hai dimenticato la presenza del collegamento "Tabella informativa d'indicizzazione" & possibile inoltre accedere alla consultazione dei dati di dettaglio
password? previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011
Informazioni Criteri di ricerca
Accesso area riservata Stazione appaltante : | -- Scegli una stazione appaltante - Iz‘
Istruzioni e manuali Titolo : [
FAQ CIG : [
Accessibilita
Tipologia : | -- Scegli una tipolegia di appalte -- B
Assistenza tecmica
Data pubblicazione : dal: | al:| (gz/mm/aaaa)
News
Data scadenza : dal: | al: | {gg/mm/aaaa)
Informaczioni sulle singole Procedura telematica - |-—B
procedure in formato
tabellare PROCEDI
Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012) La ricerca ha restituito 0 risultati.
Riepilogo contratti

La registrazione deve essere effettuata dal singolo Operatore economico. Nel caso di raggruppamenti
temporanei di imprese sara sufficiente la registrazione dell’operatore economico che assumera il ruolo di

mandatario o capogruppo.

I fini della presente guida si considerino sinonimi di “Appalti&Contratti e-Procurement” i termini:

piattaforma telematica, piattaforma di e-procurement, sistema telematico.
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2 Prerequisiti - dotazione informatica

Al fine di poter operare con la piattaforma telematica (per partecipare ad una procedura di gara, iscriversi

ad un elenco operatori, ecc.), I'operatore economico deve essere dotato della necessaria strumentazione.

L'accesso alla piattaforma telematica & possibile utilizzando un sistema dotato di tutti gli strumenti
necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es. tastiera, mouse, monitor, stampante,
unita disco di backup, ecc.) ed in particolare dotata dei seguenti requisiti minimi:
¢ Memoria RAM 2 GB (o quanta richiesta per il corretto e reattivo funzionamento del sistema
operativo)
e Monitor con risoluzione 1024x768 pixel o superiore
e Accesso alla rete Internet con una velocita di almeno 1 Mbs in download e 256Kbs in upload

e Dispositivo per la firma digitale (lettore di smart card, token, ecc.)

Sulla postazione, dovra essere disponibile un browser web per la navigazione su internet fra i seguenti:
e Google Chrome
e Mozilla Firefox

e Microsoft Edge (basato su Chromium)

Il browser deve essere aggiornato per garantire compatibilita, prestazioni e il miglior livello di sicurezza
possibile (deve supportare il protocollo TLS v2). Non & garantito il corretto funzionamento della

piattaforma telematica con versioni di browser superate non aggiornate (ad esempio Internet Explorer).
Non & garantita I'effettiva compatibilita con la piattaforma utilizzando browser diversi da quelli elencati.

Sulla postazione di lavoro devono essere presenti i software normalmente utilizzati per I'editing e la
lettura dei documenti tipo (elenco indicativo):

e Microsoft Office

e Open Office o Libre Office

e Adobe Acrobat Reader o altro lettore documenti PDF

La postazione di lavoro deve inoltre essere dotata di software antivirus aggiornato.

I titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori economici che intendono partecipare alle
procedure tramite la piattaforma telematica dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale
in corso di validita rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’AgID

(https://www.agid.gov.it), secondo quanto previsto dal Codice del’Amministrazione Digitale, nonché del

relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti digitali.
Le dichiarazioni rese e la documentazione prodotta dagli operatori economici presentate tramite la
piattaforma, verranno considerate come carenti di sottoscrizione qualora siano sottoscritte con certificati

di firma digitale rilasciati da organismi non inclusi nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’AgID.
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Nell'ambito delle procedure gestite con la piattaforma telematica, notifiche ed eventuali comunicazioni
avvengono mediante PEC (posta elettronica certificata).

Si ricorda che I'Art. 16 del D.L. 185/2008, “Misure urgenti per il sostegno a famiglie, lavoro, occupazione

e impresa e per ridisegnare in funzione anti-crisi il quadro strategico nazionale” introduce per gli operatori

economici I'obbligo di dotarsi di una casella PEC, da dichiarare alla propria Camera di Commercio; tale

obbligo é ribadito dal D.L. 18 Ottobre 2012, n. 179, in merito alle modalita di comunicazione con la

Pubblica Amministrazione.

L'operatore economico deve quindi essere in possesso di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC)

commerciale acquistata da un gestore autorizzato.

Per maggiori indicazioni inerenti le comunicazioni tra Stazione Appaltante e operatore economico si
rimanda comunque alla documentazione di gara, in particolare al disciplinare o alla lettera di invito a

seconda del caso specifico.

2.1 Ottimale utilizzo per la navigazione in piattaforma

Per un corretto e ottimale utilizzo di Portale Appalti & fondamentale I'utilizzo delle indicazioni suggerite
dalla piattaforma per navigare e spostarsi tra le varie sezioni e argomenti di interesse.

Delibere a contrarre o atto Stato : In corso

equivalente

@ Lotti
Gare e procedure in corso
@ Atti e documenti (art.29 c.1 DLgs 50/2016)

Gare e procedure scadute

Avvisi pubblici in corso

DOCUMENTAZIONE DI GARA
Avvisi pubblici scaduti
Avvisi di aggiudicazione, esiti e ¥ Bando di gara

affidamenti

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA AI CONCORRENTI
Elenco operatori economici

Busta amministrativa
Bandi e avvisi d'iscrizione
DGUE

Esiti affidamenti

Busta economica

Offerta economica

COMUNICAZIONI DELLA STAZIONE APPALTANTE

[ S Comataton )

Nessuna comunicazione della stazione appaltante
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Si raccomanda, inoltre, di NON UTILIZZARE MAI le frecce direzionali di navigazione messe a
disposizione dai vari browser:

I:> & c @ app-eldasoft.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp

:> &« C @ 0) 25 https://app-eldasoft. maggiolicloud.it/F

M Portale gare d'appaltolBandie = X | 4

-
:> <& C M@ 21 https://app-eldasoft.maggioli

Se si dovesse tentare di spostarsi tra le sezioni utilizzando le frecce di navigazione, la piattaforma
potrebbe restituire il seguente messaggio di invalidazione:

Operazione o navigazione dell'applicazione non consentita

Per ragioni di sicurezza alcune operazioni non possono essere eseguite, in particolare:

1. l'utilizzo del pulsante "Indietro” del browser: la navigazione deve avvenire esclusivamente utilizzando i link applicativi

2. l'utilizzo del comando di "Aggiorna’/"Ricarica pagina corrente’ (o F5) del browser: una richiesta gia inviata verri scartata se

reinviata nuovamente
3. il doppio click sui pulsanti (salva, invia, ecc...): analogo al caso precedente

4. l'apertura di nuove "Schede di navigazione o Tab’ sulla piattaforma: la navigazione deve avvenire all'interno dell'unica pagina

aperta sulla piattaforma
Si vedano ulteriori dettagli sui manuali d'uso.

Nel qual caso venga visualizzata la presente pagina, la navigazione deve ripartire dalla pagina iniziale.

Vai alla pagina iniziale

In tal caso e sufficiente solo cliccare su “Vai alla pagina iniziale” e quindi sull’area della piattaforma di
interesse e navigare nuovamente tra le sezioni e le schede.
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Si raccomanda, inoltre, di NON duplicare mai né aprire pil schede del browser contemporaneamente e
operare sempre e solo su un'unica pagina navigazione, soprattutto dopo aver gia effettuato il login

di accesso.

l MW Portale gare d'appalto X
Nuova scheda a destra

<« C @ hitps//ap|

Sposta scheda in una nuova finestra

Ricarica

Duplica

Blocca

Disattiva I'audio del sito

Chiudi Ctrl + W

Chiudi le altre schede

Chiudi schede a destra

Ctrl + R

Area riservata

R —

Registrati | Hai dimenticato la

password?

A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO

cerca: I | oK

MAPPA SITO

Elenco bandi di gara

All'interno di questa sezione é possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.
Lobbligo di pubblicazione dei bandi di gara é previsto dall'art. 29 del D.Lgs. 50/2016.

1eodil 9 1

sele il c ito "Visualizza Scheda’, mentre

1dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono ¢

in caso di presenza del collegamento "Tabella informativa d'indicizzazione" é possibile inoltre accedere alla
consultazione dei dati di dettaglio previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.

30/06/2020 12:51

AppalticContratti

e-Procurement Portale Appalti

A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sei qui: Home

Area riservata

Utente:[ ]
Password:____]

Registrati | Hai dimenticato la

password?

Elenco bandi di gara

All'interno di questa sezione ¢ possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.
Lobbligo di pubblicazione dei bandi di gara é previsto dall art. 29 del D.Lgs. 50/2016.

1ot =7

I dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono ¢ sele il coll

1 ,

Scheda’, mentre

in caso di presenza del collegamento *Tabella informativa d'indicizzazione” é possibile inoltre accedere alla
consultazione dei dati di dettaglio previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.
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3 Accesso all’area riservata

Per poter interagire con la Stazione Appaltante, gli operatori economici devono accedere all’Area riservata
della piattaforma telematica Appalti&Contratti e-Procurement.

L'accesso all’Area riservata e subordinato alla registrazione dell’operatore economico sul Portale Appalti al
fine di ottenere le credenziali di accesso.

Laddove |'operatore economico sia in possesso di SPID, sara possibile avviare il processo di registrazione

dell’operatore economico utilizzando le credenziali di accesso personali di SPID.

3.1 Registrazione

Per effettuare la registrazione cliccare sul link "Registrati" presente nella home page del Portale Appalti

evidenziata nell'immagine seguente.

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO cerer: [ o<

Area riservata Elenco bandi di gara
utente:
4 ﬁ All'interno di questa sezione & possibile consultare 1 bandi di gara secondoe i tempi previsti dalla normativa del contratti.
P e Lobbligo di pubblicazione dei band di gara é previsto dall'art. 29 del D Lgs. 50/2016.
ﬂ I dari di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili selezionando il collegamento "Visualizza Scheda’, mentre in caso di
Registrati | Hai dimenticato la presenza del collegamento "Tabella informativa d'indicizzazione” é possibile inoltre accedere alla consultazione dei dati di dettaglio
password? previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.

Viene visualizzata una pagina in cui compare la scelta se procedere con la compilazione manuale della
registrazione oppure importare i dati mediante caricamento di un file. In caso di prima registrazione a un
portale Appalti&Contratti e-Procurement utilizzare la compilazione manuale. Per la modalita basata su

importazione file si rimanda a 3.3.
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Area riservata Registrazione operatore economico al portale

Utente: |
Password: |

ﬂ ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma

giuridica, Codice fiscale e Partita IVA, non potranne essere modificate. Eventuali variazient dovranno essere richieste

ﬂ utilizzando il bottone "Richiedi variazione dati identificativi” dalla propria Area personale.
Registrati | Hai dimenticato la Prosegui compilando i dati manualmente
password?
Cliccare sul pulsante "Compila manualmente” per procedere con l'inserimento dei dati nei moduli che seguiranno relativi
Informazioni all'anagrafica dell'operatore economico

Accesso area riservata COMPILA MANUALMENTE

Istruzioni e manuali

F.A.Q.

Accessibilita Importa i dati da un file M-XML

Cookies : L ) . . .
Se t1sel g1a registrato su un'altra piattaforma e-procurement che supporta il formato M-XML puoi scaricare i dati

Privacy dell'anagrafica da quella piattaforma in formaro M-XML e importarli in questa.

T I T ST Cerca nell'altra piattaforma la funzione di esportazione dati in formato M-XML. Tipicamente la funzione di esportazione si

trova nella sezione "Area personale”, "Profilo”, "I tuoi dari”
News Se disponi di un file M-XML clicca sul pulsante "Importa da file M-XML" per caricare 1 dati compatibili/disponibili e quindi

prosegui verificando e integrando quelli ulteriori eventualmente richiesti.

Atti delle amministrazioni

aggiudicatrici e degli enti IMPORTA DA FILE M-XML

aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Compilare i campi con le informazioni richieste nelle varie fasi in cui si articola la Registrazione avendo

NPy

cura di inserire i dati obbligatori contrassegnati da prestando attenzione a eventuali messaggi di
errore riportati in rosso nella parte alta della schermata. Cliccare sul pulsante “Aggiungi” ogni qualvolta il

sistema lo richieda.

Inserire i dati dell’'operatore nella pagina “Dati principali” e cliccare sul pulsante “Avanti” posto in basso

nella pagina. . ] )
Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI [ INDIRIZZI DATI ANAGRAFICI ALTRI DATI V UTENZA ” RIEPILOGO ‘
i ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma

giuridica, Codice fiscale e Partita VA, non potranno essere modificate. Eventuali variazioni dovranno essere richieste

utilizzando il bottone "Richiedi variazione dari identificarivi® dalla propria Area personale.

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Dati principali dell'operatore economico

Ragione sociale o denominazione :

*

Impresa di prova

T e® Impresa (art.45 c.2/a DLgs 50/2016) v
Forma gruridica : * Societd a responsabilita limitata ~

Ambito territoriale : Operatore economico italiano v

Codice fiscale : *

Partita TVA : *

Oggetto sociale :

Sede legale : Indirizzo - * e
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In caso di registrazione di un Operatore economico non risiedenti nello Stato italiano, occorrere impostare
I'ambito territoriale “"Operatore economico UE (NON ITALIANO) o extra UE”; il form di inserimento dati si
semplifica con la visualizzazione di un unico campo “Identificativo fiscale estero” al posto di codice fiscale
e partita IVA e con la scomparsa dei campi “"CAP” e “Provincia”, previsti invece per la registrazione di un

operatore economico italiano.

Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ’ INDIRIZZI DATI ANAGRAFICI ‘ ALTRI DATI “ UTENZA H RIEPILOGO ‘
i ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma

giuridica, Codice fiscale e Partita IVA, non patranno essere modificate. Eventuali variazioni dovranno essere richieste

utilizzando il bottone "Richiedi variazione dati identificativi® dalla propria Area personale.

I camipi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Dati principali dell'operatore economico

Ragione sociale o denominazione : .
agt Impresa di prova

*

3 3 - %
Tipologia : Impresa (art.45 c.2/a DLgs 50/2016) e

3 T H . &
Forma giuridica : Societd a responsabilita limitata A

Ambito territoriale : Operatore economico UE {non italiano) o extra UE

Identificativo fiscale estero : *

Oggetto sociale :

Sede legale : Indirizzo - * n:*

In fondo alla schermata, poi, andranno inserite le informazioni inerenti ai recapiti.
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HEEEE Telefono : * Fax:

Cellulare :

Email :

Conferma Email :

Conferma PEC : *

La PEC (Posta Elettronica Certificata)  lo strumento privilegiato dall'Ente per I'invio di
comunicazioni e corrispondenza all'operatore economico. Nel qual caso perd la PEC risulti
definita ma non ancora attiva ed utilizzabile si prega di rinviare la procedura pena

l'impossibilitd da parte dell Ente di inviare comunicazioni che non possono ancora essere
recapitate correttamente.

Si autorizza la Stazione appaltante ad inviare eventuali comunicazioni e/o corrispondenza agli
indirizzi di posta elettronica indicati, ai sensi dell'art.76, comma 6, del D.Lgs. 50/2016,
consapevole che le comunicazioni e/o corrispondenza correttamente inviate ai predetti recapiti

si intenderanno conosciute al destinatario.

|:> AVANTI > | ANNULLA

Porre molta attenzione al corretto inserimento delle PEC, elemento fondamentale per la Stazione

Appaltante durante lo svolgimento di procedure di gara e affidamenti.

ATTENZIONE: nel caso di Operatori economici non risiedenti nello Stato italiano e, quindi, non provvisti

di PEC, sara necessario inserire la propria mail di riferimento comunque nel campo “PEC".

Inseriti tutti i dati richiesti, procedere alla scheda successiva mediante il tasto dedicato “"Avanti”.

Nella scheda “Altri indirizzo” si potranno inserire le informazioni inerenti a eventuali e ulteriori sedi, oltre
a quella principale relativa alla sede legale inserita nella scheda “Dati principali”.
Dopo aver compilato i dati premere il pulsante “Aggiungi” per inserire l'indirizzo.

Una volta aggiunte (o se non sono previste ulteriori informazioni) procedere al passo seguente utilizzando
il tasto “Avanti”.
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Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ALTRI DATT ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA RIEPILOGO

ﬂ Aggiungere eventuali ulteriori recapiti dell'operatore economico, se diversi dalla sede legale.

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Nuovo indirizzo
Tipologia indirizzo : * |sede operativa B
Indirizzo : Indirizzo : * [Via Pfova n:*|10
CAP:*[31110 Localita:*[Treviso
vaim:ia:'Treviso B
La provincia NON va indicata solo ne{l—"—‘—‘—Je in uno stato estero.
Nazjona - [ 1tali N =
Recapiti : Telefono : | v Fax :|

AGGIUNGI
< INDIETRO AVANTI > ANMNULLA

Nella successiva scheda “Altri dati anagrafici” procedere con l'inserimento di tutti i titolari, legali
rappresentanti, soci o amministratori muniti di potere di rappresentanza e direttori tecnici, specificando
per ciascuno la carica o qualifica.

Tra i nominativi inseriti individuare almeno un soggetto attivo e autorizzato a sottoscrivere le dichiarazioni
(DPR 445/2000) selezionando “SI” nel campo “Responsabile delle dichiarazioni (DPR 445/2000)".

Per inserire ogni nuova anagrafica terminare cliccando il pulsante “Aggiungi” posto in fondo alla maschera

di inserimento. Verra ricaricata la pagina visualizzando in testa la lista dei soggetti inseriti.

Dalla lista & possibile ritornare alla modifica di un’anagrafica, duplicare un’anagrafica, eliminare

SOT

un’anagrafica utilizzando i pulsanti
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Registrazione operatore economico al portale

‘ DATI PRINCIPALI H ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI H UTENZA H RIEPILOGO ‘

ﬂ Inserire tutti i titolari, soci o amministratori muniti di potere di rappresentanza e direttori tecnici, specificando per ciascuno la

carica o qualifica.

Elenco soggetti

Qualifica Nominativo Codice fiscale Data inizio Data fine Azioni
Legale rappresentante Rossi Mario RSSMRAS1C01L407K 02/04/2009 £ 0w :l
Direttore tecnico Bianchi Alberto BNCLRT51C01L4071 01/01/2014 £ 13w

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Nuovo soggetto

Incarico : Qualifica soggetto : * [ Procuratore =

Data inizio (gg/mm/aaaa) : * IanﬂB}lQQD

Responsabile delle dichiarazioni (s 2] <Indican@o "SI”"sara
successivamente possibile

(DPR 445/2000) : selezionare il soggetto nel ruolo
o di firmatario dei documenti =
Nominativo : Cognome : * |Verdi
Titolo : [ Architetto |
Dati di nascita : Nato/a il (gg/mm/aaaa) : * | a:*
=S ————

Nella pagina “Dati ulteriori” prestare particolare attenzione alla compilazione della sezione DURC. Se
I'operatore economico € soggetto al DURC sara necessario specificare gli ulteriori dati richiesti.

ul.ente:l ‘ DATI PRINCIPALI H ALTRI INDIRIZZ1 H ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA H RIEPILOGO

password: I

ﬂ ﬂ Inserire gli ulteriori dati relativi all' iscrizione alla Camera di Commercio, certificazioni, ecc.

Registrati | Hai dimenticato la

password? I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Iscrizioni e certificazioni impresa
Informazioni

Iscrizione Camera di Commercio : Iscritto alla Camera di Commercio? : *| Si j

S i :,ﬁ

Accesso area riservata

Istruzioni € manuali Data iscrizione Registro Imprese (gg/mm/aaaa) : * ﬁ
F.A.0. Numero REA. :*
Accessibilita Data iscrizione R.E.A. (gg/mmyaaaa) : *
Sede : ’I—- Scegli una provincia -- B
‘Assistenza tecnica
— DURC : Soggetto agli obblighi del DURC? : j
Settore produttivo C.C.N.L. applicato :
I,, Scegli un settore -- B
Informazioni sulle singole
procedure in formato Iscrizione INPS : Matricola :
ol == shoatincn sodogdoada
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Nella scheda relativa all’'utenza inserire il "Nome utente” (a scelta dell’Operatore economico') che si
intendera utilizzare in un secondo momento per accedere all’Area Riservata. Al termine dell'operazione
procedere con |'accettazione delle “Regole di utilizzo della piattaforma telematica” e fornendo il consenso
al trattamento dei dati personali.

Completare la registrazione inserendo un nome utente (o username) a piacere. Ripetere nell'apposito campo, per conferma e controllo,
il nome utente. Il nome utente dovri essere conservato e non comunicato ad altri. Marcare il consenso per il trattamento dei dati

personali e procedere per terminare [a fase di registrazione.

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Credenziali di accesso al sito

Nome utente : * |

Massimo 20 caratteri alfanumerici (lettere o cifre o punto).
Porre particolare attenzione ai caratteri in maiuscolo e minuscolo in quanto il sistema di
autenticazione richiede la digitazione del nome utente cosi come indicato in questo

campo, maiuscole e minuscole comprese.

Conferma nome utente : *

Ripetere il nome utente per evitare errori di digitazione.

Regole di utilizzo della piattaforma telematica

lo| -- Scegli il soggetto richiedente -- v |, in qualita di soggetto richiedente la

registrazione per I'Operatore Economico RAFFAELLI snc (C.F. RFFLLETOM27F 158Y) dichiaro di aver letto e accettato le Regole di utilizzo
della piattaforma telematica scaricabili da [qui]

Scaricare e leggere le "Regole di utilizzo
della piattaforma”, quindi accettare per
Accettazione regole di utilizzo : * bt (@ e completare la registrazione.

Trattamento dati personali

Ajsensidell'art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 (ex art. 10 della legge n. 675/96), ti informiamo che i dati personali da te forniti ed acquisiti
contestualmente alla registrazione ai servizi da te scelti, nonché i dati necessari all'erogazione di tali servizi, saranno trattati, nel rispetto
delle garanzie di riservatezza e delle misure di sicurezza previste dalla normativa vigente attraverso strumenti informatici, telematici e

manuali, con logiche strettamente correlate alle finalita del trattamento.

Trattamento dei dati personali : * accetto non accetto

< INDIETRO | AVANTI > | ANNULLA

! A seconda dell'impostazione del sistema, del collegamento a sistemi di autenticazione quali SPID e delle
preferenze del’/Amministrazione, il nome utente potrebbe essere gia predefinito e non modificale
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Si arriva, quindi, alla scheda riepilogativa. Il sistema provvedera ad inviare una mail all’indirizzo indicato
nei “Dati generali” per verificare che sia corretto. Tale indicazione viene riportata in fondo alla maschera,
con evidenza dell’indirizzo di posta utilizzato.

Verificare di aver ricevuto la mail di prova, altrimenti tornare nei “"Dati generali” e controllare
o correggere l'indirizzo mail/PEC inserito. Diversamente non sara possibile concludere il

processo di registrazione!

Concludere infine l'inserimento cliccando sul pulsante “Invia” per effettuare la trasmissione della richiesta

di registrazione.

Registrazione operatore economico al portale

DATIPRINCIPALI ALTRIINDIRIZZ] ALTRI DATI ANAGRAFICI DATIULTERIORI UTENZA
Di sequito vengona pi i i dali rigpil ivi dell'anag P ico e degli altri dati inseriti. Se tutte le
informazioni inserite sono corretfe, completare il processo di registrazione premendo il bottone "invia™.

Dati principali dellop

Ragione sociale o denominazione : INNQVA S.r.l.

Tipologia : Impresa (art.34 ¢.1/a DLgs 163/2006)

Forma giuridica : Societa a responsabilita limitata

Codice fiscale : 04576231003

Partita IVA : 04976231003

Sede legale : Via delle Industrie 19, 31100 Treviso (TV) - Ktalia
Posta elettronica: PEC : innovatutio@pec.it

Legali rappresentanti: Rossi Mario dal 02/04/2009

Direttori tecnicl : Bianchi Alberto dal 01/01/2014

Verdi Giuseppe dal 09/08/1990

Credenziali e privacy
Nome utente : INNOVA

Consenso alla privacy : Si
ATTENZIONE: si informa che, per verificare la posta eletironica di riferimento che il portale utilizzera per inviare comunicazioni allimpresa, &
stata inviata una mail di prova allindirizzo di posta innovatutte@pec.it. Prima di procedere con l'invio della richiesta si prega di verificarne la |

ricezione.
< INDIETRO INVIA | ANNULLA

/\
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La piattaforma notifichera a video I'esito dell'operazione. La registrazione non é tuttavia conclusa.
I dati trasmessi verranno verificati e acquisiti automaticamente dal sistema (o subordinatamente
all’accettazione di un operatore della Stazione Appaltante) e in seguito il sistema inviera una mail di

attivazione (sempre all'indirizzo sopra indicato e verificati al passo precedente).

Registrazione operatore economico al portale

La registrazione & stata inoltrata con successo.

La sua richiesta verra presa in esame nel pil breve tempo possibile e ricevera un'email all'indirizzo paolo.urbanetto@pec.it contenente < I

un collegamento da aprire con il browser per attivare la sua utenza ed impostare la password.

Attenzione: se non procedera effettuando I'operazione indicata entro il tempo massimo indicato nell'email, la sua registrazione verra
annullata.

Grazie ed arrivederci.

La mail di attivazione sara simile a quella sotto raffigurata.
Cliccare sul link indicato (oppure copiare il link e incollarlo nella barra degli indirizzi del browser;

copiare l'intero link: prestare attenzione a che non vi siano spazi o interruzioni).

[Portale Appalti]: Attivazione account Postain arrive  x = B
PortaleAlice@eldasoft.it 17:20 (0 minuti fa) - -
dame |-

Spett.le INNOVA S.rl.,

grazie per aver effettuato la registrazione.

La Sua utenza & INNOVA, per completare |'attivazione & necessario impostare la password nel seguente link

https://app.eldasoft. it/PortaleAppalti/it/activation. wp?token=6ddb903843f3351d0a7{1beaed900ffc2 155149b entro e non oltre 90 giomi,

pena I'annullamento della registrazione stessa.

Nel caso in cui il collegamento indicato sopra risultasse suddiviso su pid righe e pertanto non funzionante,

sl invita a copiare ed incollare manualmente nella barra degli indirizzi del browser tutte le parti che lo compongono e poi premere invio.
Cordiali Saluti.

Questa mail viene generata da un sistema automatico, si prega di non rispondere.
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Verra aperta la pagina sotto illustrata dove inserire la propria password.

La password deve essere lunga almeno 8 caratteri e contenere almeno 1 cifra, 1 carattere maiuscolo, 1
carattere minuscolo, 1 carattere speciale, al massimo 2 caratteri consecutivi uguali, in conformita ai
requisiti minimi della normativa vigente. All'immissione viene visualizzato anche il livello di sicurezza della
password digitata; si consiglia di scegliere una password di livello almeno pari a "Buona”.

Completare cliccando sul pulsante “Salva”.

Per completare il processo di attivazione account occorre inserire la password ripetendola due volte per

controllo.

03/04/2016 17:22 A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO

Sel qui: Home » Attivazione utente

Area Riservata Attivazione Utente
utente: |
Per compietare il processo di atlivazione account occorre inserire la password ripetendoia due volte per controllo. Si
sz | suggerisce di utilizzare password di almeno 8 caratteri, utilizzando lettere e aimeno 2 numeri.

Registrati | Hai dimenticato la Password * sessessee
* Buona

password?

Conferma Password * sessesacel |

Documenti SALVA

Protocolle d'intesa per la

La registrazione & terminata! Ora & possibile accedere all’Area Riservata del Portale Appalti della
piattaforma telematica.

Sel qui: Home = Attivazione utente

Area Riservata Attivazione effettuata correttamente.
utente: Ora potete accedere all'applicativo.
password:

Registrati | Hai dimenticato la

password?
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3.2 Verificare I'accesso all’Area Riservata

Verificare il corretto accesso all’Area Riservata inserendo le proprie credenziali, ovvero il "nome utente”

e la “password” inseriti nel processo di registrazione precedentemente descritto e cliccare su “"OK".

Sei qui: Home
Area riservata Elenco bandi di gara
utente: |D rova
All'interno di questa sezione é possibile consultare 1 bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.
pEsEE |"“"“". Lobbligo di pubblicazione dei bandi di gara é previsto dall'art. 29 del D Lgs. 50/2016.
n ati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili selezionando il collegamento "Visualizza Scheda’, mentre in caso di

Registrati | Hai dimenticato la presenza del collegamento "Tabella informativa d'indicizzazione™ é possibile inoltre accedere alla consultazione dei dati di dettaglio
password? previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.

Effettuato I'accesso si giungera nell’Area Riservata del Portale Appalti, in particolare nel “cruscotto o Area
personale” dedicata all’operatore economico.

Area riservata Area personale
Benvenuto/a INNOVA S.r.l!
Nell'area personale sono dispombili i collegamenti per I'accesso alle funzioni specifiche dell utente una volta entrato nel
Area personale | Esci X X i . L : . i X .
sistema, quali la gestione dei propri dati personali, il cambio password, l'accesso alle informazioni per le quali risulta
iseritto o abilitato, e 'accesso ad eventuali comunicazioni ricevute dall'Ente.
Informazioni
Accesso area riservata Profilo Bexizi
Istruzioni e manuali I toi dati Comunicazioni
F.A.O. Cambia password 0 comunicazioni ricevute
Accessibilita Scarica i tuoi dad in formaro M-XML 0 comunicazioni archiviate
Assistenza tecnica 0 comunicazioni inviate
News Procedure di interesse Assistenza tecnica
Bandi di gara
Informazioni sulle singole
procedure in formato St el
tabellare Procedure in aggindicazione o concluse
| Prosperti annuali (at. 1 ¢, 32
ATTENZIONE!!

La procedura di registrazione & finalizzata al solo ottenimento delle credenziali di accesso all’Area
Riservata. L'avvenuto processo di registrazione non implica I'automatica iscrizione ad un elenco
operatori economici (o albo fornitori) per la Stazione Appaltante. Nel caso la Stazione Appaltante
abbia provveduto alla pubblicazione di un bando o avviso di istituzione di un elenco (ma vale anche per
un sistema dinamico di acquisizione, un mercato elettronico, ecc.) fare riferimento a tale bando o avviso

per ottenere le istruzioni utili all’iscrizione.
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3.3 Scarica i tuoi dai in formato M-XML per importazione in un altro
portale

Una volta effettuato |'accesso, nella sezione “Profilo” in area personale & disponibile il link “Scarica i tuoi
dati in formato M-XML" che consente di salvare i propri dati anagrafici in formato XML.

Con il file salvato & possibile registrare un nuovo utente in un’installazione della piattaforma
Appalti&Contratti e-Procurement relativa ad wun’altra stazione appaltante senza procedere al
reinserimento manuale dei dati.

Per procedere con questa modalita occorre aprire con un altro browser la piattaforma di destinazione,
selezionare il link “Registrati” nella sezione “Area riservata”, quindi selezionare il comando “Importa da
file M-XML".

Registrazione operatore economico al portale

ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma
giuridica, Codice fiscale e Partita TVA, non potranno essere modificate. Eventuali variazioni dovranno essere richieste

utilizzando il bottone "Richiedi variazione dati identificativi” dalla propria Area personale.
Prosegui compilando i dati manualmente

Cliccare sul pulsante "Compila manualmente” per procedere con l'inserimente dei dati nel moduli che seguiranno relativi

COMPILA MANUALMENTE

all'anagrafica dell'operatore economico.

Importa i dati da un file M-XML

Se 11 se1 gia registrato su un‘altra piattaforma e-procurement che supporta il formato M-XML puol scaricare 1 datu
dell'anagrafica da quella piattaforma m formato M-XML e importarli in questa.

Cerca nell'altra piattaforma la funzione di esportazione dati in formato M-XML. Tipicamente la funzione di esportazione si
trova nella sezione "Area personale”, "Profilo”, "I tuoi dati”.

Se disponi di un file M-XML clicca sul pulsante "Importa da file M-KML" per caricare i dati compatibili/disponibili e quindi

prosegui verificando e integrando quelli ulteriori eventualmente richiesti

IMPORTA DA FILE M-XML <:

N
Compare a questo punto una pagina in cui € possibile selezionare il file M-XML esportato in precedenza ed

utilizzando il pulsante “Importa” viene caricato il file, elaborato, quindi si accede alla procedura di
registrazione manuale con le varie pagine precompilate con i dati estratti dal file M-XML importato.
L'utente dovra procedere visionando i dati presenti, eventualmente integrando i dati mancanti, ripetendo

di fatto l'iter previsto nella procedura di registrazione manuale.

Importa i dati dell' operatore economico

Se ti sei gia registrato su un'altra piattaforma e-procurement che supporta il formato M-XML puoi scaricare i dati
ﬂ dell'anagrafica da quella piattaforma in formato M-XML e importarli in questa.
Cerea nell'altra piattaforma la funzione di esportazione datt in formato M-XML. Tipicamente la funzione di
esportazione si trova nella sezione "Area personale’, "Profilo’, T tuoi dati".
Se disponi di un file M-XML clicca sul pulsante "Importa da file M-XML’ per caricare i dati compatibili/disponibili e

quindi prosegui verificando e integrando quelli ulteriori eventualmente richiesti.

Importa 1 dati da file M-XML esportato da un altro PortaleAppalti

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

IMPORTA ANNULLA
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3.4 Password smarrita

Qualora si sia smarrita la password, & possibile ottenerla utilizzando I'apposito servizio cliccando sul link
“Hai dimenticato la password?” che portera ad una pagina ove |'operatore economico potra indicare la
propria username oppure l'indirizzo PEC utilizzato in fase di registrazione.

AL ] E’ possibile recuperare la password inserendo il nome ulente utilizzato per I'accesso al sito o lindirizzo mail ad esso
e ﬁ abbinato (entrambe informazioni assegnate in fase di registrazione). Qualora non si disponga pili di utente o della casella di

password:
(23 Recupera password da nome utente

posta elettronica associata, contattare 'amministrazione.

Registrati | Hai dimenticato la

Nome Utente
2
password? INNOVA <:

) INVIA
Documenti

Protocollo d'intesa per la

e Recupera utenza da indirizzo di posta
Regolamento

Istruzioni e manuali Indirizzo di posta elettronica

Accessibilita

Supporto e chiarimenti INVIA

Premendo “Invia” verra inviata una mail/PEC all'indirizzo di registrazione dell’'operatore economico con un
nuovo “token” di attivazione. Cliccare quindi sul link (oppure copiare il link e incollarlo nella barra degli

indirizzi del browser come visto in precedenza).

[Portale Appalti]: Ripristino password Postain arivo  x = B
PortaleAlice@eldasoft.it 17:36 (2 minuti fa) - -
dame |~

Spett.le INNOVA 5.rl.,

la Sua utenza & INNOVA.

Per riattivare 'account & necessario impostare la password nel seguente link:

https://app.eldasoft it/PortaleAppalti/it/recover.wp?token=4cff33d7527388fe2010fdc543a7a51c5a018107 <:|
Mel caso in cui il collegamento indicato sopra risultasse suddiviso su pid righe e pertanto non funzionante,

si invita a copiare ed incollare manualmente nella barra degli indirizzi del browser tutte le parti che lo compongono e poi premere invio.
Cordiali Saluti.

Questa mail viene generata da un sistema automatico, si prega di non rispondere.

Sara quindi possibile reinserire una nuova password a piacere.

Area Riservala Recupero Password
utente:
Per completare il processo di riattivazione account occorre impostare una nuova password ripetendola due volte per
Essaa controlio. Si suggerisce di utilizzare password di almeno 8 caratteri, utilizzando letlere e almeno 2 numeri.
Registrati | Hai dimenticato la Password * sssscsses
Buona
password?
Conferma Password
Documenti SALVA
P d'intesa per la
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3.5 Sblocco utenza scaduta

Nel caso di 180 giorni di inattivita sul portale, I'Operatore economico, all’atto di inserimento delle proprie
le proprie credenziali corrette ma scadute pu0 ripristinare le condizioni normali di operativita per la
propria utenza scaduta. Eseguito il comando di ripristino pud quindi ritornare ad autenticarsi con

SUCCessO.

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

01/03/2021 11:06 A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sei qui: Home » Accesso all'area riservata

Ripristino utenza scaduta
Area riservata

Utente:  admin i Lutenza risulta scaduta, ovvero inutilizzata da almeno 180 giorni. Per ripristinare il corretto funzionamento utilizzare il
bettone "Ripristina’; solo in caso di operazione terminata con successo é possibile effettuare I'autenticazione.

Password: ssssssssesssses

Sblocca account
OK

o c q h 5 Utente: lanetl
Registrati | Hai dimenticato la L

password? RIPRISTINA
o Entra con SPID

Informazioni

Eseguito il comando di ripristino cliccando “Ripristina”, I'Operatore economico pu® quindi ritornare ad

autenticarsi con successo, inserendo le proprie credenziali di accesso al Portale

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

01/03/2021 11:07 A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sei qui: Home » Accesso all'area riservata

Ripristino utenza scaduta
Area riservata

Utente: admin i Lutenza risulta scaduta, ovvero inutilizzata da almeno 180 giorni. Per ripristinare il corretto funzionamento utilizzare il
bottone "Ripristina’; solo in caso di operazione terminata con successo é possibile effettuare I'autenticazione.

Password: ssssssssssisne

Avvisi:

Utente planet1 sbloccato con successo e riportato alla normalita. Procedere nuovamente con il processo di autenticazione.
Registrati | Hai dimenticato la

-d?
passwort Sblocca account
o Entra con SPID
Utente: Tz
— RIPR[STINA
Informazioni

Accesso area riservata

Istruzioni e manuali

F.A.Q.
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3.6 Accedere con SPID al Portale Appalti

Per accedere all’area riservata del Portale Appalti con SPID cliccare sul link “Entra con SPID” presente
nella home page del Portale Appalti evidenziata nell'immagine seguente e selezionare il proprio Gestore di
Identita Digitale (Identity Provider).

Sei qui: Home

Elenco bandi di gara
Area riservata

Utente: admin i All'interno di questa sezione é possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.
Lobbligo di pubblicazione dei bandi di gara é previsto dall'art. 29 del D.Lgs. 50/2016.
Password:  essssssssseases I dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili selezionando il collegamento "Visualizza Scheda”.

H
=

Criteri di ricerca

Registrati | Hai dimenticato la X
password? Sl il - -- Scegli una stazione appaltante -- A
o Entra con SPID
Titolo :
CIG:
Informazioni
Accesso area riservata Tipologia appalto : -- Scegli una tipologia di appalto -
Istruzioni e manuali
T oo
password? razione apparante : -- Scegli una stazione appaltante -- v
o Entra con SPID
Titolo :
= InfoCert ID - ey
@
Tipologia appalto : -- Scegli una tipologia di appalto -- ~
@Namirial2D
. Data pubblicazione : dal: al: )
TIMid
intesu@ Wit il - dal: al: (gg/mm/aaaa)
o Somma urgenza : o
—.‘-Q SIELTEid Rich 0
| L ghe per pagina : 10 v
Spidital
PROCEDI
Poste 1D 55
SPID Validator CONTENUTO AGGIORNATO AL 22/02/2021

Maggiori informazioni
La ricerca ha restituito 2 risultati.
Non hai SPID?

j Serealute? Stazione appaltante : Maggioli-collaudo
Si verra reindirizzati alla pagina di autenticazione a SPID sotto illustrata.
Inserire il nome utente e la password assegnata in fase di registrazione a SPID, quindi cliccare su “Entra

con SPID” per autenticarsi.
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spad

Richiesta di accesso di livello SPID 2 da

Comune di Pomezia

inserisci password

Hai dimenticato il nome utente o la password? Il QR Code non & pil valido
Richiedilo di nuovo
ANNULLA (2] ‘ ENTRA CON SPID

MNon hai ancora SPID? Registrati

spedv’ (3 AglID s

Per generare il codice per |I'accesso al livello SPID 2, cliccare sul tasto “Prosegui” per ricevere la notifica

sull’App PostelD, oppure cliccare alla voce “Accedi tramite codice SMS” per ricevere la notifica via SMS.
NUOVO
sp!d Poste ID ;*p"é'a

Richiesta di accesso di livello SPID 2 da

Comune di Pomezia

PROSEGUI per ricevere la notifica sullApp PostelD

Verifica di avere I'ultima versione dellApp.
( ANNULLA ) PROSEGUI

Non puoi usare |App PostelD? Accedi tramite codice SMS

spedv’ (3 AglD s

Inserito il codice, cliccare poi su “Prosegui”.
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NUOVO
Sp!d Poste ID iy

Richiesta di accesso di livello SPID 2 da

Comune di Pomezia

Il servizio & gratuito. Le modalita di utilizzo sono descritte nel Manuale Operativo
del servizio disponibile su posteid.poste.it

( ANNULLA ) PROSEGUI

spedv’ | € AglD s,

Presa visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali, cliccare sul tasto “Acconsento”.

Richiesta di accesso di livello SPID 2 da
Comune di Pomezia

| | seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

Codice identificativo
Nome

Cognome

Luogo di nascita

Provincia di nascita

Data di nascita

Sesso

Codice fiscale

Numero di telefono mobile

Indirizzo di posta elettronica

NON ACCONSENTO ACCONSENTO

Per consultare l'informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento 2016/679/UE clicca qui

Se l'autenticazione tramite SPID € andata a buon fine, si verra reindirizzati alla pagina riservata del

Portale Appalti sotto illustrata.
Verra quindi mostrato il proprio nome nel pannello “Area riservata”, a testimoniare I'avvenuta

autenticazione con SPID.
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AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

22/02/2021 11:02 A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sei qui: Home » Accesso all'area riservata

Area personale soggetto fisico
Area riservata

\ /a ] i ssi ! > o x - _ L . 5
Benvenuto/a Mario Rossi i E possibile operare in delega su uno degli operatori economici registrati in precedenza oppure registrarne uno nuovo.
Fsci ATTENZIONE: La funzione di selezione operatore ¢ disponibile solo su operatori acquisiti ed elaborati dal sistema

(quindi non semplicemente registrati) e solo una volta per sessione utente; in caso di necessita di cambio dell'operatore

economico in uso é necessario quindi disconnettersi per effettuare la nuova selezione.

Informazioni

Accesso area riservata 1 tuoi operatori economici Operazioni

Istruzioni e manuali . 8 - g A
Nessun operatore economico registrato. Registra un nuovo operatore economico

F.A.Q.

Accessibilita

Assistenza operatori economici

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

3.7 Registrazione dell’'operatore economico con SPID

Una volta effettuato I'accesso come descritto al precedente paragrafo, € possibile procedere con la
registrazione dell'Operatore economico al Portale Appalti.

Cliccare sul link “Registra un nuovo operatore economico” presente nell'immagine precedente.

In merito alle modalita operative per la registrazione dell'Operatore economico, si rimanda a quanto

illustrato nei paragrafi 3.2 e 3.3.

A seguito dell’attivazione, quando si ritorna alla pagina principale dell’area personale sara visibile nella

sezione “I tuoi operatori economici” la ragione sociale dell’'operatore economico registrato.
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AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

22/02/2021 11:02 AAA GRAFICA TESTO ALTOCONTRASTO MAPPA SITO cerca: [ o«

Sei qui: Home » Accesso all'area riservata

Area personale soggetto fisico
Area riservata

\, /a ] i ssi ! N ~ . _ " . I _ 5
Benvenuto/a Mario Rossi i) E possibile operare in delega su uno degli operatori economici registrati in precedenza oppure registrarne uno nuovo.
Esci ATTENZIONE: La funzione di selezione operatore ¢ disponibile solo su operatori acquisiti ed elaborati dal sistema

(quindi non semplicemente registrati) e solo una volta per sessione utente; in caso di necessita di cambio dell'operatore

economico in uso é necessario quindi disconnettersi per effettuare la nuova selezione.

Informazioni

B s 1 tuoi operatori economici Operazioni

Istruzioni e manuali X i
ELDASOFT S.P.A. Registra un nuovo operatore economico

F.A.Q.

Accessibilita

Assistenza operatori economici

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Si noti che & possibile registrarsi per pil operatori economici cliccando nuovamente sul link “Registra un

nuovo operatore economico”.

Effettuate le operazioni di registrazione ed accesso come persona fisica tramite il sistema SPID, registrata
I'anagrafica dell’operatore economico che si rappresenta e per cui si intende operare & possibile accedere

al Portale Appalti come operatore economico cliccando sul link che ne riporta la ragione sociale.
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3.8 Abilita accesso con SPID (collega SPID a username/password)
Anche gli operatori economici registrati al Portale senza utilizzare SPID, potranno in seguito abilitarsi con
SPID cliccando sulla funzione “Abilita accesso con SPID” presente nell’Area personale dell'operatore

economico.

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

22/02/2021 14:03 A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sei qui: Home » Accesso all'area riservata

Area personale

Area riservata

; / 1
LS 1 Dt i | i Nell area personale sono disponibili i collegamenti per I'accesso alle funzioni specifiche dell utente una volta entrato nel

Area personale | Esci sistema, quali la gestione dei propri dati personali, il cambio password, l'accesso alle informazioni per le quali risulta iseritto

o abilitato, e I'accesso ad eventuali comunicazioni ricevute dall'Ente.

Informazioni
Profilo Servizi

Accesso area riservata

1 tuoi dati Comunicazioni
Istruzioni e manuali

Cambia password 1 comunicazioni ricevute (1 da leggere)
F.A.O.

Abilita accesso con SPID 0 comunicazioni archiviate
Accessibilita L

Scarica i tuoi dati in formato M-XML 0 comunicazioni inviate

Assistenza operatori economici . . ..
Assistenza operatori economici

News -
Procedure di interesse
di di Elenchi operatori economici
Informazioni sulle singole Bandi di gara
procedure in formato Richieste di offerta Vai agli elenchi
tﬂb(‘"a!‘e Deereeschiares Tes cneseadandlicarionrnen o cwnene-tannes Fleanchi

Cliccare sulla funzione “Entra con SPID” evidenziata nellimmagine seguente e selezionare il proprio

Gestore di Identita Digitale (Identity Provider).

AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

22/02/2021 14:12 A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO CERCA:- OK

Sei qui: Home » Accesso all'area riservara

Abilita accesso con sistema di autenticazione (SPID, CIE, ...)
Area riservata

/ !
W e i ek P AT i Abilita accesso con sistema di autenticazione (SPID, CIE, ...)

Area personale | Esci

L. Abilita accesso con
Informazioni

Istruzioni e manuali

F.A.O.

Accessibilita

Assistenza operatori economici

News
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Area riservata

Benvenuto/a Ditta Pasquetti |

Area personale | Esci

Informazioni

Accesso area riservata
Istruzioni e manuali

F.A.O.

Accessibilita

Assistenza operatori economici

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 ¢. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Abilita accesso con sistema di autenticazione (SPID, CIE, ...)

i Abilita accesso con sistema di autenticazione (SPID, CIE, ...)

Abilita accesso con

Collega utente a SPID:

"
@Namirial2D

'Lep 3

Infa D
reesal®

s 1 3554

Spidiialia

TIMid
%u-.u!-

SPID Validator
Maggiori informazioni
Non hai SPID?

Serve aiuto?

o Entra con SPID

Per I'abilitazione dell’accesso tramite SPID, si rimanda a quanto illustrato nel paragrafo 3.5.

4 Aggiornamento dei dati anagrafici

L'operatore economico pud aggiornare i propri dati anagrafici autonomamente, accedendo all’Area

Riservata e cliccando sul link "I tuoi dati” presente nell’Area personale.

Area riservata

Benvenuto/a INNOVA S.r.l!

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata
Istruzioni e manuali
F.A.Q.

Accessibilita

Assistenza tecnica

Area personale

Nell'area personale sono disponibili i collegamenti per l'accesso alle funzioni specifiche dell'utente una volta entrato nel
sistema, quali la gestione dei propri dati personal, il cambio password, l'accesso alle informazioni per le quali risulta

iscritto o abilitato, e I'accesso ad eventuali comunicazioni ricevute dall Ente.

Profilo Servizi

o dai <:I

Cambia password

Scarica i tuoi dati in formato M-XML

Comunicazioni
0 comunicazioni ricevute
0 comunicarzioni archiviate

0 comunicazioni inviate

Verra visualizzato il riepilogo dei dati principali sotto illustrato.
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Dettaglio operatore economico

Di seguito vengono presentati i dati anagrafici generali dell'operatore economico. E' possibile visualizzare tutti i dati
anagrafici mediante il comando di "Scarica PDF di dettaglic’ che consente di scaricare un file in formato PDE. Per
modificare i dati anagrafici premere il bottone "Modifica’, mentre per inserire una domanda di variazione def dati
identificativi dell'operatere (ragione sociale, partita IVA, codice fiscale, ...) premere il bottone "Richiedi variazione dati

identificativi’

Dati principali dell'op

Ragione sociale o denominazione Robin Sas

Tipologia : Impresa (art.45 ¢.2/a DLgs 50/2016)

Forma giuridica : Societd in accomandita semplice

Codice fiscale : 04809561212

Partita IVA : 04809561212

Sede legale : Viale Robin 3, 00100 Roma (RM) - Italia

Email: Email : robin@robin it PEC : robin@pecrabin it
Legali rappresentanti : Hood Robin dal 01/01/2000

Direttori tecnici : nd

SCARICA PDF DI DETTAGLIO MODIFICA RICHIEDI VARIAZIONE DATI IDENTIFICATIVI <:

Da qui & possibile ottenere la stampa della scheda anagrafica per consultare tutti i dati, oppure accedere
con il pulsante “Modifica” alla modifica degli stessi, fatta eccezione dei seguenti dati:

e Ragione sociale o denominazione

e Tipologia

e Forma giuridica

e Codice fiscale

e Partita IVA

Queste informazioni particolarmente critiche per il riconoscimento dell’operatore economico all’interno
della piattaforma telematica non sono direttamente modificabili. Per farlo € necessario utilizzare la

funzione “Richiedi variazione dati identificativi” descritta piu avanti.

Il processo di modifica € analogo a quello di registrazione sopra descritto. Vengono infatti ripresentate le
medesime informazioni gia descritte in fase di registrazione.
Nella scheda di “Riepilogo” si ha la possibilita di terminare trasmettendo e modifiche con “Invia” oppure di

annullare ogni modifica con “Annulla”.
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Modifica dati operatore economico

PRINCIPALI ‘ ALTRI INDIRIZZI H ALTRI DATI ANAGRAFICI H DATI ULTERIORI ” RIEPILOGO

Alcuni dati anagrafici non sono modificabili per vincoli di controllo delle informazioni da parte della Stazione Appaltante. In
caso di necessita di modifica di tali dati, utilizzare la funzionalita "Richiedi variazione dati identificativi” dal dettaglio operatore

economico.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Dati principali dell'operatore economico

Ragione sociale o denominazione : * INNOVA S.rl.

Tipologia

.

Forma giuridica : *

Codice fiscale : *

Partita IVA : *

Sito Internet :

Recanpiti :

npresa (e 34 o Dlgs 1632008)
coceth a esporsoh mtata

E 04576.231-603"

ossreasions

Indirizzo : * [Via delle Industrie
CAP:* |31100 Localita : * [Treviso
Provincla : | Treviso |

La provincia NON va indicata solo nel caso di sede legale in uno stato estero.

Nazione : * | Italia B

Talatana - * [na22454545 Fav - *[na»7asasan

Modifica dati operatore economico

‘ DATI PRINCIPALI H ALTRI INDIRIZZI H ALTRI DATI ANAGRAFICI H DATI ULTERIORI RIEPILOGO

ﬂ Di seguito vengono presentati i dali riepilogativi deil'anagrafica delloperatore economico. Se tutte le informazioni inserite

sono correlte, completare il processo di aggiornamento premendo il bottone "Invia™.

INNOVA S.r.l.

Dati principali dell'op
Ragi iale o d
Tipologia :

Forma giuridica :
Codice fiscale :
Partita IVA :
Sede legale :

Posta elettronica:

Legali rappresentanti :

Direttori tecnici :

Impresa (art.34 c.1/a DLgs 163/2008)

Societa a responsabilita limitata

04976231003

04976231003

Via delle Industrie 19, 31100 Treviso (TV) - ltalia
EC : innovatutto@pec.it

Rossi Mario dal 02/04/2009

Verdi Giuseppe dal 09/08/1990

Bianchi Alberto dal 01/01/2014

< INDIETRO INVIA ANNULLA
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4.1 Variazione dati identificativi (fusioni, cambio partita iva, ecc.)

In caso di variazioni ai dati identificativi dell’'operatore economico che impattano sui dati relativi a:
e Ragione sociale o denominazione
e Tipologia
e Forma giuridica
e Codice fiscale
e Partita IVA

€ necessario utilizzare la funzione “Richiedi variazione dati identificativi”, descrivere il tipo di modifica

richiesta e la motivazione della richiesta.

E particolarmente importante per la Stazione Appaltante comprendere se il tipo di modifica richiesta
impatta in qualche modo con altre anagrafiche di operatori economici gia registrati. Nell’esempio sotto
illustrato infatti non si rendera necessaria una modifica della ragione sociale dell’impresa, ma quanto una
cancellazione della stessa essendo fusa in altra, gia presente nel database della piattaforma telematica.

Per questa ragione i dati anagrafici identificativi non possono essere modificati in autonomia

dall’operatore economico, ma richiedono un vaglio da parte della Stazione Appaltante.

Richiesta variazione dati identificativi operatore economico

ﬂ La funzione va utilizzata esclusivamente per comunicare variazioni relative i seguenti dati:
= Ragione sociale o denominazione

n Tipologia

= Forma giuridica

= Codice fiscale

u Partita IVA

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Richiesta di variazione

Descrizione variazione e motivazione |La societa INNOVA S.rl. & stata acquisita e fusa in data 1 aprile 2016 nella societa
- NUOVA POLIS S.p.A. con GF e PIVA 03481380263, azienda gia registrata al portale.
(max 2000 caratteri): Attendiamo cortese riscontro.

Cordiali saluti.
Mario R055||

INVIA RICHIESTA | ANNULLA

Inviata la richiesta di variazione dei dati, questa sara quindi processata dalla Stazione Appaltante che, se
necessario, contattera I'Operatore economico o comunque notifichera I’'avvenuta modifica o0 meno dei dati

richiesti.
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5 Assistenza tecnica

In caso di problemi tecnici durante il processo di registrazione o in generale nell’'uso della piattaforma

telematica, & ottenere assistenza tecnica attraverso i canali di seguito descritti.

Dalla home page del portale potrebbe essere disponibile un link “"Assistenza tecnica” da cui aprire un form
di assistenza, che a seconda della piattaforma, verra gestita dal supporto tecnico di Maggioli o
direttamente dalla Stazione Appaltante.

Compilare tutte le informazioni richieste e, se necessario, allegare un file con ulteriori dettagli.

Per consentire una rapida analisi dei problemi & importante fornire le informazioni utili al servizio di
assistenza gia in fase di richiesta. Ad esempio allegare un documento con i “print screen” delle videate
che mostrano l'eventuale errore e di quelle dei passaggi effettuati per produrlo, & un buon modo per

fornire informazioni utili all’assistenza alla risoluzione del problema.

Sel qui: Home » Documenti » Assistenza tecnica

Area Riservata Richiesta assistenza

utente:
Compila il form indicando 1 tuot riferimenti e il problema riscontrato, eventualmente se necessario allegando anche un file, e pot

password: ﬂ procedr all invio della richiesta.

Registrati | Hai dimenticato la Ragione sociale : * Impresa di Prova
ssword?
P Referente (cognome e nome) da W

contattare : *

Documenti

Fmail : * mariorossi@prova.it
Assistenza tecnica

Telefono :

Regole Piattaforma

e-procurement Tipologia di richiesta : * [Richiesta di informazioni o istruzioni =
Descrizione : Buongiorno,ho terminato il processo di registrazione da
5 e S oltre 24 ore, ma non ho ancora ricevuto la mail con il link
il
Atti Delle Amministrazioni di attivazione.
AggfudicatriciEDein Enti Resto in attesa di cortese contatto.
Grazie.
Aggwd!caton Mario Rossi
Distintamente Per Ogni
e Allega un file : Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute Inserisci il codice sicurezza : * E '—
Avvisi pubblici in corso

Avvisi pubblici scaduti INVIA

In assenza di form di assistenza, si potra esporre la problematica alla Stazione Appaltante tramite i canali

di comunicazioni all'interno dell’area riservata.

Sei qui: Home » Informazioni » Assistenza operatori economici

Area riservata Avvisi:

Benvenuto/a Robin SaS'! Servizio di assistenza erogato dalla Stazione Appaltante, si prega di contattare i canali di riferimento della stessa.

Area personale | Esci
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6 Istruzioni e manuali

Dalla home page (accesso pubblico) del portale, nella sezione “Informazioni” & disponibile sia la presente
guida scaricabile dalla sezione “Accesso area riservata”, che tutta la documentazione utile all’utilizzo della
piattaforma per le varie funzionalita operative (ad es.: iscrizione ad elenchi operatori, presentazione di

un’offerta, ecc.) presente nella sezione “Istruzioni e manuali”.

Limmagine seguente €& solo esemplificativa. Consultare il portale per ottenere I'elenco della

documentazione effettiva disponibile.

Sei qui: Home » Informazioni » Istruzioni e manuali

Area riservata Istruzioni e manuali
urente: Di seguito si riportano i manuali di supporto per operare con la piattaforma relemarica dell'Ente.
password: Allegati
n Guida per la presentazione di un'offerta telemarica

Registrati | Hai dimenticato la

password?

Informazioni

Accesso area riservata <:

Istruzioni e manuali

FAQ.

7/ FAQ

Dalla home page (accesso pubblico) del portale, nella sezione “Informazioni” e inoltre disponibile la
pubblicazione delle FAQ, Frequently Asked Questions, ovvero le domande ricorrenti degli utenti con le
relative risposte.

Sei qui: Home » Informazioni » F.A.Q.

Area riservata Che cosa si intende per piattaforma telematica?

Benvenuto/a admin | Siintende il presente sistema informatico (software e hardware) attraverso il quale & possibile espletare procedure di gara interamente gestite
in modalita digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al codice degli appalti - Dlgs 50/2016.
S e ] Si intendono quali sinonimi di piattaforma telematica anche piattaforma di e-procurement, sistema telematico e Portale Appalti, questultimo

Amministrazione portale fa riferimento alla componente specificamente dedicata agli operatori economici.

Che cosa si intende per operatore economico?

Informazioni
‘f = Sirimanda alla definizione del codice degli appalti - Dlgs 50,2016 art. 3. In termini piti semplici, nel contesto della piattaforma telematica, si
Accesso area riservata identifica con l'impresa che intende partecipare ad una procedura di affidamento.
Istruzioni e uali Come & possibile accedere ed utilizzare la piattaforma telematica?
AN La piattaforma telematica e accessibile pubblicamente ai fini della sola consultazione delle informazioni e documenti inerenti la pubblicita
Accessibilita legale e la trasparenza.
Cooki Per poter accedere alle funzionalita dedicate agli operatori economici per la partecipazione alle procedure di affidamento & necessaria la

ookies

registrazione alla piattaforma telematica. Nella sezione "Accesso area riservata” sono disponibili le istruzioni per la registrazione e abilitazione

Assistenza tecnica all'accesso all'area riservata.
News

Di quali strumenti o dotazioni tecnologiche si deve essere dotati per utilizzare la piattaforma telematica?
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8 Manleva

La Stazione Appaltante, nei casi di utilizzo scorretto od improprio della piattaforma telematica e
comunque di qualsiasi violazione della normativa vigente perpetrata dall’Utente, & manlevata e tenuta
indenne, anche rispetto ai terzi, da qualunque danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le

eventuali spese legali che dovessero essere da questi sofferti.

La Stazione Appaltante € esonerata da ogni responsabilita per eventuali malfunzionamenti o difetti dei
servizi di connettivita necessari a raggiungere, attraverso le reti di telecomunicazione, la piattaforma

telematica.

L'utente e tenuto a seguire quanto indicato nel presente documento, nelle “Istruzioni e manuali” e nelle
FAQ pubblicate sul portale per I'utilizzo della piattaforma, nelle quali vengono definiti i requisiti di sistema
e le modalita da seguire per l'utilizzo della piattaforma. In mancanza La Stazione Appaltante non sara
tenuta a rispondere ad alcun titolo nel caso in cui l'utente non riesca ad utilizzare correttamente le

funzionalita della piattaforma (es. mancato invio di una offerta economica o di una procedura di gara).

L'invio on-line dell’offerta telematica & ad esclusivo rischio e pericolo del mittente per tutte le scadenze
temporali relative alle gare telematiche; I'unico calendario e l'unico orario di riferimento sono quelli di
sistema, sempre visibili nella testata del portale e sincronizzato sull'ora italiana riferita alla scala di tempo
UTC (IEN), di cui al D.M. 30 novembre 1993, n. 591.

La piattaforma adotta come limite il secondo 00, pertanto gli orari indicati nei bandi di gara pur se non

indicati i secondi si intenderanno sempre pari a 00.

L'accesso alla piattaforma potra essere sospeso o limitato dalla Stazione Appaltante in qualsiasi momento
per consentire interventi di manutenzione straordinaria necessaria a garantire l’'evoluzione, la piena

funzionalita e/o la sicurezza della piattaforma.

Ogni sospensione e/o limitazione di tale accesso sara tempestivamente comunicata mediante apposito

“Avviso” pubblicato sul portale.

Le circostanze di sospensione e/o limitazione dell’accesso in parola non potranno essere utilmente

invocate ai fini di eventuale pretesa risarcitoria danni da parte dell’'Utente e/o del suo avente causa.
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Informazioni sul documento

Versione
Versione Modifiche apportate
1.0 10/08/2022 | Non applicabile in qguanto questa & la prima versione del documento
Scopo

Il presente documento ha l‘obiettivo di fornire istruzioni sulla gestione delle procedure di gara per la
gestione dei concorsi di progettazione e di idee.

Riferimenti ad altri documenti

Riferimenti

Definizioni —acronimi — glossario

Termine - acronimo Significato

Piattaforma telematica Nel contesto di riferimento si intende il sistema informatico (software e hardware)
attraverso il quale € possibile espletare procedure di gara interamente gestite in
modalita digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al Codice degli Appalti

Appalti&Contratti e- Riferimento esplicito al nome della piattaforma telematica dell’Ente

Procurement

Piattaforma di e- Sinonimo di piattaforma telematica

procurement

Sistema telematico Sinonimo di piattaforma telematica

Portale Appalti Componente della piattaforma telematica rivolta ad offrire funzionalita specifiche per gli
operatori economici

Operatore economico Si rimanda alla definizione del “Codice degli Appalti”

Procedure telematiche Procedure gestite mediante la piattaforma telematica

Utente Si intende |'operatore economico “utente” della piattaforma telematica
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1 Premessa

Dalla versione 9.12 del modulo Appalti della piattaforma Appalti&Contratti & possibile gestire le procedure
di gara per concorsi di progettazione e idee sfruttando nuove funzionalita per la gestione anonima delle
offerte.

Questa versione comprende una serie di funzionalita essenziali per la gestione di questi tipi di procedura
che verranno estese e potenziate nelle versioni successive superando eventuali limitazioni.

2 Gestione procedure per concorsi di progettazione e idee

In questa prima versione sono supportate per i concorsi di progettazione e idee solo procedure
telematiche con “Solo upload di documenti” a lotto unico.

Avanti
Annulla Nuova Gara

Impostare la modalita di espletamento della procedura:
@ Telematica nella piattaforma

Compilazione su portale mediante:
O Inserimento importi o ribassi offerti e upload di documenti

@ Solo upload di documenti \
O Telematica in altre piattaforme o cartacea
Impostare il tipo di gara da creare:
@ Gara a lotto unico

Gara singols o a lotto r.rmco,‘\

O Gara divisa in lotti
Gara suddivisa in pit lotti. Ogni concorrente presenta un unico plico, indipendentemente dal numero di fotti per cui concorre, Iz busts ativa € una o
piu buste tecniche ed economiche,

Impostare il tipo di appalto della gara:
O Lavori
O Formiture
@ Servizi

[Annla [ v -

Nella scheda dei dati generali della gara compare il nuovo campo “"Concorso di progettazione o idee?” che
se impostato a “Si” andra automaticamente ad impostare gli altri campi per configurare la procedura di
gara specifica.

Nuova gara a lotto unico

Salva
Annulla 3. Apertura i e agoiud. | 4. Aggmdicazione 4 Contratto 4 Pubblicita gara

ELPLLAE B Altri dati ), Documenti e atti y Commissione  Sedute digara 1. Ricezione domande e offerte 2. Apertura doc.ammin.

Dati generali

Codice gara a
Codice CIG fittizio [Ty
Esente CIG? [Si_ v

Tipo di appalto Servizi v |ﬁ
Tipo di settore (*) Ordinaric ~ ‘ﬂ

Concorso di idee ...

Oggetto ﬂ

Tipo di procedura (*) Procedura aperta v |ﬁ

Concorso di progettazione o di idee? Si v |§
Criterio di aggiudicazione (*) CFFerta!bq&micamente pi? vantaggiosa « |ﬂ
Calcolo della soglia di anomalia? (*) No v Eﬁ \
Ammesse offerte in aumento? No v & \
Sicurezza inclusa in importo offerto? (*) Si v ﬁ \

- - ~
Procedura telematica nella piattaforma?  Si [y

Offerta presentata su portale mediante  Solo upload di documenti ﬂ

Fase di gara &
Stato della gara

Atto autorizzative

Tipo atto | Determinazicne v \ﬁ

Data  [08/08/2022 |
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Per i concorsi di progettazione e idee si consiglia di adottare la “procedura inversa” che permette di aprire
la busta amministrativa in fase successiva a quella tecnica.
E inoltre automaticamente esclusa la busta economica (vedi campo “Ricorso al prezzo fisso”).

[ AUUILNIUL P ESEAUIE SECUIUdI LY
Altri dati relativi alla modalita di presentazione offerta e svolgimento della procedura
N.decimali ammessi per ribasso offerto

Richiesti costi manodopera e sicurezza aziendale?

Ulteriori opzioni formulazione off.econom.

=

utilizzo procedura inversa?
Sorteggio ditte per verifica requisiti?

Valutazione requisiti minimi mediante busta
tecnica?

Ricorso al prezzo fisso (OEPV senza busta
economica)?

Busta tecnica divisa in sezioni qualitativa e
quantitativa?

Vengono gestiti quindi i soli punteggi tecnici, in modo identico alle procedure di gara ordinarie.

Home *# Gara a lotto unico GOOO10
Aggiungi
Elimina selezionati Gara a lotto unico G00010
Importa criteri da
modello 3. Apertura offerte e calcolo aggiud. |, 4. Aggiudicazione ', Contratto |, Pubblicits gara
Dati generali m Criteri di valutazione Dnﬂlmentieatti‘\ onmmissinne\ Sedute ﬂig:ra‘\ 1. Ricezione nrferte\ 2. Apertura duc.amm'm.‘\
Informazioni pagina @ Criteri di valutazione busta tecnica O Punteggio totale, soglie minime e riparametrazione
Punteggio tecnico massimo: 100
Indietro
Trovati 4 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.
Opzioni N. N.sub Descrizione Punteggio Formato Assegnazione Modalita
v X massimo punteggio
ﬁ [t Grado di soddisfaciments dei requisiti indicati nel 30 ﬂ Non definito Manuale da Coefficiente
Documento Preliminare di Progettazione commissione -
discrezionale
ﬁ o 2 Qualita percettiva-funzionale (qualita percettiva e funzionale 30 {;} Non definito Manuale da Coefficiente
delle proposte progettuali, valutata in riferimento alle commissione -
soluzioni spaziali,_distributive e funzionali previste e materiali discrezionale
proposti)
& D 3 Eattibilitd tecnico-economica (fattibilitd e coerenza tecnico- 30 {3} Non definito Manuale da Coefficiente
economica delle proposte in commissione -
relazione alla normativa vigente, ai caratteri del discrezionale

contesto entro cui si opera, alle necessita rilevate, al

costo complessivo stimato)

ﬁ 0 4 Contenimento energetico € compatibilita ambientale 10 m Non definito Manuale da Coefficiente
commissione -
discrezionale

Aggiungi §§ Elimina selezionati

Deve essere prestata particolare attenzione alla definizione dei documenti richiesti ai concorrenti.

Nel bando di gara sara necessario fornire istruzioni al concorrente riguardo la busta tecnica affinché si
assicuri di allegare documenti in forma anonima, quindi non firmati digitalmente e privi di qualunque
riferimento al concorrente.

E importante che anche i nomi dei file siano “generici” e possibilmente identici per tutti i concorrenti.

Home # Gara a lotto unico GOOO10

Pubblica su portale
Appalti Gara a lotto unico GD0D10

3. Apertura offerte @ calcolo agg?ud.\ 3 Aggfudicazfune\ Cuntratto\\ Pubblicits gara\
Docum. associati Dati generali | Altri dati Criterilﬁua'lutazinne Commissione | Sedute digara | 1. Ricezione offerte | 2. Apertura doc.ammin.
Note ed avvisi

Informazioni pagina () Documenti e atti (® Documenti richiesti ai concorrenti

" Busta documentazione amministrativa
Indietro

Busta offerta tecnica

Pubblica su portale Appalti
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Si suggerisce inoltre di guidare il concorrente predisponendo la lista dei documenti che dovra allegare
nella busta tecnica, impostando come “Formato del documento” il formato PDF (o altro tipo non firmato)
e, se la Stazione Appaltante lo ritiene, mettere a disposizione del concorrente un modello/fac-simile che
agevoli la standardizzazione e anonimizzazione dei documenti.

Home * Gara a lotto unico GODD10 * Busta offerts tecnica

Salva
Annulla Busta offerta tecnica

Documento 1 Elimina
Busta Offerta tecnica [y

Tipo documentazione | ~ | F

Descrizione (*) |Ra|azmna illustrativa |ﬂ

Contesto validita (valorizzare solo se documento | ” |a
specifico del tipo di operatore)

Doc. obbligatorio? El&
Formato del documente | Documento in formato PDF v |ﬁ 4—

Fac-simile ~ MODELLO RELAZIONE ILLUSTRATIVA.DOCK ﬁ
Mome file l Sfoglia... | modello Relazione |Ilustrat\va.dgg)4 \
Elimina fep

Busta Offerta tecnica [y

Nuovo documento

Tipo documentazione | v R

Descrizione (*) |Tav. 1 - Planimetria generale a livello delle coperture, estesa alle aree circostanti comprese ||

Contesto validitd (valorizzare solo se documento | ™ |&
specifico del tipo di operatore)

Doc. obbligatorio? &

Formato del documenta | Documenta in formate PDF v |ﬁ
Fac-simile &
Mome file | Sfoglia... | Nessun file salazlunatu.|
Nuovo documento Elimina fep

Busta Offerta tecnica ﬁ

Tipo documentazione | v | FR

Nel PortaleAppalti il concorrente trovera le consuete form da compilare come per le altre tipologie di
procedura.

contenente tutte le "buste digitali". Pertanto per procedere all'invio delle buste telematiche per |'offerta occorre procedere

nella seguente modalita:
Informazioni selezionare "Inizia compilazione offerta” per impostare alcune informazioni basilari per le buste da inviare, quali la

modalita di partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della
Accesso area riservata procedura si attivano le buste previste per la gara

Istruzioni e manuali selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione relativa

a0 verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed i documenti raccolti dalla procedura

selezionare "Conferma e invia offerta” per procedere all'invio effettivo dei dati; nel caso di gare a lotti, I'offerta sara
Accessibilita inviabile solo quando si saranno inseriti i dati ed i documenti su tutti i lotti di gara di interesse.

Assistenza operatori economici

News

-ﬁ? Inizia compilazione offerta
Informazioni Sulle Singole
Procedure In Formato
Tabellare 8 Busta amministrativa
Prospetti annuali (art. 1 c. 32 L1950
del 6/11/2012) ) P

Riepilogo contratti

Atti Delle Amministrazioni Riepilogo
Aggiudicatrici E Degli Enti

Aggiudicatori Distintamente
Per Ogni Procedura A Conferma e invia offerta =@

Delibere a contrarre o atto

equivalente

Torna alla procedura

Gay
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Qualora la Stazione Appaltante abbia provveduto ad impostare la lista dei documenti richiesti (vedi
esempio piu sopra), il concorrente la trovera disponibile nella busta tecnica.
Qui potra scaricare I'eventuale modello/fac-simile, quindi allegarlo (avendo cura di assegnare un nome

generico, sulla ba

se delle istruzioni fornite dall’Amministrazione).

Benvenuto/a Wayne Entrerprises !

Area personale | Esci

Informazioni

Accesso area riservata
Istruzioni e manuali

FAQ.

Accessibilita

Assistenza operatori economici

News

Informazioni Sulle Singole

Procedure In Formato Tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32 L.190 del
6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti Delle Amministrazioni
Aggiudicatrici E Degli Enti

Aggiudicatori Distintamente Per
Ogni Procedura

Delibere a contrarre o atto equivalente

Gare e procedure in corso

Documenti della Busta Tecnica

Allegare |la documentazione richiesta per la busta tecnica.

Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia..”

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo il pulsante "Sfoglia..”
ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferii alle indicazioni del bando/disciplir di gara o della lettera di invito ed
allegare TUTTA la documentazione ivi richiesta!

| documenti contrassegnati con (*) sono obbligateri per procedere all'invio della domanda.

Documenti

Descrizione Fac-simile Allegato

L . Scarica fac- L . =
[E] Relazione illustrativa * s;::ll:a A relazione illustrativa.pdf (266 KB}l
[E] Tav. 1 - Planimetria generale a livello delle coperture, estesa alle aree )
circostanti comprese nella cartografia di base fornita dallamministrazione, in scala ‘ml Nessun file selezionato.
1:500 *
[E] Tav. 2 - Schema planimetrico limitato alla piazza, in scala 1:2000, con [Sfogﬂa...| Nessun file selezionato.
indicazione delle suddivisioni funzionali *
[[2] Tav. 3 - Schemi sezioni della piazza in scala 1:500; Elementi di dettaglio in scala \:Sfogﬂa...| Nessun file selezionato.

1:100, 1:50; particolari costruttivi; render e viste prospettiche *

Inserire una descrizione per allegare un | | Sfoglia...| Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Hai caricato documenti per 266 KB, e puoi caricare documenti per altri 4854 KB.

< Torna Al Menu

In fase di espletamento la Stazione Appaltante procedera con la consueta acquisizione dei plichi digitali.

Home * Lista gare * Gara a lotto unico GOOO10

Modifica

Riassegna numero Gara a lotto unico G0DD010

ordine plichi

Acquisisci offerte da
portale Appalti

3. Apertura offerte e calcolo aggiud. | 4. Aggiudicazione | Contratto , Pubblicita gara

o o Datigenerali | Altridati | Criteri di valutazione | Documentie atti | Commissione | Sedute digara 1. [EEETN T 3 Apertura doc.ammin.

Fase seguente >

Indietro Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.
Opzioni N.pl* Rag.sociale ditta Data pres. offerta Ora N.prot. Data prot.
v X
[ 1 Wayne Entrerprises 11/08/2022 10:45:16 L3
[ 2 Robin Tour 11/08/2022 10:49:04 LA

Ricezione plichi -= Chiusura ricezione offerte

Modifica
Acquisisci offel portale Appalti
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Procedera quindi con la fase di apertura della busta amministrativa (che potra essere saltata in caso di
procedura inversa, per essere ripresa dopo la valutazione tecnica).

Home » Lista gare » Gara a lotto unico G0OO10
Maodifica
Imposta filtro Gara a lotto unico GOOD10
Fase e >
3. Apertura offerte = calcolo aggid. ", 4. Aggiudicazione | Contratto | Pubblicitd gara
Dati gunarali | Altridati | Critari di valutazions | Documanti« atti | € Sedutedigara |4 Rcemons oferts YTIMMm—",
Indietro

Apertura doc. amministr. -= Chiusura verifica doc. amministr.

Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

Ammissione Esito verif.
proc.inversa

Wayne Entrerprises

B o1
ﬂ 2 Robin Tour

o) G =
o) G &

Fase seguente >

el

Procedendo saranno quindi visibili 3 pulsanti.

Home » Lista gare » Gara a lotto unico GDOOL0

Modifica
(1) Acquisisci buste
tecniche in forma

Gara a lotto unico GDOD10

anonima T N & Aggiudicazione | Contratto | P ita gara
(2) Scarica zip buste _—
tecniche anonime Datigenerali | Altridati |, Criteri i ione |, Do ieatti | C ', Sedute digara \1.

(3) Procedi a
inserimento punteggi

< Fase precedente .Apertura doc. amministr. -> Chiusura verifica doc. amministr.

Verifica requisiti

Modelli predisposti
Informazioni pagina

Data verbale apertura doc.amministrativa

Data verbale verifica idoneit? offerte

Num.prot.lettera comunicazione esclusioni

Indietro

Data lettera comunicazione esclusioni

Num.prot.richiesta chiarimenti o completamento
documentazione .

Data richiesta chiarimenti o completamento /

documentazione

Data termine presentazione documenti /

Data verbale verifica dopo chiarimenti o
completamento documentazione

’ < Fase precedente
(1) Acquisisci buste tecniche in forma anonima [l {2) Scarica zip buste tecniche anonime M (3) Procedi a inserimento punteggi

(1) Acquisisci buste tecniche in forma anonima

Questa prima funzione permette di acquisire (decrittare) le offerte tecniche, pertanto richiedera la
consueta password di protezione delle buste tecniche.

(2) Scarica zip buste tecniche anonime
Questa funzione andra a generare un file zip contenente una cartella in forma anonima per ogni
concorrente, all’interno della quale saranno disponibili i documenti presentati (vedi immagine seguente).

I [4] = | Estrai
Home Condividi Visualizza Strumenti cartelle compresse

operatore001

‘—j Documenti &= Immagini s Google Drive
Scaricati client verbali
file_esempio logs allegati_presa_in_carico_sitar
Estrai in
« v A » Questo PC » Download »| GO0010_buste_snonimezip > operatoreD01 v | D 2 Cercain oper,
~
I Questo PC - MNeme Tipo Dimensicne compr...
[l Desktop @ operatore001_1_relazione illustrativa.pdf Foxit PDF Reader Docume... 217 KB
Documenti |£] operatored01_2_Allegato_1.pdf Foxit PDF Reader Docume... 835 KB
‘ Download @ operatorel01_3_Allegato_1.pdf Foxit PDF Reader Docume... 835 KB
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Il file zip potra essere consegnato alla Commissione Giudicatrice per la valutazione delle offerte tecnico-
progettuali presentate.

(3) Procedi a inserimento punteggi
Questa funzione permettera di procedere con linserimento nel sistema dei punteggi assegnati dalla

Commissione.

NB: la Commissione assegnera le valutazioni ai concorrenti “anonimi” sulla base dei nomi delle cartelle
presenti nel file zip (ad es. operatore001, operatore002, ecc.).
Avviare questa fase solo dopo che la commissione ha assegnato i punteggi.

tecniche anonime

(3) Procedia
inserimento punteggi

< Fase precedente

Modelli predisposti
Informazioni pagina

Indietro

3rApertura offerte & calcolo aggiud: | 4 Aggindicazione Y Contratts | Pubblicits gars

Datigenerali | Altridati | Criteri di

", De

ieatti | C

"\ Sedute digara | 1. Ricezione offerte W RLUIL T LLET LN

.Apertura doc. amministr. -> Chiusura verifica doc. amministr.

Verifica requisiti

Data verbale apertura dg gy Appalti e Affidamenti - Mozilla Firefox

Data verbale verific

Num.prot.lettera comuni

Data lettera comuni

Procedi a inserimento punt i
Mum.prot.richiesta chiarimenti P! “0g

O D == localhost:8080/Appalti/ApriPopup.do?href=gare/common ¢ = =

- [m] X

Data richiesta chiarimenti
valutazione tecnica assegnati in forma ancnima.

Data termine presentz

Data werbale verifica d

completamento Confermi |'operazione 7

Mediante questa funzione & possibile procedere all'inserimente dei puntegai di

ATTENZIONE: Procedere solo dopo aver assegnato | puntegagi.

m « Fase precedente

[Conierma [ annao

I ().

|

e fl| (3) Procedi a inserimento punteggi

Procedendo “(3) Procedi a inserimento punteggi” verra visualizzata la fase di “Valutazione tecnica”.

Se la Commissione ha completato la fase di valutazione e annotato i punteggi per ogni concorrente in
forma anonima (es. operatore001, operatore002, ecc.) sara possibile procedere con I'acquisizione delle
buste cliccando sull’icona sotto evidenziata. Comparira la corrispondenza tra il riferimento anonimo
e il nominativo del concorrente corrispondente (vedi figura piu sotto).

valutazione in Excel

Importa dettaglio
wvalutazione da Excel
Calcolo punteggi (1)
Esclusione soglia
minima (2)

Annulla calcolo
punteggi

Prospetto punteggi
ditte

Verifica dettaglio
valutaz.completato

Imposta filtro

Annulla apertura
offerte

Fase seguente >

Indietro

valutazione in Excel

Importa dettaglio
valutazione da Excel

Calcolo punteggi (1)
Esclusione soglia

Annulla calcolo
punteggi

Prospetto punteggi
ditte

Verifica dettaglio
valutaz.completato
Imposta filtro

Annulla apertura
offerte

Fase seguente >

Indietro

minima e riparam. (2)

Datigenerali | Altridati | Criteri di

" Da

e atti | C

" Sedute digara | 1. Ricezione offerte | 2. Apertura doc.ammin.

R VAR RN I P PR M, 4. Aggiudicazione | Contratto ', Pubblicits gara

Valutazione tecnica -= Chiusura valutazione tecnica -> Calcolo aggiudicazione -= Proposta di aggiudicazione

Punteggio tecnico massimeo: 100
Riparametrazione ? No (oppure mediante calcolo esterno alla piattaforma)

Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

idf.per

valutazione

anonima
Wayne Entrerprises

Robin Tour

B ot
B 2

_ B

Punteggio tecnico
proc.inversa

B & &
B &) B e

Calcolo punteggi (1) W Esclusione soglia minima (2)

Datigenerali | Altridati | Criteri di

"\ De

Geatti | C

"\ Sedute digara | 1. Ricezione offerte |, 2. Apertura doc.ammin.

VI SRR SRR M, 4. Aggiudicazione | Contratto | Pubblicita gara

Valutazione tecnica -= Chiusura valutazione tecnica -= Calcolo aggiudicazione -= Proposta di aggiudicazione

Punteggio tecnico massimo: 100
Riparametrazione ? 5i, prima di esclusione soglia minima

.Trovatl 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

operatore001 Wayne Entrerprises Si

Robin Tour

operatore002 Si

Criterio: Riparametrazicne punteggio totale

Ammissione Esito verif.
proc.inversa

Punteggio tecnico Punteggio riparametrato

B &) B i
15 % =

m Calcolo punteggi (1) J Esclusione soglia minima e riparametrazione (2)
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Per I'inserimento dei punteggi sara possibile utilizzare le consuete funzionalita disponibili, ovvero inserire
direttamente i coefficiente dall’interfaccia dell’applicazione, oppure usare il file excel con le relative
funzioni di export/import.

Fle  Home Inserisi  leyoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualzza  Guida
& Tegli Adel Juo A K E=E o Lletacke Generale - & s
[[Bcopia ~

Incolla

~ <f Copia formato G€s5~|E~-|&-A-

ome | Valore valido | Calcolo Cella collegata Inserisci Elimj

Unisci e allineaal centro ~ | G ~ % oo | &f §§ | Formatiaz

condizional - -
Appunti [ Carattere ] Allineamento N MNumeri ] Stili Cel
P =
B C D F H J L
tibilita techi
O e e s "
rcettiva e funzionale delle proposte | {fattibilta e coerenza tecnico-
1.Grado di soddisfacimento dei | P! inzonaie delle ica delle tein relazione |, L ico
N Ragione sociale ditta Punttot. Tecnico | requisiti indicati nel Documento o ATEln © alla iva vigente, ai caratteri m men !!“:'::(m:n
Preliminare di Progettazione (30 pt) [ 3 . : del contesto entro cui si opera, aie | ComPatibilita ambier
necessita rilevate, al costo
1 ©opn L
671 Wayne Entrerprises 75,000 30,000 10,000 30,000 5,000
772 Robin Tour 80,000 20,000 30,000 20,000 10,000
8

Sara quindi possibile procedere con le funzionalita di calcolo punteggi e aggiudicazione gia note.

Home * Lista gare * Gara a lotko unico G00010

valutazione in Excel Gara a lotto unico GOD0D10
Calcolo punteggi (1)
Esclusione soglia Datigenerali  Altridati | Criteri di i | De ieatti | C issi ", Sedute digara | 1. e ", 2. Apertura doc.ammin.

minima e riparam. (2)

Annulla calcolo PYR N SRS CEREIIC M 4. Aggiudicazione | Contratto | Pubblicits gara ™y

punteggi

Prospett teggi I

dirt‘::p T Valutazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -= Calcolo aggiudicazione -= Proposta di aggiudicazione
Verifica dettaglio Punteggio tecnico massimo: 100

valutaz.completato

Riparametrazione ? Si, prima di esclusione soglia minima  Criterio: Riparametrazione punteggio totale
Imposta filtro

Annulla apertura .Truvatl 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.
offerte . o = - = = —
FEremTrETE :jafl_:'e;linne - Ammissione Esito verif. Punteggio tecnico Punteggio riparametrato
anonima
ﬂ 1 operatore001 Wayne Entrerprises Si 75 93,75 gﬂ E Q
Indietro e 2 operatore002 Robin Tour si 80 100 el B3 i

Calcolo punteggi (1) [l Esclusione soglia minima e riparametrazione (2)
P

Home # Lista gare » Gara a lotto unico G0O0010

Annulla calcolo

aggiudicazione Gara a lotto unico GO0010
Prospetto punteggi
ditte Datigenerali | Altridati | Criteri di ione | D ieatt | C issione | Sedute digara | 1. e ", 2. Apertura doc.ammin, ",

< Fase precedente

a y - - —
FmrormrE s ENYTIEER PR SRR Ml 4. Aggiudicazione | Contratto | Pubblicits gara

Valutazione tecnica -> Chiusura valutazione tecnica -> Calcolo aggiudicazione -> Proposta di aggiudicazione

Indietro

Trowati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

. Rag.sociale ditta - Stato aggiudicaz. Offerta congrua ? Esito verif.
2

Robin Tour 100 Prima ditta classificata m s 52
1 Wayne Entrerprises 93,75 1n graduatoria R si 21 B4
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3 Concorsi di secondo grado

Nel caso di concorsi gestiti con secondo grado, sara sufficiente creare una nuova procedura come per il
caso descritto al precedente capitolo, scegliendo come tipo di procedura “Procedura negoziata senza
previa pubblicazione bando” (o altra tipologia corrispondente alliter di una procedura negoziata) in luogo
a “Procedura aperta”.

Salva
Annulla Nuova gara a lotto unico

2. Apertura OFferte e calcolo aggiud. \ 4, Aggiudicazione \ Contratto \ Pubblicita gara \

Altri dati 'y Documenti e atti 'y Commissione '\ Sedute digara 4 1. s 2. Apertura doc.ammin.
Dati generali

Codice gara

Y

Codice CIG fittizio

&

Esente CIG?

Si V|

Tipo di appalto

servizi v |l

Tipo di settore (*)

Ordinaric v |ﬂ

concorso di progettazione 2° grado...

Oaggetto 5
4
Tipo di procedura (*) Procedura negoziata senza previa pubblicazione 4 if‘
Concorso di progettazione o di idee? 50w |ﬂ <—
Motivo ricorso a proced.non ordinaria v |ﬂ
Ulteriori note motive ricorso a proc.non ordinaria [

Criterio di aggiudicazione (*) Offerta economicamente pi? vantaggiosa |ﬂ

no v |l

Calcolo della soglia di anomalia? (*)

Si andranno quindi ad invitare i concorrenti risultati vincitori nella graduatoria della prima procedura
selezionandoli direttamente dall’archivio imprese.

Home » Gara a lotto unico GOOD11

Aggiungi ditta da
anagrafica Gara a lotto unico GODO11

Elimina selezionati

Modifica e e "\ 4. Aggiudicazione | Contratto | Pubblicita gara |
E:’ﬁ::ﬂ"a numere Datigenerali | Altridati | Criteri di ione |, De Geath | C N Sadute digara T e Apartura doc ammin.

Imposta filtro

Fase seguente > ‘Elenco ditte da invitare > Invito -> Ricezione plichi -> Chiusura ricezione offerte

Trovati 2 elementi. Tutti gli elementi visualizzati.

Opzioni Rag.sociale ditta
v X

Indietro

RO Robin Tour si 52} |~
ﬂ o 2 Wayne Entrerprises Si ﬂ |-

Aggiungi ditta da anagrafica Elimina selezionati

Il procedimento segue poi in maniera identica al caso precedente.
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